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Leistungskatalog

Allgemeine Abrechnungsleistungen

Der Umfang der allgemeinen Abrechnungsleistungen eines Lohnsystems wird aufgrund der

steigenden Bedeutung der elektronischen Datenubermittlung durch die Vorgaben der

Datenerfassungs- und -Ubermittlungsverordnung (DEUV) gepragt. Als ITSG-zertifiziertes

System unterliegt >ediohn einer permanenten Qualitatskontrolle durch die Gesetzliche

Krankenversicherung hinsichtlich  Abrechnungssicherheit und Abrechnungsumfang in

folgenden Bereichen:

Basismodul / Grundmodul

Abrechnungsunabhéngige Meldungen

Altersteilzeit (altes Verfahren)

Altersteilzeit (neues Verfahren)

Flexible Arbeitszeitmodelle

Kurzarbeitergeld

Saison-Kurzarbeitergeld (Baulohn)

Sofortmeldungen nach § 28a Absatz 4 SGB IV

Abrechnung fir behinderte Menschen in Integrationsprojekten

Maschinelles Beitragserhebungs- und Meldeverfahren fir berufsstandische
Versorgungseinrichtungen

Elektronisches  Zahlstellen-Meldeverfahren  fir  Versorgungsbezugsempfanger
(Betriebsrentner)

Maschinelles Erstattungsverfahren nach dem AAG

Entgeltbescheinigungen zur Berechnung von Sozialleistungen und Mitteilungen Uber

Vorerkrankungen (EEL)

BEA — Bescheinigungen elektronisch annehmen
rvBEA mit den Teilverfahren GML 57 und Al
DSBD - Datensatz Betriebsdatenpflege
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Spezifischer Leistungsumfang

Die Dienstleistung umfasst neben den allgemeinen Abrechnungsleistungen folgende

spezifischen Systemleistungen:

Einrichtung und Bereitstellung einer beliebigen Anzahl von Zugangskennungen
Technische und fachliche Hotline Montag bis Donnerstag von 8.00 Uhr bis 17.00
Uhr und Freitag von 8.00 bis 16.00 Uhr aufRer an bundeseinheitlichen Feiertagen
Unterstutzung bei der Einrichtung der Software
Automatisches Software-Update beim Laden der Anwendung
Schnellerfassung mit der Méglichkeit zum Import von Dateien im CSV-Format
Druck der Auswertungen in der Kanzlei
Zentrale digitale Archivierung aller systemseitig erstellten Auswertungen im eurodata
Rechenzentrum
Ruckrechnungstiefe bis mind. 36 Monate
Netto-/Bruttolohnhochrechnungen
Bescheinigungswesen
Baulohn-Abrechnung fur

> Bau-Hauptgewerbe

> Bau-Nebengewerbe (Maler- und Lackierer, Dachdecker, Garten- und

Landschaftsbau, Steinmetze)

Abrechnung von Mitgliedern aller Versorgungswerke
Erstellung und elektronische Ubermittlung von Sofortmeldungen
Bearbeitung aller Rucklaufer aus der elektronischen Datenubermittlung mit
Benachrichtigung der Kanzlei
Automatische systemseitige Rickmeldung einer von der Krankenkasse angelieferten
Sozialversicherungsnummer
Teilnahme am ELStAM-Verfahren
Teilnahme an der elektronisch unterstiutzten Betriebsprifung (euBP)
Teilnahme Digitaler Lohnnachweis
GDPdU-Export im Rahmen der Lohnsteuerprifung entsprechend den Vorgaben der
digitalen Lohnschnittstelle (DLS)
Verwaltung eines Arbeitszeitkontos
Prifung der Unfallversicherungsmitgliedsnummer gegen das zentrale
Mitgliedsnummernverzeichnis der DGUV

Ruckstellungen
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Beitragssatze und Umlagesatze der Krankenkassen
Bankleitzahlen

Finanz&mter mit Finanzamts-Nummer und Adressdaten
Tatigkeitsschlussel der Bundesagentur fir Arbeit
Unfallversicherungen und deren Gefahrtarifstellen
Berufssténdische Versorgungswerke mit Adressdaten

>eurodata
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Zentraler elektronischer Datenaustausch mit Dritten durch
eurodata

Der elektronische Datenaustausch wird vollstdndig Uber das Service-Rechenzentrum der

eurodata abgewickelt. Mit Ausnahme der Sofortmeldungen nach 8§ 28a Absatz 4 SGB IV

werden die Ubermittlungen in jeder Nacht des Jahres durchgefiihrt. Bei den Sofortmeldungen

erfolgt die Ubermittlung alle 120 Minuten. Der konkrete Ubermittlungszeitpunkt ist abhangig

vom Zeitpunkt der Abrechnung/Datenbereitstellung bzw. dem vom Anwender ausgewahlten

Ubermittlungszeitpunkt.

Im Leistungsumfang sind im Einzelnen folgende Ubermittlungen enthalten:

SV-Meldungen mit dem zugehdrigen Datenbaustein fiir die Unfallversicherung
(DEUV-Zertifikat)

Beitragsnachweise (DEUV-Zertifikat)

Sofortmeldungen nach § 28a Absatz 4 SGB IV (DEUV-Zertifikat)

Teilnahme Digitaler Lohnnachweis

Lohnsteuer-Anmeldungen (authentifiziert)

Lohnsteuerbescheinigungen des Arbeithnehmers (authentifiziert)

Meldungen an berufsstandische Versorgungseinrichtungen (DASBV)
Erstattungsantrage nach AAG

Entgeltbescheinigungen nach EEL

Zentraler Datentrageraustausch mit Kreditinstituten

Monatsmeldungen an die SOKA-Bau, Wiesbaden (Bau) und das Berliner
Baugewerbe

ELStAM-Meldungen

euBP-Meldungen

Vierteljahrliche Verdiensterhebung an die Statistischen Landesamter

BEA — Bescheinigungen elektronisch annehmen

rvBEA mit den Teilverfahren GML 57 und Al

DSBD - Datensatz Betriebsdatenpflege
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Bescheinigungswesen

Im angebotenen Leistungsumfang sind im Einzelnen folgende Bescheinigungen/ Vorlagen als

editierbare und speicherbare Online-Formulare enthalten:

Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen fir Firmen (manuelle Bescheinigung)

>
>

Entgeltnachweis an Berufsgenossenschaft
Erklarung zur Ubermittlung von Steuerdaten (StDUV)

Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen fur Firmen (elektronische Bescheinigung)

>

Verdienststrukturerhebung 2018

Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen flr Betriebsstatte (manuelle Bescheinigung)

>
>

Arbeitgeberstammblatt
Einzugsermachtigung an Krankenkasse

Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen fir die Bundesagentur fur Arbeit (manuelle

Bescheinigung)

>

vVVVYV

>

Arbeitshescheinigung gemaf § 312 SGB Il

Arbeitsbhescheinigung nach § 57 SGB II

Ausbildungsbescheinigung zur Vorlage bei der Familienkasse
Bescheinigung tiber Nebeneinkommen nach § 313 SGB llI
Einkommensbescheinigung, Nachweis Uber die Hohe des Arbeitsentgelts

Verdienstbescheinigung zum Arbeitslosengeld Il

Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen fur die Krankenkasse (manuelle Bescheinigung

nicht mehr gultig)

>

vVvVVvVVvyVv

Entgeltbescheinigung Kranken-/Verletzten-/Ubergangsgeld
Entgeltbescheinigung fir Mutterschaftsgeld
Lohnfortzahlung Erstattungsantrag der AOK
Lohnfortzahlung U1 im Krankheitsfall

Lohnfortzahlung U2 bei Mutterschaft/Beschaftigungsverbot

Verdienstbescheinigung bei Erkrankung des Kindes
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Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen fir die oOffentliche Verwaltung (manuelle
Bescheinigung)
> Verdienstbescheinigung zum Wohngeldantrag
Betriebsinterne Bescheinigungen (manuelle Bescheinigung)
> Arbeitnehmerstammblatt
> Arbeits- und Zwischenbescheinigung
> Erklarung zur steuerlichen Behandlung der Direktversicherung
> Neutrale Verdienstbescheinigung
Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen fur die Bundesagentur fir Arbeit (elektronische
Bescheinigung)
> Arbeitsbescheinigung fir Zwecke des tber- und zwischenstattlichen Rechts nach §
312a SGB I
> Arbeitsbescheinigung gemaf § 312 SGB Il
> Bescheinigung Uber Nebeneinkommen nach § 313 SGB Il
Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen  fur  die  Krankenkasse  (elektronische
Bescheinigung)
> (01) Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld
(02) Entgeltbescheinigung KV Kinderpflege-/Krankengeld
(03) Entgeltbescheinigung KV Mutterschaftsgeld
(11) Entgeltbescheinigung RV bei Ubergangsgeld Reha
(12) Entgeltbescheinigung RV bei Ubergangsgeld Teilhabe
(21) Entgeltbescheinigung UV Verletztengeld
(22) Entgeltbescheinigung UV Ubergangsgeld
(23) Entgeltbescheinigung UV Kinderpflege-/Verletztengeld
(31) Entgeltbescheinigung BA Ubergangsgeld
(51) Entgeltbescheinigung Hohe der beitragspflichtigen Einnahme

vVvVVVVVVYVVYV

(99) Entgeltbescheinigung bei Wechsel der meldenden Stelle
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2 Technische Mindestvoraussetzungen

Mlndestanforderung EEEI-geeignet eurodata-Empfehlung
"unterste Grenze"

e ---

Arbeitsspeicher /
RAM

4GB®@ 4GB®@ 8 GB od. mehr @
. T
NEVEY
SRS Java 8 (64 Bit) @ Java 8 (64 Bit) @ Java 8 (64Bit) @
Windows 7 (64 Bit) Windows 7 (64 Bit) Windows 7 (64 Bit) ,
Mac OS X Mac OS X Mac OS X

@ Oder vergleichbarer Prozessor aus der AMD-Familie.

@ Fir jede weitere gestartete Anwendung werden jeweils 2 GB Arbeitsspeicher zusatzlich
bendtigt. Bei Nutzung des Links edlohn (Java 64Bit) werden fir jede weitere gestartete
Anwendung 4 GB zusatzlich bendtigt.

© Die Angaben zur Internetanbindung sind als allgemeine Richtwerte zu verstehen. Die
tatséchlichen Anforderungen an die Internetanbindung richten sich nach Ihrem individuellen
Nutzungsverhalten.

@) Fir die Nutzung von Java 64-Bit setzen Sie sich bitte mit unserer Hotline in Verbindung.
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Erklarung Symbole

Menuleiste

Mandant neu

Mandant 6ffnen

Mandant speichern

Abrechnungsdaten 6ffnen

Drucken (Vor Ort, PDF oder Nachdruck im RZ)
Wechsel zum aktuellen Abrechnungsmonat
Wechsel zum vorherigen Monat

Wechsel zum nachsten Abrechnungsmonat
Berechnen (Probeabrechnung)

Abrechnen

Schnellerfassung

eLohnakte 6ffnen

anstehende Wartung

Einstellungen (Darstellung)

Details

Darstellung nach Betriebsstatten

Darstellung nach Abrechnungskreisen

>eurodata

Notiz (fur alle Ebenen maoglich; erscheint in einem gelben Fenster unter den Details )

Offene Lohnsteuerbescheinigung (Siehe Punkt 15)

Offene ELStAM-Anmeldung (Siehe Punkt 16)
Ungelesene Nachricht

Arbeitnehmer ist im eMitarbeiter angemeldet
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3.2 Abrechnungsdaten

Diese gelbe Fahne erscheint hinter einer Eingabezeile in den Abrechnungsdaten, in denen ein
Wert abweichend zur Grundeinstellung erfasst wurde.

[+

Ist einer Eingabezeile in den Abrechnungsdaten dieses Symbol voran gestellt, handelt es sich
um Daten, die von einer Institution (z.B. ELStAM oder Krankenkasse) an >ediohn gemeldet

wurden.
]

Berechnetes Merkmal aufgrund von erfassten Abrechnungsdaten (z. B. genommener Urlaub

im Abrechnungsmonat)
“~

Standardeinstellungen beziglich Konto, Kostenstelle oder Buchungstext koénnen hier
abgeandert werden. Die Standardeinstellungen fir den Mandanten werden unter Dienste >

Rechnungswesen > Konten/Kostenstellenzuordnungen hinterlegt.
Kalender

E2

Dieses Symbol ist hinter Nettoabziigen der Arbeitnehmer zu finden, damit ein

Uberweisungsauftrag angelegt werden kann. Ist dies geschehen, wird das Symbol farblich

verandert

(=

Hier kbnnen Betrdge und Monate hinterlegt werden, in dem die Auszahlung erfolgen soll.

Es konnen mehrere Monate angegeben werden. Die Terminierung wird beim Abrechnen des
Arbeitnehmers ausgefihrt. Terminierungen fur die Zukunft sind deshalb erst dann sichtbar,

wenn der Vormonat des Auszahlungsmonates abgerechnet ist.

Eine Terminierung kann bei variablen Ifd. und Einmalbezigen hinterlegt werden.
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4 Lohnportal

Um auf die Startseite von >ediohn zu gelangen, 6ffnen Sie den Internet-Browser und geben
die Adresse www.edlohn.de ein. Von hier aus kénnen Sie die Anwendungen wie z.B. die

Erfassung oder die Kundenanpassung (Anlegen von Lohnarten) starten.
Das Lohnportal ist aul3erdem ein wichtiges Informationsinstrument.

Unter Anwendungen finden Sie auf der rechten Seite Nachrichten mit aktuellen Hinweisen

zum System. Klicken Sie die Artikel an, um diese zu 6ffnen, zu lesen oder zu drucken.

edlohn

sorsete | Amienaungen | 0 support

Sie sind hier: Startseite — Anwendungen

Verwalten

Nachrichten edlohn

[ Neue Version 11.4 - am
14.11.2019 ausgeliefert
14.11.2019

4GB Arbeitsspeicher 8.GB Arbeitsspeicher

B4 Freischaltungstermine zum
Jahreswechsel 2013/2020
14112019 Weitere

5 TIPP der Woche:
Lohnanwendung starten —
Kundenanpassung Schnellauskunft Systemvoraussetzungen
07.11.2019

Brutto-Netto-Rechner windows, Mac OS X / Java 8 Intel Core i3

e Kun
Weitere Nachrichten... sofort ins

« Nogember 2019 » Versenden — Drucken

Wichtig! Der Kalender beinhaltet u.a. die Falligkeiten
von Lohnsteuer und Sozialversicherung,

Hier werden Sie Uber programm- .
sowie Wartungen.

technische und rechtliche Anderungen
informiert.
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Unter Dokumentation stehen

Verflgung.

Startseite Anwendungen

Nachrichten

3 Neue Version 11.4 - am
14.11.2019 ausgeliefert
14.11.2019

& Freischaltungstermine zum
Jahreswechsel 2019/2020
14112019

5 TIPP der Woche:

Kundenanpassung aus der

Lohnanwendung starten
07.11.2019

Weitere Nachrichten..

« November 2019 »

Mo Di Mi Do Fr Sa So

12 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 1T
1819 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30

10,014

verschiedene Dokumente

Nachrichten Support

Sie sind hier: Startseite = Dokumentation

Die erste Quelle fiur eclohn Dokumentationen,

5 Erfahrungsherichte edtime/edpep

() Organisaterisches rund um edlohn
Hier finden Sie Auftragsformulare fiir das Service-Rechenzentrum und die Institutionen

() Technisches rund um edlohn

() Systembeschreibungen
Hier finden Sie alle wichtigen Beschreibungen zu einzelnen Funktionseinheiten

=} um i D mit den Banken
Hier finden Sie alle Beschreibungen zum elektronischen Datenverkehr mit Banken

(0 Freigabemitteilungen

Hier finden Sie Erlauterungen zu den aktuellen Systemerweiterungen, die im Rahmen der Weiterentwicklung umgesetzt wurden
() Arbeitshilfen

Arbeitshitfen rund um die Abrechnung mit ediohn

[ Vorstellung Systemberatung

(% Elektronische Verfahren
Hier finden Sie eine Zusammenfassung Uber die elektronischen Verfahren in der Lohnabrechnung.

& Update-Automatisierung

() edcloud Versionsbeschreibungen
Hier finden Sie die Update-Informationen zu eddoud

() Zertifikate und Testate

>eurodata

und Formulare zum Ausdruck zur

Kontakt

Verwalten

Versenden — Drucken
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Um das System zu starten, klicken Sie unter Anwendungen auf >ediohn,

Beim Start der Erfassung erfolgt eine vollautomatische Update-Pflege, die je nach Grof3e des
Updates eine kurze Zeit in Anspruch nimmt.

edlohn
edlohn edlohn edlohn
Java 32Bit Java 64Bit Demo
4 GB Arbeitsspeicher 8 GB Arbeitsspeicher Zur Einrichtung wenden Sie
sich an lohnvertrieb @ eurodata.de
Weitere
O (] >,
Kundenanpassung Schnellauskunft Systemvoraussetzungen
Die Kundenanpassung starten Sie ab Brutto-Netto-Rechner Windows, Mac 05 X/ Java 8/ Intel Core i3
sofort innerhalb der Lohnanwendung

Sie missen sich nun mit Ihren Zugangsdaten im System anmelden.

edlohn - Anmelden pod

>edlohn

Anmelden

Benutzername

Passwort

Priiferzugriff &t
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5 Abrechnungszeitraume
Nach der Anmeldung erscheint automatisch die Mandantenibersicht. Wahlen Sie den

entsprechenden Mandanten in der Liste aus.

Im oberen Feld konnen Sie ein Suchkriterium wie Name oder Nummer des Mandanten

angeben.

Zusatglich besteht die Mdoglichkeit, verschiedene Filter bzw. Sortierungen fir die
Mandfintentbersicht anzuwenden. Ausgewahlte Filter un ortierungen werden |hnen

&, suchen Y Fitter (50/212)  ~ &4 Mandantennummer
Aktuelle Mandanten 3

Mandant Monat/Planung 2 B O < & Archiv-/DLS-CD ner\vertreter Cloud Sefiices  Pendelordner
Demo Handbuch 3002 Mai2019 0112016 - 02/2019 anessa Trenz -
7 L N Laokal
66119 Saarbrucken, Saarbrucker Str. 1 - E . . - Finger weg!!
Demo Handbuch 3003 Dez2018 . Vanessa Trenz
12 L il <
66119 Saarbricken, Saarbricker Str. 1 - . . Finger weg!!
Testmandant Import DLS 3004 | Jul2019 1 Vanessa Trenz
71634 Ludwigsburg, Markgroninger Strasse 30 - Finger weg!!
Dememandant edtime Trenz 3005 Sep2018 Vanessa Trenz
12 N O 1
66119 Saarbriicken, Saarbriicker Str. 1 - E . . Finger weg!! -
Demomandant EEL/IAAG 3008 Mai2019 A Vanessa Trenz
1 L i
66119 Saarbriicken, Saarbricker Str. 1 - E . . Finger weg!!
Dememandant Midijob 3008  Jul2019 s B
66119 Saarbriicken, Saarbriicker Str. 1 - Finger weg!!
Deme Midijob DEUV-Meldungen 3009 HNov2019 2 B Vanessa Tren
66119 Saarbricken, Saarbrucker Str. 1 - Finger weg!! -
Letzter Bearbeiter: mboeckle Letzte Abrechnung: 15.10.2018 12:19 Letzte Andeg - 15102018 12:19
E—- Exportieren E-Mail Offnen Abbrechen |
. = =
' Filter (50/212) - 24 Mandante mmer = Mandantennummer
Alle Filter zuriicksetzen MName

Aktuelle Mandanten

% '  Mandantennummer

Anschrift
Offene ELStAM-Anmeldungen

Maonat
Offene LSt-Bescheinigungen Planung

Arbeitnehmer
Ungelesene Nachrichten

Archiv-CD
Offene UV-Aktivierungen DLS-CD
Offene Importe aus Cloud Services Abrechner

Yerreter

Anz. Pendelordner Dokumente . )
£} Aufsteigend

Abrechner/Vertreter F 4 Absteigend

Sortierung aufheben
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Ist der Mandant gedffnet, werden vom System zwei Zeitrdume angezeigt:

edohn = B Bsun &

clohnakle (O

9

Ubersicht  Nachrichten  Zeiterfassung (edtime)
® BEAR Y
£/ ESESIED Q suehen 4 Aorechnungsdaten  E schnellerfassung B 6

Bz =
(]

 ABRECHNUNG v Arbeitnehmer 4 Bemerkung Eintritt Person... Gt Abrechnungsdaten
. Mandant
- Hauptsit;
B AuswerTUNGEN v B ez Demo Handbuch
v & 000002 - Geschafisfiihrer, Georg 01.01.2015 - 101-S..  DAK-GesurNglit 1503521 Saarbrucker Str. 1
66119 Saarbricken
. o v & 000008 - Sorglos, Sabine 01.01.2016 109-G.. Bundesknapp¥att hinijo
& Bl Kontakt
v & 000009 - wichtig, Willy 01.01.201 101-S..  BetriebskrankenNglse Gro. e TR TR
& o v & 000010-FleiBig, Fri. 01.01 30.042019 101-S..  Barmer GEK Berlin JLetciv
£ DIENSTE ' Telefa -
v & 000011 - Sorglos, Susi 01 89016 109-G.. | Bundesknappschaft b E-Mail:virenz@eurodata.de
Telefon - mobil: -
[ arcHv « & 000023-Prakiikant, ohne Entgelt 32018 ] 105-F..  Barmer GEK Berlin (Um)
(5] ARcHV Finanzamt
v & 000024 - Test InsG, Umlage rick. 01.01.2019 190-B. Bundesknappschaft Minijo.

1040 Saarbrucken Am Stadtgraben
Steuernummer: 04011670291
Anmeldezeitraum: monatiich
Zahlungsart Uberweisung - elektronisch
LSt-Anmeldung - Ubermitiungstag: 5

&

4 serarer Unfallversicherung
KNord
tgliedsnummer. 77215

@ Hue

Hier wird der Betrachtungsmonat dargestellt. Hier wird der aktuelle Abrechnungsmonat
Uber die Pfeiltasten kénnen Sie in zukiinftige des Mandanten angezeigt.

oder zuriickliegende Monate wechseln, um
Abrechnungsdaten fir andere Monate zu Nach jeder Abrechnung wird dieser Monat
bearbeiten oder Auswertungen anzuschauen. vom System automatisch hochgesetzt.
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6 Abrechnungsdaten
6.1 Abrechnungseinheiten und Abrechnungsmerkmale

Jeder Mandant besteht aus drei Abrechnungseinheiten:

B Firma (z.B. Lohnsteuer, Unfallversicherung, allgemeine Einstellungen)

B Betriebsstatte (z.B. Krankenkasse)

B Arbeitnehmer

B V& 000001 - Geschaftsfithrer, Karl
H X 000002 - Aushilfe, Susi
H X 000003 - Arbeiter, Gustav

H X 000004 - Arbeiter, Willy

Haben Sie eine dieser Abrechnungseinheiten ausgewahlt, kbnnen Sie auf der rechten Seite
wichtige Details aus den Stammdaten sehen. Dies kann bei der Kontrolle der Stammdaten

behilflich sein.

Abrechnungsdaten

Mandant

Dremo Handbuch
Saarbriicker Str. 1
66119 Saarbricken

Kontakt

Ansprechpartner: Vanessa Trenz
Telefon: -

Telefax: -

E-Mail: v.irenz@eurodata.de
Telefon - mobil: -

Finanzamt

1040 Saarbriicken Am Stadtgraben
Steuernummer: 04011670291
Anmeldezeitraum: monatlich
Zahlungsart: kein Zahlungstrager
L3t-Anmeldung - Ubermittungstag: &

Unfaliversicherung

UK Mord
Mitgliedsnummer. 77215
Standard-GTS: 99999997

Allgemeine Daten

Elektr. Ubermittlung Sv-Meldungen: Ja

Abrechnungsdaten

Betriebsstatte

Hauptsitz
Saarbricker Str. 1
66119 Saarbriicken

Krankenkasse/Ubertr./Elektr.

BARMER./ 24/ ja

Knappschaft (allg. Verf. einschl. Mi.. / 24/ ja
DAK-Gesundheit/ 24/ ja

TKK 24/ ja

Allgemeine Daten

Betriebsnummer: 02345675
Rechtskreis: West

Abrechnungsdaten

Arbeitnehmer

Wichtig Georg
Grosse Sir. 256
99817 Eisenach

Allgemeine Daten

Eintritt: 01.01.2015

Austritt: -

Geburtsdatum: 19.11.1966

Zahlungsart: Uberweisung - elekironisch
Beschaftiot als: Geschafisfuhrer
Abteilung: Test

Steuer

Steuerstatus: |
Kinderfreibetrag: 2
Konfession: ew

Freibetrag m/: 0.00 €/0.00 €

Sorialversicherung

SV-Nummer: 20191166W009
BGR-Schlussel: 9-1-1-1
PV-Beitragszuschlag: nein
Gleizone: nein
Personengruppe: 101
Krankenkasse: DAK-Gesundheit
Umlagekasse: DAK-Gesundheit
Umlagepflicht Umlage U2
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6.2 Abrechnungseinheit Firma

So erstellen Sie eine neue Firma:

®  Waéhlen Sie in der oberen Leiste den Betrachtungsmonat = Abrechnungsbeginn aus.
= Wahlen Sie im Menl Mandant > Neu aus.

m  Es wird ein Assistent getffnet, der Sie durch die notwendigen Schritte fuhrt.

®  Mit einer neuen Firma wird automatisch eine Betriebsstatte angelegt (siehe 6.3).

m Weitere Merkmale kénnen Sie in den Abrechnungsdaten der Firma bearbeiten.

6.3 Abrechnungseinheit Betriebsstatte
Da die Betriebsstatte die sozialversicherungsrechtliche Abrechnungseinheit ist, muss

mindestens eine Betriebsstéatte vorhanden sein.
Durch das Anlegen einer neuen Firma wird automatisch eine Betriebsstétte angelegt.

Eine Firma kann auch aus mehreren Betriebsstatten bestehen. Dabei muss es sich aber um

eigenstandige Betriebsstatten mit jeweils eigener Betriebsnummer handeln. Die Arbeitnehmer

kénnen dann den unterschiedlichen Betriebsstatten zugeordnet werden.

Dazu gehen Sie bitte mit der rechten Maustaste auf Arbeitnehmer > Betriebsstatte.

So erstellen Sie weitere Betriebsstatten:

5

Betriebsstatten/Abrechnungskreise anzeigen gesetzt ist.

®  Achten Sie darauf, dass unter Einstellungen der Haken bei Leere

®  Markieren Sie die Firma.
®  Wadhlen Sie im MenU Abrechnung > Betriebsstatte erstellen aus.
®  Es wird ein Assistent getffnet, der Sie durch die notwendigen Schritte fuhrt.

®  Weitere Merkmale kdnnen Sie in den Abrechnungsdaten der Betriebsstatte bearbeiten.
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6.4  Abrechnungseinheit Arbeitnehmer

So erstellen Sie einen neuen Arbeithehmer:

®  Sind Firma und Betriebsstatte neu angelegt und noch nicht gespeichert, missen Sie

zunachst Speichern.
= Markieren Sie die Betriebsstatte.
®  Wabhlen Sie im Menl Abrechnung > Arbeitnehmer erstellen aus.
m  Es wird ein Assistent getffnet, der Sie durch die notwendigen Schritte fuhrt.

®  Weitere Merkmale kdénnen Sie in den Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers bearbeiten.

Es gibt zwei verschiedene Arbeitnehmerarten:
®  Festbezugsempfanger
®  Zeitlohnempfanger

An die Arbeitnehmerart sind u.a. unterschiedliche Standardlohnarten im Ordner Laufende

Bezlige und die Berechnung von Kurzarbeitergeld gebunden.
So kénnen Sie die Arbeithehmerart andern:

m  Markieren Sie den Arbeitnehmer und offnen Sie mit der rechten Maustaste das

Kontextmend.
®  Wahlen Sie die Arbeitnehmerart aus.

®  Welche Art dem Arbeitnehmer derzeit zugeordnet ist, ist markiert.

b Arbeitnehmerart dndern & J

i .', Arbeitnehmer

& Festbezugsempfanger

& Zeitlohnempfanger

Abbrechen
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2

Die Darstellung der Arbeitnehmer in der AN-Ubersicht kénnen Sie unter Einstellungen
selbst definieren. Klicken Sie zun&chst auf den Spaltenkopf Arbeitnehmer, um die Daten auf-
oder absteigend zu sortieren. Sie kdnnen nun die Sortierung andern oder ausgeschiedene

0:®

Arbeitnehmer ein- oder ausblenden.

Spalten

Mame

® Personalnummer Ausgeschiedene Arbeitnehmer anzeigen

Leere Befriebsstatten/Abrechnungskreise anzeigen

&/ Details anzeigen
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Die AN-Ubersicht kann individuell nach Ihren Bediirfnissen erweitert werden. Diese Einstellung

wird auf dem jeweiligen PC abgespeichert.

Ubersicht  Nachrichten (i)

Q Suchen & morechnungsdaten  [H Schnellerfassung B & B 0
v Arbeitnehmer A Bemerkung » B Abrechnungsdaten
- @  Demo Handbuch ]
- B Hauptsitz wichtig Georg
= Grosse Str. 266
L I I ) L
B & 000002 - Geschaftsfiihrer, Georg Daten

Eintritt 01.01.2015
Austritt -
Geburtsdatum: 19.11.1966

& 000003 - Privat, Peggy

& 000005 - Selbstzahler, Siggi Zahlungsart Uberweisung - elekironisch

)
z&

B | & 000006-Fahrer, Friz Komektur ab 0317 4 Eﬁéﬁm’g%g: BRI
] & 000008 - Sorglos, Sabine m —
& & 000009 - Wichtig, Willy ] Steuerstatus: |

Kinderfreibetrag: 2
5] &, 000010 - FleiBig, Fritz ] Konfession: ev/

Freibetrag mij: 0.00 €/0.00 €
7] & 000011-Sorglos, Susi
7] & 000012 - Normal, Otto

S8V-Nummer: 20191166W009
BGR-Schlissel: 9-1-1-1
PV-Beitragszuschlag: nein
Personengruppe: 101
Krankenkasse: DAK-Gesundheit
Umlagekasse: DAK-Gesundheit
Umlagepflicht: Umlage U2

®  Wadhlen Sie Einstellungen > Spalten aus.

& P
e

Sortiert nach H

Merkmale festlegen...
' Eintritt
& Austritt Ausgeschiedene Arbeitnehmer anzeigen

Sperre Leere Betriebsstatten/dbrechnungskreise anzeigen

F «/ Details anzeigen

= Hier kénnen Sie sich z.B. das Ein- und Austrittsdatum als Spalte einblenden.

= Uber Merkmale festlegen konnen Sie sich weitere Spalten in der AN-Ubersicht
einblenden. Hierbei sind alle Merkmale mdglich, die Bestandteil der Abrechnungsdaten
des Arbeitnehmers sind.
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> Merkmale auswahlen x
Merkmale: Ausgewahlte Merkmale:
=[] Merkmale a L
v [ Allgemeine Merkmale dL

v [ Steuermerkmale
¥ [ sv-Merkmale

* [J Lohnartengruppen
¢ [ Dienstwagen

+ [ Dienstfahrrad .
b [ Mettobe--abziige
» [ Pfandung

* [ Ergebnisse

¥ [ Version

Ok Abbrechen

Offnen Sie die jeweiligen Unterordner, indem Sie das Symbol 'a anklicken bzw. die

Ordner doppelt anklicken.

Markieren Sie ein bestimmtes Merkmal, das Sie bei der Arbeithehmeribersicht zusatzlich

sehen moéchten.

Klicken Sie auf den Pfeil nach rechts oder doppelt auf das Merkmal. Das Merkmal wird

nun in die Liste Ausgewahlte Merkmale Ubernommen
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» Merkmale auswihlen >
IMerkmale: Ausgewshlte Merkmale:
Fe
'[:] Merkmale Personengruppe +
» [J Allgemeine Merkmale Krankenkasse 4
¢ [ Steuermerkmale Gesamtbrutto

¥ [ sv-Merkmale

¢ [ Lohnartengruppen

¢ [ Dienstwagen

+ [ Dienstfahrrad -

¢ [ Nettobe--abziige
¢ [ Pfandung
¢ [ Ergebnisse

» [ Version

0K bbrechen

A 1

Ubersicht  Nachrichten \
Q, Suchen £ porechnungsdaten [ Schnellerfassung ¥4 [ v

Arheﬂn%l Bemerkung Eintritt mstiitt | A B IN] IPer ruppe  Kr ||uo||

v
- H  Demo Handb
H

¥Bernd - 000004 01.01.2015 101 - SV-pflichtig.. Barmer GEK.. 3000.00€

@ , Friz- 000010 01.01.2016 101 - SV-pflichtig.. Barmer GEK.. 0.00€
eschaftsfihrer, Georg - 000002 01.01.2015 101 - SV-pflichtig.. DAK-Gesun.. 5260.00 €
@ & Mormal, Otto - 000012 01.01.2016 101 - SV-pflichtig.. Barmer GEK.. 3000.00€
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7 Krankenkassen
7.1  Anlegen einer Krankenkasse
7.1.1 Erste Moglichkeit zum Anlegen einer Krankenkasse

m Mandant mit Rechtsklick markieren und den Unterpunkt KK-Geschéaftsstellen

auswahlen.

Ubersicht  Nachrichten

om . . —n rm J

Abrechnungsdaten

& Suchen 4 Abrec

N =
v Arbeitnehmer 4 J[*) KK-Geschaftsstellen. N m
<

: | Krankenkassengeschaftsstellen 6éar5éiten
. @ | DemoHandbuch Unfallversicherunger
5 Versorgungseinrichtungen >
- B Hauptsitz
= Bankverbindungen

£ ® ooonna vicnsio o &l

i

In diesem Menupunkt sind alle bei diesem Mandanten zugeordneten Krankenkassen zu
sehen. In den Arbeitnehmerstammdaten verwendete Krankenkassen sind mit dem

Symbol 4 gekennzeichnet. Nicht verwendete Krankenkassen haben kein Symbol.

= Uber den Meniipunkt Neu gelangen Sie in einen Auswahlbildschirm, in dem alle
Krankenkassen aufgelistet sind. Hier kdnnen Sie Uber die Suchfunktion nach dem Namen
oder nach der Betriebsnummer (empfehlenswert) suchen. Diese Liste der Krankenkassen

wird regelmafig aktualisiert.

D KK-Geschafsstellen - — B

"
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Krankenkasse

Wahlen Sie hier die Krankenkasse aus, fiir die die Geschaftstelle eingerichtet werden soll

Ql

44 @ Krankenkasse

a krankenkasse
AOK Baden-Wirttemberg Hauptverwaltung
67450665

AOK Bayern Die Gesundheitskasse
87880235

AOK Bremen/Bremerhaven
20012084

AOK - Die Gesundheitskasse fiir Niedersachsen
20720865

AOK Hessen Direktion
45118687

AOK Nordost - Die Gesundheitskasse
90235319

AOK NordWest
33526082

AOK PLUS
05174740

AOK

Fusion

u1
Oort

Stuttgart

Allgemein

Muanchen

Bremen

Hannover

Bad Homburg

Potsdam

Dortmund

Dresden

Nitz=aldarf

Aktuelle Beitragssatzanderung

1,40 %
50 %

1,10 %
50 %

0,00 %
0%

0,00 %
0%

4,10 %
80 %

0,00 %
0%

170 %
50 %

0,00 %
0%

0,00 %

>eurodata

Y Filter

u2

Mutterschaft

041%
100 %

046 %
100 %

057 %
100 %

0,50 %
100 %

045%
100 %

059 %
100 %

046 %
100 %

0,69 %
100 %

044 %

Weiter Abbrechen

Uber die Suche haben Sie die gewiinschte Krankenkasse gefunden. Markieren Sie diese

und klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Bei

allen Krankenkassen sind die

Adressfelder ausgeftllt, konnen jedoch im Einzelfall von Ihnen angepasst werden.

Fertigstellen
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Die Krankenkasse ist nun angelegt und kann dem Arbeitnehmer zugeordnet werden. Danach

missen noch die Zahlungsart und die Umlageséatze definiert werden.

Dazu machen Sie einen Rechtsklick auf die Abrechnungseinheit Hauptsitz und wéhlen den
Unterpunkt Krankenkassen-Monatsabrechnung aus.

Ubersicht  Nachrichten

Q Suchen # Avrechnungsdaten [ Schnellerfassung (]
7 Arbeitnehmer Abrechnungsdaten

-FF-‘\ d - ™~
T ——— @ KK-Monatsabrechnung
-- - ] Hauptsitz [K[anKEI‘IKESSEﬂmUﬁ&tSED[EChI’IUﬂQ bearbeiten |

¥ irbeitnehmer erstellen
= & 000001 - wichtig, ¢

B Arbeitnehmer einfiiger Strg+V
[ | [
Wahlen Sie nun die Krankenkasse aus und klicken Sie auf Bearbeiten.
—
> Monatsabrechnung - Barmer GEK <Aug 20195 - BARMER (vormals BARMER GEK) 42938966 Wuppertal _ 28
Allgemeines Erstattung Lehnfortzahlung
» Vortrage

Umlage U1 - Prozentsatz

Zahlstellen-Meldewesen Satz 1 (allg) -
AAG Erstattungsart AAG-Bankverbindung
Oberweisung v 10010010/PBNKDEFFXXX Postbank Ndl DB PFK (Berlin) DE... ¥ %
AAG-Verwendungszweck

Zahlung Beitragsnachweis
Beitragskonto-Nr. der Betriebsstatte
|| SV-Beitrage - Zahlungsart Mandatsreferenz
Uberweisung - elekironisch -
SV Beitrage - Abschlagszahlung [€] SV Beitrage - bereits gezahlter Betrag [€]
0,00 0,00
SV Beitrage - zusatzlich zu zahlender Betrag [€]
0,00
Sonstiges
1 i i i Elektr. Ubertragung verhindern
Nein '
Fibu-Kontonummer (Kreditor)
Umlage | Erstattung : 2,2 % / 65 %
A Q, suchen @ ox Abbrechen
— —

Hier findet die Verwaltung von Zahlungsverkehr, Umlagesatzen, etc. statt.

Ebenso kann hier eine Kreditor-Nr. pro Krankenkasse hinterlegt werden, die dann auf der

Buchungsliste dargestellt wird.
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7.1.2 Zweite Moglichkeit zum Anlegen einer Krankenkasse

Eine neue Krankenkasse kann auch direkt in den Abrechnungsdaten des Arbeithehmers
angelegt werden. Meist merkt man namlich erst an dieser Stelle, dass eine Krankenkasse fehlt.
Dazu 6ffnen Sie bitte die Abrechnungsdaten des entsprechenden Arbeitnehmers und gehen

zu dem Unterpunkt SV-Merkmale.

Ubersicht  Nachrichten

€}, Suchen £ Aorechnungsdaten | [ Schnellerfassung | %

Arbeitnehmer & Bemerkung Eintritt Austritt

= E . i3] Hauptsitz

& & 000001 - Wichtig, Georg 01.01.2015
E & 000002 - Geschafsfithrer, Georg 01.01.2015
k & 000003 - Privat, Peggy 01.01.2015
& & 000005 - Selbstzanler, Siggi 01.01.2015
» Allgemeine Merkmale Wesentliche Merkmale zur Beitragsberechnung fi
» Steuermerkmale
Sozialversicherungsnummer Personengruppe
» SV-Merkmale 010250 G 20 3 101 - SV-pflichtig ohne besondere Merkmale -
» Lohnartengruppen KV-Beitragsgruppe RV-Beitragsgruppe
Dienstwagen 9 - freiwillig - Firmenzahler A 1 -voller Beitrag v
Dienstfahrrad AV-Beitragsgruppe PV-Beitragsgruppe
0 - kein Beitrag - 1-freiwilliq - Firmenzahler -
» Nettobe [-abziige
» Pfandung PV Beitragszuschlag
Nein -
Branche
Krankenkasse Umlagekasse
ADP Streamline
DAK-Gesundheit 15035218 Hamburg Hamburg (Uml) ‘ DAK-Gesundheit 15035218 Hamburg Hamburg (Uml) b 6
Ve
ersion Umlage / Persdnliche Beitragspflicht AN Insolvenzgeld - Umlage
Umlage U1und U2 b Ja v
Art des Rentenbezugs Berechneter Rentenbeginn
0 - kein Antrag/Bezug A
SV-Ausweis vorgelegt Studienbescheinigung giiltig bis
Ja -
Vorstandsmitglied Art des Praktikums
Nein - [ehne Inhalf] -
Arbeitnehmer gem § 418 SGB Il Saisonarbeitnehmer
Nein [ehne Inhalf] b
< > r'y &, suchen @ ok Abbrechen
Nachdem Sie den Button betatigt haben, befinden Sie sich wieder in der Ubersicht der

Krankenkassen und kénnen wie unter Punkt 7.1.1 beschrieben vorgehen.

Hinweis: Alle Beitrags- und Umlagesatze werden systemseitig gepflegt.
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7.2  Elektronische Ubermittlung der Krankenkassen

Die Beitragsnachweise werden durch das ASP-Kommunikations-Center der eurodata
elektronisch an die Krankenkassen versendet. Der Versand erfolgt ab 1:00 Uhr am

eingetragenen Ubermittlungstag.

Um welches Datum es sich in den einzelnen Monaten handelt, kbnnen Sie an zwei

verschiedenen Stellen nachlesen.

Lohnportal > Kalender

= November 2019 =

Mo Di Mi Do Fr Sa So

1 2 3
4 5 & T &8 9 10
M 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 2T 28 29 30

oder Betriebsstatte > Details

edlohn E B Boeren & < AUG2019 v > [Swoas @ pemoliasduen [ clomnakes €
9 uanDanT
Ubersicht  Nachrichten ~ Zeiterfassung (edtime)
7 BEARBEITEN
4 BEARBETEN Q Suchen Vi BB sch B v & LR
v Arbeitnehmer A Bemerkung Eintritt Austritt a # B M@ QO Prerson

 ABRECHNUNG

B Dpemo Handbuch

Betriebsstatte
T8 ___------__

B &, 000002 - Geschifisfiihrer, Georg 01.01.2015 101-S.. | DAK-Gesund 0.00€ Saarbrucker Str. 1
66119 Saarbricken
& o B & 000002 - Sorglos, Sabine 01.012016 ﬂ 109-G..  Bundesknap. 0.00€
Ra BAULOHN Krankenkasse/Obertr /Elektr
B & 0o000e-wichtig, witly 01.01.2016 L] 101-S.. | Betriebskran 0.00€ T
- - Y ja
§° o B L 000011 - Sorglos, Susi 01.012016 109-G.. Bundesknap. 0.00€ R
B & 000023 - Praktikant, ohne Entgelt 01.08.2018 B o 105-P.. | Barmer GEK 000€ 23/ja.
Knappschat (allg. Verf einschl. Minijobs)
B & 000024-TestinsG, Umlage riick 01.01.2019 190-B.. | Bundesknap 000€ 23/ja
DAK Gesundheit
B & 000025-Test Hugo 01.05.2019 101-S.. | Barmer GEK 0.00€

Allgemeine Daten
Betriebsnummer: 02345675
Rechiskreis: West
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Achtung:

Fur die Abgabe des Beitragsnachweises gilt ein bundeseinheitlicher Zeitpunkt. Der
Beitragsnachweis muss der Einzugsstelle spatestens am zweiten Arbeitstag vor Falligkeit
der Beitrage vorliegen, also um 0:00 Uhr des flinftletzten Bankarbeitstages eines Monats.

Das heif3t fir Unternehmen, dass sie die Beitragsnachweise spatestens im Laufe des

Vortags Ubermitteln missen, und zwar bis spatestens 24:00 Uhr.

Beispiel:

Der funftletzte Arbeitstag im Monat Juli 2019 ist der 22.07.2019. Am 25.07.2019 also muss
der Beitragsnachweis den Einzugsstellen um 0:00 Uhr bzw. am 24.07.2019 um 24:00 Uhr

vorliegen.

Da das ASP-Kommunikations-Center der eurodata immer ab 1:00 Uhr an die Einzugsstellen
Ubermittelt, ware der 25.07.2019 bereits zu spat und es wirde zu Sdumniszuschlagen bei

den einzelnen Krankenkassen kommen.

Daher ist im System als Ubermittlungstag der 24.07.2019 hinterlegt, um die Frist zu wahren
und einen zeitlichen Puffer zu schaffen, falls es zu Problemen seitens der Annahmestellen

kommt.

Rechnen Sie also vor dem eingetragenen Termin (hier im Beispiel 24.07.2019; Abrechnung
bis zum 23.07.2019) ab, handelt es sich bei der Ubermittlung der Beitragsnachweise immer
auch um die echten Werte.

Ist Ihnen das zeitlich nicht méglich (z.B. Stundenlohn), verschickt das ASP-Kommunikations-
Center der eurodata systemseitig zum eingetragenen Ubermittlungstag eine Schatzung. Diese
Schatzung beinhaltet nur die laufenden Bezlige von Uber den Monatswechsel beschéftigten

Arbeitnehmern (keine Einmalbeziige).
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7.3  Schatzung SV-Beitrage

Das ASP-Kommunikations-Center der eurodata untersttitzt Sie monatlich bei der Schatzung
der Beitragsschuld. Bei Abrechnung eines Monats wird automatisch vom System eine
Schatzung fur den Folgemonat eingestellt. Diese systemseitig bereitgestellten
Beitragsnachweise kénnen Sie unter Auswertungen > Beitragsnachweise > Endgiltige

Beitragsnachweise sehen. Bitte markieren Sie hierzu die Betriebsstatte.
Erkennbar sind diese durch den Zusatz System Schatzung.

> Endgiiltige Beitrag

Endgiiltige Beitragsnachweise
Hier sehen Sie die (bertragenen oder noch zur Ubertragung anstehenden Beitragsnachweise.

Durch Markieren kdnnen Sie die Beitragsnachweise pro Krankenkasse offnen oder sich die Historie zu den Beitragsnachweisen der einzelnen
Krankenkassen anzeigen lassen.

Q Iy [, Gesamtansicnt (5 &) Gesamthistorie

Krankenkasse BN-Art Versand Schatzung Ubertragen Bemerkung Betrag

Barmer GEK Standard Elekironisch System Schatzung 23.08.2019 64550 €
Betriebskrankenkasse Groz-Beckert  Standard Elektronisch System Schatzung 23.08.2019 560,31 €
Bundesknappschaft Minijob-Zentr... Minijob Elektronisch System Schatzung 23.08.2019 28173€

DAK-Gesundheit 15035218 Hamb...  Standard Elekironisch System Schatzung 23.08.2019 173009 €

Schliefien

So kdnnen Sie die Systemschéatzung verandern:

®  Markieren Sie die Betriebsstatte.

®  Wadéhlen Sie im Menu Abrechnung > Schatzung SV-Beitrage aus.

= Uber Systemschéatzung bearbeiten kann das Beitragssoll prozentual verandert werden.

= Uber Schatzung auf Basis einer Berechnung bereitstellen wird das Beitragssoll durch

Berechnung aller bis dahin erfassten Werte ermittelt.

In beiden Fallen kann die Anpassung auch fur einzelne Krankenkassen erfolgen.

Erst durch das Setzen eines Hakens in der ersten Spalte und anschlieendem Klick auf
Bereitstellen werden die geadnderten Beitragsnachweise zur Ubermittlung an die

Krankenkassen erneut bereitgestellt.
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- Schitzung auf Basis einer Berechnung bereitstelle

Schatzung auf Basis einer Berechnung bereitstellen
Hier kiinnen Beitragsnachweise auf berechneter Basis bereitgestellt werden. .
Durch markieren der Krankenkassen werden nur die ausgewahlten Beitragsnachweise zur Ubermittiung bereitgestellt
Wichtig! Setzen Sie einen Haken in der ersten Spalte bei den Krankenkassen, die Sie zur Ubermittlung bereitstellen méchten.

Q Alle markieren Auswahl aufheben G‘;Aﬂsicht G_‘; Gesamtansicht

Krankenkasse BH-Art Versand Ubertragen  Bemerkung Betrag

Barmer GEK Standard Elektronisch | 23.08.2019 64550 €
Betriebskrankenkasse Groz-B... Standard Elektronisch =~ 23.08.2019 560,31
Bundesknappschaft Minijob-Z.. | Minijob Elektronisch = 23.08.2019 281,73 €

DAK-Gesundheit 15035218 H... Standard Elektronisch | 2: 019 1730,09 €

Summe zu iibermitteinde Betrage: 1730.09€

Bereitstellen Abbrechen

Systemschatzung

Aufgrund des Vormonates vom Programm generierter Beitragsnachweis

Anwenderschatzung

Systemschatzung, die vom Anwender manuell Uber prozentuale Zu- oder Abschlage verandert

wurde

Systemberechnung

Keine Schatzung, sondern Echtwerte

Alle Differenzen zwischen Schéatzung und tatsachlicher Abrechnung werden im Folgemonat
verrechnet. Eine detaillierte Aufstellung Uber die Zusammensetzung der Beitrdge finden Sie

im Menu unter Hauptsitz > Auswertungen > Anlage zum Beitragsnachweis.

Die Summen, der in der Spalte 5 ausgewiesenen Vormonatsdifferenzen fur alle
Krankenkassen, missen dem Saldo des Verbindlichkeitskontos in der Finanzbuchhaltung

entsprechen.
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Um lhnen die Aufrechnung der Spalte 5 der einzelnen Krankenkassen zu ersparen, kénnen
Sie dafur die Auswertung Abstimmungsliste Beitragsnachweise zu nutzen. Diese Liste

enthalt die Differenzen aller Krankenkassen und ist mit einer Summe versehen.
Information:
Abstimmung der SV-Verbindlichkeiten in der Finanzbuchhaltung

Durch die Einfuhrung des Schatzwertverfahrens fir die SV-Beitrdge entstehen bei
sogenannten Spatabrechnern (Abrechnung nach dem Ubermittlungstag) regelméaRig
Beitragsdifferenzen zwischen Schatzung und tatsdchlicher Abrechnung, die erst im

Folgemonat verrechnet werden.

Dies macht die Abstimmung des Kontos Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit

fur die Finanzbuchhaltung sehr aufwendig.

>edlohn bietet den Vorteil, dass die abzufiihrenden Beitrage nach Krankenkassen aufgeteilt

werden konnen.

Sie haben aber zusatzlich die Mdglichkeit, die zu erwartenden Zahlungsbetrdge systemseitig
auf ein gesondertes Konto (Zwischenkonto Zahlungsverkehr KK) umzubuchen. Dieses
Zwischenkonto kann aufgrund der Falligkeit der SV-Beitrage zum drittletzten Bankarbeitstag

im Monat monatlich auf 0,00 EUR abgestimmt werden.

Der Saldo des ursprunglichen Verbindlichkeitskontos entspricht dann immer der
Beitragsdifferenz zwischen den Schatzungen und den abgeflihrten Beitrdgen des aktuellen

Monats. Diese Differenz wird im Beitragsnachweis des Folgemonats verrechnet.
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8 Berechnen und Abrechnen

8.1 Berechnen

E

werden. Es wird nicht nur eine Entgeltabrechnung erzeugt, sondern auch alle dazugehérigen

Mit der Funktionalitdt Berechnen kann eine Probeabrechnung beliebig oft durchgefihrt

Auswertungen kdnnen angezeigt werden.

Es wird weder ein Druck der Auswertungen im Rechenzentrum, noch eine Fakturierung

ausgelost.

m  Markieren Sie eine Abrechnungseinheit (Unternehmen, Betriebsstatte oder

Arbeithehmer).

m  Klicken Sie auf den Button Berechnen in der oberen Leiste.

Ubersicht  Nachrichten

&), Suchen 4 Aorechnungsdaten [ Schnellerfassung || ¥

Wenn Sie eine Ubergeordnete Abrechnungseinheit, wie z.B. das Unternehmen markiert haben,
werden diese Abrechnungseinheit und alle untergeordneten Abrechnungseinheiten berechnet.

Wenn nur ein Arbeitnehmer markiert ist, wird nur dieser Arbeitnehmer berechnet.

Beim Berechnen werden verschiedene Systemprifungen durchgefiihrt. Somit kénnen nach

dem Berechnen unterschiedliche Meldungen angezeigt werden.
Fehler:

Fehler sind mit einem roten Symbol gekennzeichnet und miissen zwingend korrigiert werden.

| A Der Steuerstatus des Arbeitnehmers ist undefiniert. 000002 - Geschaftsfiihrer, Georg |

Um den Fehler zu korrigieren, klicken Sie doppelt auf die Fehlerzeile.

Mit Feststellen eines Fehlers wird die Berechnung systemseitig abgebrochen. Sie missen den
Fehler zun&chst korrigieren und erneut berechnen, damit die Berechnung abgeschlossen und

die Auswertungen erstellt werden kdnnen.
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Warnungen:

Warnungen sind mit einem gelben Symbol gekennzeichnet. Warnungen sollten geprdft
werden, missen aber nicht zwingend korrigiert werden. Diese kdnnen spater bei der

eigentlichen Abrechnung tbergangen werden.

"' Beschreibung Abrechnungseinheit

Der Ubermittlungstag fiir elektronische Lohnsteueranmeldung fehit. Demo Handbuch

Wenn Sie die Warnung korrigieren méchten, klicken Sie doppelt auf die Zeile. Sie gelangen

dann direkt zu dem entsprechenden Merkmal.

Kdnnen Fehler oder Warnungen nicht eindeutig einem bestimmten Merkmal zugeordnet
werden, funktioniert der Doppelklick auf die Fehlerzeile nicht. Sie missen dann die

entsprechenden Abrechnungsdaten 6ffnen, um die Korrekturen durchfiihren zu kénnen.
Hinweise:

Hinweise sind mit einem blauen Symbol gekennzeichnet. Damit werden systemseitig

Mitteilungen Uber bestimmte Abrechnungsmodi gegeben.

' Beschreibung Abrechnungseinheit

ﬂ Beim AN wird gemaB § 24 a EStG bei der Steuerberechnung ein Altersentlastungsbetrag beriicksichtigt 000002 - Geschaftsfilhrer, Georg
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8.2 Abrechnen

v

Mit der Funktionalitdt Abrechnen wird die eigentliche Monatsabrechnung durchgeftihrt.
Durch das Abrechnen wird auch der Druck der Auswertungen im Rechenzentrum, je nach
Einstellungen, aktiviert.

m  Markieren Sie eine Abrechnungseinheit.

m  Klicken Sie auf den Button Abrechnen in der oberen Leiste.

Ubersicht  Nachrichten

&), Suchen 4 morechnungsdaten [ Schnellerfassung [ |v/]

Wenn Sie eine Ubergeordnete Abrechnungseinheit, wie z.B. das Unternehmen markiert haben,
kénnen Sie diese Abrechnungseinheit und alle untergeordneten Abrechnungseinheiten in

einem Schritt abrechnen. Klicken Sie dazu in dem folgenden Fenster einfach auf Weiter.

Um einen einzelnen Arbeitnehmer abzurechnen, markieren Sie diesen Arbeitnehmer und
klicken Sie auf Abrechnen.

Sofern Sie eine Ubergeordnete Abrechnungseinheit, wie z.B. das Unternehmen markiert
haben, konnen Sie auch mehrere Arbeitnehmer auswahlen, um diese in einem Schritt
abzurechnen.

) Abrechnungseinheit abrechnen - Schritt 1von 5 X

Abrechnungseinheiten
Hier kénnen Sie die Abrechnungseinheiten zum Abrechnen auswahlen.
Sie kidnnen entweder die gesamte Abrechnungseinheit oder nur bestimmte Arbeitnehmer abrechnen

® tusgewdhlte Arbeitnenmer abrechnen

L 000002 - Geschaftsfithrer, Georg
¥, 000008 - Sorglos, Sabine
B 000009 - Wichtig, Willy
., 000011 - Sorglos, Susi
% 000023 - Praktikant, ohne Entgelt

g, 000024 - TestInsG, Umlage riickwirkend

Alle markieren Auswahl aufheben

Weiter Abbrechen

Seite 39 von 211



>eurodata

Haben Sie beim Berechnen eine Warnung erhalten, die Sie kontrolliert haben und beim
Abrechnen Ubergehen mdchten, muissen Sie zwingend den Haken bei Warnungen

ignorieren setzen.

Abrechnungseinheit abrechnen - Schritt 2 von

Warnungen

Hier kdnnen Sie die gewinzschte Abrechnung bestitigen und festlegen,
ob Warnungen ignoriert werden sollen.

Sollen Warnungen bei der Abrechnung ignoriert werden?

+ Warnungen ignorieren

Fertigstellen Abbrechen

Jede Abrechnungseinheit erhalt nach der vollstandigen Abrechnung einen griinen Haken ™)

Erst nachdem das Unternehmen abgerechnet wurde, wird der aktuelle Abrechnungsmonat

systemseitig um einen Monat hoch gesetzt.

Anderungen in den Abrechnungsdaten sind nach einer Abrechnung nur im Wiederholungs-
oder Korrekturmodus maoglich.

Nachgelagerte Arbeiten, wie z.B. das Bearbeiten der Buchungsliste, kénnen Sie dagegen auch

nach der Abrechnung durchfiihren.
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9 Auswertungen
9.1 Ansicht der Auswertungen vor Ort

Alle Auswertungen stehen sowohl nach dem Berechnen (vorlaufig) als auch nach dem
Abrechnen zur Verfugung.

Um Auswertungen anzuzeigen, gehen Sie wie folgt vor:
®  Markieren Sie eine Abrechnungseinheit.

®  Waéhlen Sie im Meni den Punkt Auswertungen.

®  Wabhlen Sie die gewlinschte Auswertung.

®  In der Ansicht der Auswertung kénnen Sie Uber den Button Drucken die Auswertung
ausdrucken. Uber den Button Export konnen Sie ein PDF-Dokument erzeugen oder eine

Weitergabe ans Archiv anstofRen.

Mona - Schliefen

Die Darstellung der Auswertung ist davon abhangig, welche Abrechnungseinheit Sie markiert

haben.

Beispiel Entgeltabrechnung

Firma markiert > die Entgeltabrechnungen aller Arbeitnehmer werden angezeigt,
dabei kann auf der linken Seite von einem zum anderen

Arbeitnehmer gewechselt werden

Betriebsstatte markiert > die  Entgeltabrechnungen  aller  Arbeitnehmer  dieser
Betriebsstatte werden angezeigt, dabei kann auf der linken Seite

von einem zum anderen Arbeithehmer gewechselt werden

Arbeitnehmer markiert > nur die Entgeltabrechnung dieses Arbeitnehmers wird angezeigt

Schiieken

Q suchen

Vormonat 02999/3002 April 2019

Steutax & Partng | ete 3 ponate Geburtsdatum 27.03.1961
Steuerberatungst ifikati &

Steuerstr. 2 Letzte 6 Monate Steuerklasse 3
66121 Saarbruefl i

Konfession ev
Letzte 12 Monate Kinderfraibetrag 1,0
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Zusatzlich kann noch ein Filter gesetzt werden, so dass man sich mehrere Monate gleichzeitig

ansehen kann.

Beispiel Beitragsnachweis

Da die Betriebsstatte die SV-rechtliche Abrechnungseinheit ist, muss die Betriebsstatte

markiert sein, um Beitragsnachweise, Beitragsabrechnungen, Umlagelisten usw. anzuzeigen.

Beispiel Lohnkonto

Firma markiert > die Lohnkonten aller Arbeithnehmer werden angezeigt, dabei
kann auf der linken Seite von einem zum anderen Arbeitnehmer

gewechselt werden

Betriebsstatte markiert > die Lohnkonten aller Arbeitnehmer dieser Betriebsstatte werden
angezeigt, dabei kann auf der linken Seite von einem zum

anderen Arbeitnehmer gewechselt werden

Arbeithehmer markiert > nur das Lohnkonto dieses Arbeitnehmers wird angezeigt
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9.2 Druckeinstellungen fir den Druck im Rechenzentrum

Auswertungen koénnen vor Ort und / oder im Rechenzentrum gedruckt werden.

Bei Abrechnungen bis 12:30 Uhr erfolgt der Versand aus dem Rechenzentrum noch am

gleichen Tag. Die Abrechnungen nach 12:30 Uhr werden am Folgetag versendet.

Welche Auswertungen im Rechenzentrum in welcher Anzahl gedruckt werden sollen, kbnnen

Sie wie folgt einstellen:

®  Wadéhlen Sie im Menld Mandant den Punkt Druckeinstellungen und dort Auswertungen
(RZ) aus.

®  Geben Sie bei der jeweiligen Auswertung die gewtinschte Anzahl von 1 bis 4 ein.

) Druckeinstellungen l = J
Allgemein Q Suchen
Auswertungen (RZ) e Wert
Auswertungen (Vor Ort/PDF) AAG-Antrag 0 -
Auszahlungsliste AAG-Antrag Gesamtiibersicht 0
Entgeitabrechnun
g 9 Abstimmungsliste Beitragsnachweise 0
Lohnkonto
Anlage Beitragsnachweis 0
Zahlungstrager
= Arbeitgeberibersicht (Gesamtaufwand) 0
Ubersicht Zeitkonten
Arbeitgeberubersicht (Lohnartentbersicht) 0
L5t-Bescheinigung
) Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise 0
Lohnjournal
Lieferschein Artikelibersicht (Lieferschein) 0
edlohn Global Auszahlungsliste 0
Auszahlungsliste nach Abrechnungskreisen 0
Auszahlungsliste nach Betriebsstatten 0
Barauszahlungsliste 1]
. Beilragsabrechnung 0
’ Beitragsabrechnung VBE 0
Beitragsmeldung Malerkasse 0
Beitragsnachweis 0
Berechnungsnachweis 0
Bruttolohnsummenmeldung 0
Buchungsliste 0
Digitaler Lohnnachweis 0
ELStAM-Monatsliste 0
Entgeltabrechnung 1]
Gehalisentwicklung 0
Hilfsliste Umlagepflicht 1]
Jahreslohnjournal (aktuelles Janr) 0
Jahreslohnjournal (letzte 12 Monate) 0
Jahresurlaubsubersicht 0
KK-Auszahlungsliste 0 .
OK Abbrechen
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Druckeinstellungen fur den Druck vor Ort
Auswertungen kdnnen vor Ort und / oder im Rechenzentrum gedruckt werden.

Welche Auswertungen in welcher Anzahl gedruckt werden sollen, kénnen Sie wie folgt

einstellen:

auf Papier ein.

Allgemein
Auswertungen (RZ)
Auszahlungsliste
Entgeitabrechnung
Lohnkonto
Zahlungstrager
Ubersicht Zeitkonten
LSt-Bescheinigung
Lohnjournal
Lieferschein

edlohn Global

die Anzahl 1 bis 4 in Ja umgewandelt.
' e

Auswertungen Drucken (Vor Ort)

Q Suchen

Name

AAG-Antrag

AAG-Antrag Gesamitiibersicht
Abstimmungsliste Beitragsnachweise

Anlage Beitragsnachweis

Arbeitgeberiibersicht (Gesamtaufwand)
Arbeitgeberiibersicht (Lohnarteniibersicht)

Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise

Auszahlungsliste

Auszahlungsliste nach Abrechnungskreisen

Auszahlungsliste nach Betriebsstatten
Barauszahlungsliste
Beitragsabrechnung
Beitragsabrechnung VBE
Beitragsmeldung Malerkasse
Beitragsnachweis
Berechnungsnachweis
Bruttolohnsummenmeldung
Buchungsliste

Digitaler Lohnnachweis
ELStaM-Monatsliste
Entgeltabrechnung
Gehaltsentwickiung

Hilfsliste Umlagepflicht
Jahreslohnjournal {aktuelles Jahr)

Jahreslohnjournal {letzte 12 Monate)

Wahlen Sie im Meni Mandant den Punkt Druckeinstellungen und dort Auswertungen
(Vor Ort/PDF) aus.

Geben Sie bei der jeweiligen Auswertung die gewtinschte Anzahl von 1 bis 4 fur den Druck

Werden die Auswertungen in ein PDF-Dokument exportiert, wird die Anzahl 0 in Nein und

OK Abbrechen
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o — N
Druckeinstellungen . S|

Allgemein Auswertungen Drucken (Vor Ort) | PDF-Export
Auswertungen (RZ)

&, suchen
Auswertungen (Vor Ort/PDF)

Auszahlungsliste Name

Entgeltabrechnung Duplex Druck

Lohnkonto einschlieflich eMitarbeiter
Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten

L5t-Bescheinigung

Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen

zu l:

Ist das Feld Duplex Druck mit Ja belegt und der Papierdruck vor Ort wird angestol3en, werden
alle Auswertungen, die mehr als eine Seite haben (wie z.B. das Lohnjournal), Duplex gedruckt.
Alles andere bleibt einseitig.

ZUu 2:

Hier kann man ebenfalls wahlen, ob die Arbeitnehmer, die ihre Auswertungen Uber den
eMitarbeiter erhalten, trotzdem mit gedruckt werden sollen.
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Aligemein Auswertungen Drucken (Vor Ort) | PDF-Export
Auswertungen (RZ)

&, Suchen
Auswertungen (Vor Ort/PDF)

Name

Auszahlungsliste

Entgeltabrechnung FEESITIEER

Lohnkonto Einzelne Dateien

Zahlungstrager ' einschlieBlich eMitarbeiter

Upersicht Zeitkonten Arbeitnehmer Basisdaten
L5t-Bescheinigung

Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen

zul + 2:

Hier konnen Sie festlegen, ob das PDF-Dokument mit einem Passwort geschutzt sein soll und

ob eine Gesamtdatei oder einzelne PDF-Dokumente pro Auswertung erzeugt werden sollen.

Uber den Meniipunkt Mandant > Drucken > Drucken (Vor Ort) oder das Kurzsymbol

|I6sen Sie den Druck der gewahlten Dokumente in einem Schritt aus.

P B speicnen & < MAI2019 ¥ > [Huazos

Zu 3:

Auch hier kann man wahlen, ob die Arbeitnehmer, die ihre Auswertungen Uber den

eMitarbeiter erhalten, trotzdem im PDF-Export enthalten sein sollen.

zu 4:

Nutzen Sie ein externes Archiv zur Ablage Ihrer Lohndokumente, kbnnen Sie zum besseren
Aufbau dieses Archives auch Arbeitnehmer-Basisdaten (Name, Vorname und E-Mail-Adresse)

automatisch mitexportieren.

Bei Einstellung Ja und einem durchgefihrten PDF-Export, wird zu den Ublichen PDF-Dateien
noch eine XML-Datei mit dem Namen AN-Basisdaten-Firmenname-Jahr-Monat.xml

erzeugt.
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9.4  Druckeinstellungen Allgemein

Unter den Druckeinstellungen konnen Sie auch die Darstellung verschiedener Listen
anpassen. Wéhlen Sie dazu:

®  Allgemein: Hier kann die Sortierung der Arbeitnehmer-Auswertungen einer Betriebsstatte
von Personalnummer auf z.B. Name geéndert werden.

> Druckeinstellungen *

Sortierung der Arbeitnehmer-Auswertungen nach

Auswertungen (RZ]
TR Name +
Auswertungen {(Vor Ort/PDF)
¥
Auszahlungsliste

Betriebsstatte

Entgeltabrechnung
Vorname
Lohnkonto X
Abteilung

Zahlungstrager
Kostenstellennummer

Ubersicht Zeitkonten

L5t-Bescheinigung

Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

OK Abbrechen

®  Auszahlungsliste: Hier kann man wahlen, ob die Krankenkassen auf der allgemeinen

Auszahlungsliste beriicksichtigt werden sollen. Es gibt auch eine Auszahlungsliste nur fur
die Krankenkassen.

Druckeinstellunge: X

Aligemein &, Suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen {Vor Ort/PDF)

Auszahlungsliste

Entgeltabrechnung

Zahlungen Krankenkassen beriicksichtigen

Lohnkonto
Zahlungstrager
Ubersicht Zeitkonten
LSt-Bescheinigung
Lohnjournal
Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen
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Entgeltabrechnung: Hier sind verschiedene Einstellungen bezlglich des Aufbaus der

Lohnabrechnung mdglich.

) Druckeinstellungen

Allgemein
Auswertungen (RZ)
Auswertungen (Vor Ort/PDF)

Auszahlungsliste

Entgeltabrechnung
Lohnkonto
Zahlungstrager
Ubersicht Zeitkonten
LSt-Bescheinigung
Lohnjournal
Lieferschein

edlohn Global

Allgemein Infotexte

&, Suchen

Name

Darstellung mit Rahmen (Vor-Ont-Druck)
Monatsspalte hervorheben (Vor-Ort-Druck)
Berateranschrift anzeigen

Kostenstelle anzeigen

Stundenlohn anzeigen

Zeitkonto anzeigen

SV-Fehlzeiten anzeigen

Urlaubsstatistik anzeigen
Urlaubsibersicht anzeigen (Bau)
Kalendarium anzeigen

Kranktage anzeigen

Adressaufbau: Mame, Vorname
Korrekturabrechnung drucken
Echtzeitanzeige (Vor-Ort-Druck)

AG Gesamtaufwand drucken
‘Wichentliche Arbeitszeit drucken
Monatliche Arbeitszeit drucken

Darstellung nach EBV §108(3)S.1 Gew0 (Einzelblatt A4)
Druck nur bei Veranderung

Kontaktdaten des Arbeitnehmers (Einzelblatt A4)
Restforderung Pfandung anzeigen
Zahlungen BAV anzeigen

Ausgleichs-f Ansparkonto anzeigen

Sprachauswahl fiir Lohnarten und Mettobe-/-abziige

Wert

Ja

Mein

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Mein

Ja

Mein

Ja

Mein

Mein

Ja

Ja

Mein

Mein

Mein

Mein

Ja

Deutsch

DK Abbrechen
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Hier ist es moglich, einen Infotext zu einer Lohnart zu hinterlegen. Bei Nutzung dieser

Lohnart wird dann systemseitig der erfasste Text auf die Entgeltabrechnung gedruckt.

Allgemein

Auswertungen (RZ)

Q, Suchen

Auswertungen (Vor Ort/PDF)
i 3

Auszahlungsliste
Lohnkonto
Zahlungstrager
Ubersicht Zeitkonten

L5t-Bescheinigung

Allgemein

Infotexte

Lohnart

ALEYIT I A USSR I ZE T
Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 2
Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 3
Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 4

Aushilfe Festbezug

M \erwendet

Infotexte

& Benutzerdefiniert

Lohnjournal

Aushilfe Festbezug - Paust

Bitte jede weitere Beschaftigung melden.

Lieferschein

edlohn Global

Aushilfe Festbezug - Steuerkarte
Aushilfe Zeitlohn - Paust

Aushilfe Zeitlohn - Steuerkarte
Aushilfslohn - bereits ausgezahlt
Aushilfslohn variabel - Paust
Aushilfslohn variabel - Steuerkarte
Auszahlung Ansparkonto (umlagepflichtig)
Auszahlung Arbeitszeitkonto Zeitlohn
Auszahlung Arbeitszeitkonto Zeitlohn 2
Auszahlung Arbeitszeitkonto Zeitlohn 3
Auszahlung Arbeitszeitkonto Zeitlohn 4

Auszahlung Ausgleichskonto (umlagepflichtig)

Abbrechen
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Entgeltabrechnung 02999/3002 August 2019
Steutax & Partner Geburtsdatum 27031981
Steuerberatungsgesellschaft mbH Idantifikationsnummer 4TBA2431054
Steuerstr, 2 Staverklassa 3
66121 Saarbruecken Konfassion av
Kinderfraibatrag 1,0
Fraibetrag (mij) oo
Hinzurechnungsbetrag (mi) 0,000,000
BGR-Schiissal 6-1-0-0
PY-Baitragszuschlag Mein
Damo Hanobach Miﬂi}btl Main
Laaorbeiickar Sir. 1 - 68119 Saarbnkcken Mﬂhﬂadltﬂsl:hﬁﬂiml‘l; Nain
Krankankasse Knappschaft {alig.
Ve...
Staver-/SV-Tage 30030
Urlaub {aki Jahr\orjabir) o2
Frau Urlaub Rastanspruch 2
Sabine Sorglos Arbeitszait (wim) 10,00/
Kurzer Weg 37a
15366 Berlin
Personal-Nr. | Abteilung/Kostenstelle Eintritt/ Austritt
000008 Verwaltung 01.01.2016
Entgeltbestandteile 5t 5V Monat Jahressumme
Aushilfe Festbezug - Paust L L 450,00
Gesamtbrutto 450,00 3.390,00
Lohnsteuer Brutto (MJ) 450,00 3.390,00 0,00 0,00
Kirchensteuer 0,00 0,00
Solidaritatszuschlag 0,00 0,00
Krankenversicherung Brutio (M) 450,00 3.380,00 0,00 0,00
Rentenversicherung Brutio (M/J) 450,00 3.390,00 16,20 122,04
Arbeitslosenversicherung Brutto (MJ) 0,00 0,00 0,00 0,00
Fflegeversicherung Brutio (M/J) 0,00 0,00 0,00 0,00
Gesamtnetto 433,80 3.267 96
Auszahlung 433,80 3.267,96
Bar

Bitte jede weitere Beschafligung melden.|
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m  Lohnkonto: Bei Druck der Lohnkonten im Dezember kann hier bestimmt werden, ob die

unterjahrig ausgeschiedenen Arbeithehmer im Druckpaket enthalten sein sollen.

| Druckeinstellungen

Aligemein &, Suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen (Vor Ort/PDF) Im akt Jahr ausgeschiedene Arbeitnehmer beriicksichtigen
Auszahlungsliste
Entgeitabrechnung
Zahlungstrager
Ubersicht Zeitkonten
LSt-Bescheinigung
Lohnjournal

Lieferschein

edliohn Global

Abbrechen
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Zahlungstrager:

| 3 Druckeinstellunges
|

Allgemein Q, suchen

Auswertungen (RZ} Name

Auswertungen (Vor Ort/PDF} Zahlungen Krankenkassen bei RZ-Druck und RZ-Clearing bertcksichtigen
Auszahlungsliste SEPA Kontrollsumme erzeugen

Entgeltabrechnung Elektronische Uberweiser mit anzeigen (Vor-Ort-Druck)

Lohnkonto

Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten
L5t-Bescheinigung
Lohnjournal
Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen

zul:

Dieses Merkmal bezieht sich auf Zahlungen an die Krankenkassen fur den laufenden
Monat. Ist das Feld mit  Nein belegt und Sie lassen  sich
Zahlungstrager/Begleitschreiben im Rechenzentrum  drucken, sind im

Auswertungspaket keine Zahlungstrager fur die Krankenkassen enthalten.

Zu 2:
siehe Skript 10.5.2

zu 3:

Ist z.B. bei den Arbeitnehmern als Zahlungsart Uberweisung — elektronisch eingestellt,
finden sich unter Dienste > Zahlungsverkehr keine SEPA-Uberweisungen.

Sollen Ihnen trotz Uberweisung — elektronisch die Zahlungen auch als SEPA-

Uberweisungen angezeigt werden, ist das Feld mit Ja zu belegen.
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m  Ubersicht Zeitkonten: Bei Druck der Lohndaten iber das Rechenzentrum kann hier
bestimmt werden, ob die unterjahrig ausgeschiedenen Arbeitnehmer im Druckpaket
enthalten sein sollen.

(3 Druckeinstellunges

Allgemein €, Suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen (Vor OrtiPDF} Ausgeschiedene Arbeitnehmer beriicksichtigen
Auszahlungsliste

Entgeltabrechnung

Lohnkonto

Zahlungstrager

LSt-Bescheinigung .

Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen

®m | St-Bescheinigung: Bei Druck der Lohnsteuerbescheinigungen kann hier bestimmt
werden, ob nur solche Lohnsteuerbescheinigungen, die vom Finanzamt eine
Transaktionsnummer bekommen haben, ausgedruckt werden. Ist dieses Feld mit Ja
belegt, erhalten Sie die Lohnsteuerbescheinigungen im Folgemonat (siehe auch Skript
15.2.1).

[ 3 Drucksinstellunge

Allgemein Q, Suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen (Vor Ort/PDF) Nur akzeplierte L St-Bescheinigungen drucken
Auszahlungsliste Adressaufbau: Name, Yorname
Entgeltabrechnung

Lohnkonto

Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten

LSt-Bescheinigung .

Lohnjournal

Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen
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®  Lohnjournal: Hier kann die Sortierung der Arbeitnehmer innerhalb des Lohnjournals

verandert werden.

b3 Druckeinstellungel

Allgemein Sortierung Lohnjournal

Auswertungen (RZ)
Personalnummer

Auswertungen (Vor Ort/PDF)
Name

Auszahlungsliste
Yorname
Entgeltabrechnung
Lohnkonto
Zahlungstrager
Ubersicht Zeitkonten
L5t-Bescheinigung

Lohnjournal

Lieferschein

edlonhn Global

Abbrechen

m  Lieferschein: Der hier individuell generierte Lieferschein kann in die Druckpakete mit
aufgenommen werden.

[ Druckeinstellungen |

Allgemein Absender

Auswertungen (RZ) nicht drucken

Auswertungen (Vor Ort/iPDF) @ Berateranschiift drucken

Auszahlungsliste PKC-Anschrift drucken

Entgeitabrechnung
Falligkeiten
Lohnkonto

Zahlungstrager nicht drucken

Ubersicht Zeitkonten CLBREEIBCIEE]

LSt-Bescheinigung @ mit Details drucken

Lohnjournal Individueller Text

Lieferschein B

edlohn Global

Sachbearbeiter

+ Name /Telefon des Sachbearbeiter drucken

Q;. Druckvorschau

Abbrechen
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B edlohn global: Hier kann in einer separaten Spalte auch eine eigene Ubersetzung erfasst
werden, die dann vorrangig vor der systemseitigen Ubersetzung behandelt werden. Dies
ist fur die englischen und polnischen Bezeichnungen mdglich.

Druckeinstellungel ]

Allgemein Lohnarten Metto-befabziige EZ Engli. ~
Auswertungen (RZ)

T, &, Suchen M verwendet @ & Benuzerdefiniert
Auswertungen (Vor Ort/PDF)

Lohnart Englische Ubersetzung Eigene Ubersetzung (englisch)
Auszahlungsliste

~ 2
n. Aushilfe Festbezug - Paust Temporary Job- fix salary - lump sum pay _
Entgeltabrechnung

Brutto aus Nettovereinb - Ifd Bezug Gross of net agreement - recurring earnings
Lohnkonto

Gehalt Salary
Zahlungstrager

Monatslohn Wage - monthly
Ubersicht Zeitkonten

. Nettovereinbarung - Ifd Bezug Met agreements - recurring
LSt-Bescheinigung

Praktikantenvergiitung Internship salary
Lohnjournal

Unterstkasse mitl (stev-frei)izusatel Vergit Provident fund-monthly - (tax/ss-free-additi
Lieferschein

edlohn Global

Abbrechen

Um dann die Lohnarten sowie die Nettobe- und -abzlige in Englisch oder Polnisch auf der
Entgeltabrechnung anzugeben, missen Sie noch unter Druckeinstellungen >
Entgeltabrechnung die Sprache in dem Merkmal Sprachauswahl fiir Lohnarten und
Nettobe-/-abzlige einstellen.

Die Einstellung gilt fiir alle Arbeitnehmer eines Mandanten. Davon abweichend kann bei
einzelnen Arbeitnehmern unter Allgemeine Merkmale > Lohn- und Gehaltszahlung >
Sonstiges in dem neuen Merkmal Abweichende Sprachauswahl fir
Entgeltabrechnung eine andere Sprache ausgewahlt werden, die dann vorrangig vor der

Einstellung beim Mandanten behandelt wird.

Bitte beachten:

Die Ubersetzung in die ausgewahlte Sprache erfolgt nur fiir die Lohnarten sowie die
Nettobe- und -abzige. Fur Lohn-, Kirchensteuer und Solidaritatszuschlag sowie fir die

SV-Abgaben wird weiterhin die deutsche Bezeichnung angegeben.

Seite 55 von 211



>eurodata

9.5 Einstellungen PDF-Export

Die in Punkt 9.3 ausgewahlten Auswertungen fur den Druck vor Ort kdnnen auch in ein PDF-
Dokument exportiert werden. Bei einer eingestellten Anzahl von 1-4 wird die Auswertung
einmal in ein PDF geschrieben. Die Anzahl O gibt die entsprechende Auswertung nicht weiter
in ein PDF.

Uber den Meniipunkt Mandant > Drucken > PDF oder das Kurzsymbol I0sen Sie den

Export der gewahlten Dokumente in einem Schritt aus.

B Bsecen & < MAI2019 ¥ > [Hluazoig @ DemoHandbuch

029993002

Es besteht zusatzlich die Mdglichkeit den Export der Auswertungen automatisiert in den
Abrechnungsprozess aufzunehmen. Diese Einstellung finden Sie unter Mandant >
Abrechnungsdaten > Einstellungen > Einstellungen zu den elektronischen Services des
Rechenzentrums.

Aligemeines i zu den elektr i Services des ums

Ubermittiung der L St.Bescheinigungen Ubermittiung der L St-Bescheinigungen beim Abrechnen
Lohnsteuer Ja - Nein -

sy Ubermittiung der SV-Meldungen

Riickstellungen Ja v
VBEA Buchungen bei Abrechnung exportieren Archivexport bei Abrechnung

sonstiges ] = Ja -
Branche

Version

Systemseitige Ubernahme der ELStAM (inkl Korrektur)
- Ja -

Teilnahme Digitaler Lohnnachweis {UV) Teilnahme rvBEA
Ja M Ja M

Bei dieser Einstellung werden durch Abrechnen des Mandanten die ausgewahlten

Dokumente als PDF in ein von Ihnen gewéahltes Verzeichnis abgelegt.
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9.6 Archivierung der Auswertungen

Samtliche Abrechnungszeitraume ab Abrechnungsbeginn werden systemseitig archiviert und
stehen jederzeit fur Recherchen zur Verfugung.

{ MAI2019 ¥ > [#)novzotg

Sie kdnnen also in einen beliebigen Abrechnungszeitraum (auch Vorjahre) wechseln und
Auswertungen vor Ort anzeigen oder drucken. Zuséatzlich besteht die Moglichkeit, die Daten

auf CD zu archivieren.

Auch der Druck im Rechenzentrum kann fur jeden beliebigen, zurtickliegenden Zeitraum
wiederholt werden.

®  Wechseln Sie Uber den Betrachtungsmonat in einen beliebigen Zeitraum.
®  Markieren Sie eine Abrechnungseinheit.
®  Wahlen Sie im Menl Mandant > Drucken > Drucken (RZ)... aus.

®  Geben Sie bei der entsprechenden Auswertung eine Anzahl von 1 bis 4 ein und klicken
Sie auf Drucken. Es wird jetzt sofort eine Verbindung zum Rechenzentrum aufgebaut und
der Druck ausgelost.
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10  Zahlungsverkehr

10.1 Neuanlage Bankverbindung Unternehmen
Die Abrechnungseinheit Firma markieren und den Punkt Abrechnungsdaten auswahlen.

Ubersicht nachrichten [EJ)

v Arbeitnehmer ¥

= E Hauptsitz

Q, Suchen £ Abrechnungsdaten| [ schnellerfassung

. Demo Handbuch

>eurodata

Im sich o6ffnenden Dialogfenster klicken Sie unter Allgemeines und dann in der Zeile

Bankverbindung auf das Symbol fur die Bearbeitung der Bankverbindungen.

Anschrift / Bankverbindung des Unternehmens

Einstellungen
Firmenname

Lohnsteuer

[Demo Handbuch|

Unfaliversicherung

StraBe
Riickstellungen

Saarbriicker Stralie

vBEA

Postleitzahl
Angaben DSBD

66119
Sonstiges
Branche Anschriftenzusatz
Version

Bankverbindung

10010010/PBNKDEFFXXX Postbank Ndl DB PFK (Berlin) DE79 3006 0601 -

Firmenname 2

Hausnummer

1

ort

Saarbriicken

Land (nur bei Auslandsanschrift)

aA Q, suchen

& ok Abbrechen
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Im geodffneten Fenster auf den Button Neu klicken und dann die Bankdaten erfassen.

A

BLZ Konto Hame

PLZ Ort

Bearbeiten Tﬁ[

Schlielfen

Wesentliche Merkmale
Die hier erstelte Bankverbindung kann als Bankverbindung des Unternehmens oder als abweichende
Bankverbindung einer Betriebsstitte verwendet werden.

Kontoinhaber: edlohn Demomandant
Bank (BLZ/BIC): 70020270 UIniCredit Bank-HypoVereinbk
Kontonummer: 652831451
IBAN: DE34 7002 0270 0652 8314 51

Textschlissel Sammeliiberweisung:

Abbrechen

Fehlt Ihnen die Angabe der IBAN, so lasst sich diese Uber den Button automatisch

generieren

]

| IBAM-Generierung anhand BLZ und Kto
e
Bei der Firmenbankverbindung sind sowohl Kontonummer und BLZ/BIC Pflichtangaben.

Die neue Bankverbindung muss nun noch im Eingabefeld unter Allgemeines als derzeit

gultige Bank hinterlegt werden.
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Aligemeines Anschrift / i des Unter
Emstellungen Firmenname Firmenname 2
Lohslosar Demo Handbuch
Unfaliversicherung
StraBe Hausnummer
Riickstellungen
Saarbriicker Strale 1
VBEA
Postleitzahl ort
Angaben DSBD
66119 Saarbriicken
Sonstiges
Branche Anschriftenzusatz Land (nur bei Auslandsanschrift)
Version -
Bankverbindung
10010010/PBNKDEFFXXX Postbank Ndl DB PFK (Berlin) DE79 3006 0601 - %
. I, )
3
[ohne Inhal]
70020270/HYVEDEMMXXX UniCredit Bank-HypaVereinbk (Minchen) 652831451 DE - -
A & Suchen @ ok Abbrechen
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10.2 Abweichendes Konto Betriebsstatte
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Es ist mdglich, einer Betriebsstatte ein zu der Firmenbankverbindung abweichendes Konto zu

hinterlegen.

Betriebsstatte > Abrechnungsdaten > Kurzarbeit / Sonstiges

Allgemeines Kurzarbeit

Kurzarbeit /| Sonstiges
Stammnummer KUG
Vierteljahrliche Verdiensterhebung

Version
wichentliche Arbeitszeit

40,00

Entgeltkurzung nach arbeitstaglicher Methode

Arbeitstage im Abrechnungsmonat
0,00

Vom Unternehmen abweichende Bankverbindung

B
[ohne Inhalt]

10010010/PBNKDEFFXXX Postbank Mdl DB PFK (Berlin) DE79 301

der Betri

2002097 0/HY VY

Ableitungsnummer

monatliche Arbeitszeit
0,00

Q Suchen o OK

Abbrechen

Ist hier eine Bankverbindung hinterlegt, werden alle Arbeitnehmer plus deren Nettoabziige

sowie die Krankenkassen dieser Betriebsstatte Uber die von der Firma abweichende

Bankverbindung gezahlt.

Die Lohnsteuer hingegen wird weiterhin Uber die Bankverbindung der Firma gezabhit.

Seite 61 von 211



>eurodata

10.3 Uberweisungsauftrag Nettoabzug
®  Arbeitnehmer > Abrechnungsdaten > Nettobe-/-abziige > Feste Be-/ Abzlige.

®=  Bei dem Nettoabzug, fur den Sie eine Uberweisung benétigen, auf den Button rechts
neben dem Eingabefeld driicken.

} Allgemeine Merkmale Beitrage VWL
» Steuermerkmale
Anlage VWL - mtl (Vertrag 1) [€] : 40,00 .c
b SV-Merkmale
Anlage VWL - mtl {Vertrag 2) [€] : 0,00 EA G
» Lohnarts
ohnariengruppen Anlage VWL - mtl (Vertrag 3) [€] : 0,00 E2 G
Dienstwagen
Diensifahrrad Vorschuss / Abschlagszahlung
~ Neltobe-l-abziige
Vorschuss-/Abschlagsabrechnung - mtl [€] : 0,00 G
Feste Be-/ Abziige
Abzug | Vorschuss - mti [€] : 0,00 e
Variable Be-/ Abziige
} Pfandung i -
Sonstige Abziige
ADP Streamline
Abzug / Lohnpfandung - mti [€] : 0,00 EA G
Version
Abzug | Kantinenessen - mtl [€] : 0,00 -(:
Abzug | Arbeitskleidung - mtl [£] : 0,00 e
Abzug | Gewerkgmhaftsbeitrag - mtl [€] : 0,00 EA G
Abzug | Sonstiges - mtl [€] : 0,00 @ .(:
< > A & Suchen @ ok Abbrechen

B Bestatigen Sie die Abfrage mit OK und geben Sie im nachfolgenden Fenster die Daten

fir die Uberweisung an.

Frage - Erfassung

I'.'Ibenveisungsauﬂrag__erstellen
Es existiert noch k_ein Uberweisungsauftrag fiir den ausgewahlten Nettobe-fabzug.
Wollen Sie einen Uberweisungsauftrag erstellen?

Abbrechen

. —
> Uberweisungsdaten bearbeiten fir Anlage VWL - mtl (V, 1 S

Zahlungsempfanger - Name: Bausparkasse
Zahlungsempfanger - Bank: 10077777 norisbank Berlin
Zahlungsempfanger - Kto-Nr: 0238227300
Zahlungsempfanger - IBAN: DES88 1007 7777 0238 2273 00 norisbank Berlin
Verwendungszweck - Zeile 1: Verirag 789456
Verwendungszweck - Zeile 2:
Sammler: VWL

Uberweisungsart: Elektronisch

Eigene Info zum Uberweisungsauftrag:

Abbrechen
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10.4.1 Elektronische Uberweisung

B Hierzu gehen Sie Uber den Menlpunkt Dienste > Zahlungsverkehr > Elektronisch

Uberweisen.

g DIENSTE

= Zahlungsverkehr

-

& Rechnungswesen [2) Elektronisch iiberweisen...

= Die Bankverbindung fiir die Uberweisung auswahlen.

¥

Bankverbindungen

Hier bestimmen Sie, von welcher Bankverbindung Sie die elektronische Uberweisung vornehmen
midchten. Hat der Mandant nur eine Bankverbindung, ist diese automatisch vorbelegt.

[BAN: DET9300606011212121212 / Postbank Berlin, Berlin, PBNKDEFF

Weiter Abbrechen

L

Klicken Sie weiter.

Im ndchsten Schritt wird festgelegt, welche Zahlungen Gberwiesen werden sollen.

Uberweisungen

Hier bestimmen Sie, welche Zahlungen Sie elektronisch Oberweisen wollen. Wenn Sie den
Auswahlbaum weiter 8ffnen, kinnen Sie noch einzelne Zahlungen aus der zu erstellenden

Datei entfernen.

~ «f [ Alle Uberweisungen
» & Lohnsteuer
b+ SV Beitragsnachweis

v« Gehalt Arbeitnehmer

» + Uberweisungsauftrag

Zuriick

5563,88 €

306,32 €
1572,62€
3194,94€

400,00 €

Weiter Abbrechen
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m  Auf der folgenden Seite kbnnen Sie auswaéhlen, ob Sie die Zahlungen alle an einem Tag

oder nach Auszahlungstypen an unterschiedlichen Tagen Uberweisen mdchten.

) Uberweisungen auswahlen - Schritt 3 von 4 &I
Ausfilnrungstag
Hier kiinnen Sie auswahlen, ob Sie die Zahlungen alle zu einem Tag oder nach Zahlungstyp
zu unterschiedlichen Tagen Uberweisen machten
Zahlungen und Ausfuhrungstag
® Gemeinsamer Ausfilhrungstag
Unterschiedliche Ausfiinrungstage
Gehalt Arbeitnehmer Vorschuss Arbeitnehmer
Uberweisungsauftrag Sozialkasse ZVK
SV Beitragsnachweis Sozialkasse WBU
Lohnsteuer Zusatzversorgung UML
SV Versorgungswerk Zusatzversorgung ZST
Zukunftssicherung
Zuriick Weiter Abbrechen

B Bei Zahlung Uber das Rechenzentrum geben Sie den Tag an, an dem die Zahlungen

ausgefihrt werden sollen (zeigt immer den Folgetag an, kann aber verandert werden).

B Bei Zahlung mit einer sepa.xml-Datei ist es zu empfehlen, den Ausfiihrungstag auf den

Tag der Erstellung abzuandern. Ansonsten wir lhnen nach Import der Datei im Online-

Banking, diese Datei als nicht féllig angezeigt.
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® Nun entscheiden Sie, ob Sie die elektronische Uberweisung vor Ort oder lber das

Rechenzentrum der eurodata vornehmen wollen.

| 3 Uberweisungen auswahlen - Schritt 4 von

Ausfihrungsart

Sammellberweisung

® Sammelbuchung auf Kontoauszug

Einzelbuchung auf Kontoauszug

Ausfiihrungsweg

PC oder lokales Hetzwerk

Rechenzentrum

furchiv

Begleitschreiben

+ JDrucken G; Varschau

+ JPDF speichern

rchivieren

Zuriick Weiter Abbrechen

B Des Weiteren kdnnen Sie festlegen, ob Sie das Datentragerbegleitschreiben ausdrucken,
als PDF-Dokument speichern oder archivieren wollen. Uber den Button Vorschau haben
Sie die Mdglichkeit der Vorabansicht. Bei Zahlung Uber das Rechenzentrum ist das
Begleitschreiben erforderlich, da mit dem unterschriebenen Begleitschreiben die Zahlung
bei der Bank autorisiert wird.

m Klicken Sie Weiter.

B Fihren Sie lhre Zahlungen vor Ort durch, werden Ihnen ein Dateiname und ein

Speicherort vorgeschlagen. Der Speicherort kann individuell angepasst werden.

B Haben Sie sich fir den Druck eines Begleitschreibens entschieden, wird nach dem

Speichern automatisch das Druckfenster gedffnet. Hier lasst sich ein Drucker auswahlen.

B Wird die Zahlung Uber das Rechenzentrum ausgeftihrt, werden durch Fertigstellen die
Daten an das Rechenzentrum der eurodata Ubermittelt. Auch hier 6ffnet sich der

Druckdialog.
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B Eine weitere Moglichkeit die Zahlung Uber das Rechenzentrum durchzufuhren, haben Sie,
indem Sie bei den Abrechnungsdaten des Mandanten unter Allgemeines >
Einstellungen > Einstellungen zu den elektronischen Services des Rechenzentrums

> Clearing bei Abrechnung auf Ja stellen.

= Weiterhin kann hier ein bevorzugter Ausfiihrungsweg angegeben werden. Als Auswabhl ist
PC oder lokales Netzwerk, Rechenzentrum oder Archiv moglich.

® Ebenso konnen Sie hier verschiedene Ausfihrungstage fur unterschiedliche
Ausfuhrungsgruppen wie z.B. Gehalt Arbeitnehmer, SV Beitragsnachweis, Lohnsteuer
hinterlegen. Die Angabe, ob es sich um ein Datum des Folgemonates handelt, ist ebenso
moglich. Dies ist z.B. fur die Falligkeit der Lohnsteuer sinnvoll.

Allgemeines Clearing -
) Clearing bei Abrechnung Bevorzugter Ausfilhrungsweg
Lohnsteuer Ja ~ Rechenzentrum e
Unfallversicherung Ausfiihrungstag
Riickstellungen = Folgemanat
vBEA Ausfiihrungstag Gehalt Arbeitnehmer Ausfiihrungstag Vorschuss Arbeitnehmer
Sonstiges b= Folgemonat - Folgemonat
Branche Ausfithrungstag Uberweisungsauftrag Ausfilhrungstag Sozialkasse ZVK
= Folgemonat - Folgemaonat
Version
Ausfiihrungstag SV Beitragsnachweis Ausfiihrungstag Sozialkasse WBU
(= Folgemonat = Folgemonat
Ausfiihrungstag Lohnsteuer Ausfihrungstag Zusatzversorgung UNML
= Folgemonat = Folgemonat
Ausfiihrungstag SV Versorgungswerk Ausfuhrungstag Zusatzversorgung ZST
= Folgemonat = Folgemonat
Ausfiihrungstag Zukunftssicherung
S Folgemonat
Sonstige Einstellungen
A &), suchen @ ok Abbrechen

B Die hier hinterlegten Einstellungen kénnen spater Sie im Abrechnungsdialog nochmals

anpassen.
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10.4.2 Uberweisungstrager

Wenn Sie als Zahlungsart Uberweisung Papier angegeben haben, erhalten Sie nach erfolgter
Abrechnung aus dem Rechenzentrum die gedruckten Uberweisungstrager mit jeweils einem
Duplikat.

Sollten Sie keinen Druck im Rechenzentrum wiinschen, kénnen Sie die Uberweisungen auch

vor Ort ausdrucken.

Dienste > Zahlungsverkehr > SEPA-Uberweisungen
Die Uberweisungsauftrage werden sortiert nach

> Zahlungen an den Arbeitnehmer,

> Zahlungen VWL + Zukunftssicherung,
> Zahlungen an die Krankenkasse und
> Zahlungen an das Finanzamt.

Die gleiche Sortierung finden Sie auch auf der Auszahlungsliste, so dass Sie die

Uberweisungstrager mit der Auszahlungsliste problemlos abstimmen kénnen.

10.4.3 Scheck
Die Zahlungsart Scheck finden Sie weiterhin als Auswahlmdglichkeit. Der Druck der Schecks
im Rechenzentrum wurde allerdings im April 2017 eingestellt. Ein Druck vor Ort ist ebenfalls

nicht moglich.

10.4.4 Barzahler (nur fur Zahlungen an Arbeitnehmer)

Bei der Barzahlung an lhren Arbeitnehmer kénnen Sie entscheiden, ob Sie sich einen
Auszahlungsbeleg mit ausdrucken lassen oder nicht. Hierzu wahlen Sie zwischen den
Zahlungsarten bar und bar — kein Auszahlungsbeleg. Der Auszahlungsbeleg kann als

Quittung genutzt werden. Dies ist allerdings nur bei Druck im Rechenzentrum maglich.

10.4.5 Kein Zahlungstrager (aul3er Arbeitnehmer)

Wenn Sie die Zahlungen an Finanzamt oder Krankenkasse ganz individuell ohne gedruckte
Zahlungstrager vornehmen mdchten (z.B. Einzugserméachtigung liegt vor), so wahlen Sie als

Zahlungsart kein Zahlungstrager.
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10.5 Besonderheiten

10.5.1 Faxnummer der Bank auf Begleitschreiben
Mochten Sie Ihrem Mandanten auf dem Begleitschreiben zum elektronischen
Zahlungsverkehr die Faxnummer der Bank mitteilen, erfassen Sie diese bitte bei der

Bankverbindung des Mandanten.

Der Andruck erfolgt dann systemseitig auf dem Begleitschreiben. Die entsprechende

Faxnummer erfragen Sie bei der zustandigen Bank.

Ubersicht MNachrichten

&, Suchen & A ) I

— .
Y KK-Geschaftsstellen

v m'y Infallversicherungen

. R — Versorgungseinrichtungen »

- E Hauptsitz E Elaﬂk‘-.-'erbindung:anl

Kalendarium 3
e § nicksio . or

—

Bankverbindung - 70020270/HYVEDEMMXXX UniCredit Bank-HypoVereinbk (Minchen) 652831451 DE34 7002 0270 0652 8... m .
A SR EEIS——————

Bankverbindung

Kontoinhaber
edlohn Demomandant

Bank (BLZ/BIC) Kontonummer
70020270 UniCredit Bank-HypoVere... % 652831451

IBAN Textschlissel Sammeliberweisung

DE34 7002 0270 0652 8314 51 E

Telefon (Vorwahl) Telefon (Rufnummer)

Fax-HNr. fiir Begleitschreiben
0681/987654321

Abbrechen
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Auftragoeber
02999/3002 RZ-Dateniibermittiung
Damo Handbuch
Saarbricker Str. 1
66119 Saarbriicken
[ ]
UniCredit Bank-HypoVereinbk
80311 Minchen Faxnummer der zusténdigen Filiale
0681/987654321
BIC HYWVEDEMMX XX
- -
Datenelement der 1ISO-Nachricht  (Uberweisung)
Zahlungsart SEPA - Sammelbuchung
Datei-1D 02999/03002/0000000000
Erstellungsdatum 02.09.2018
Hashwert
Bezeichnung des Service-Rechenzentrums EURODATA
(Name und Kirzel)
Auftraggeber Demo Handbuch
Sammlerreferenz Wird erst nach 'Fertigstellen’ erzeugt.
BIC HY'WEDEMMXX
IBAMN DE34700202700652831451
Ausfiihrungstermin 03.09.20189
Anzahl der Zahlungssétze 4
Betrag 3.991,26
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Zur besseren Abstimmung von SEPA-Papieriiberweisungen mit der Auszahlungsliste, ist es

in >edlohn maglich, eine Kontrollsumme zu generieren. Diese Kontrollsumme soll nicht wie im

bisherigen Papierverfahren den Sammler ersetzen, den es im SEPA-Verfahren nicht mehr

gibt, sondern dient lediglich der Abstimmung.

Es ist also fur den Mandanten weiterhin erforderlich, SEPA-Papiertiberweisungen auf jeder

einzelnen Uberweisung zu unterschreiben.

Mandant > Druckeinstellungen > Zahlungstrager > SEPA-Kontrollsumme erzeugen

r
) Druckeinstellungen

Allgemein Q suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen {Vor Ort/PDF)

Auszahlungsliste I‘SEPA Kontrollsumme erzeugen I

Entgeitabrechnung

Lohnkonto

Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten -

Wert

Zahlungen Krankenkassen (Ifd Monat) bei RE-Druck und RZ-Clearing beriicksichtig... Mein

Elektronische Uberweiser mit anzeigen (Vor-Ort-Druck) Ja

OK Abbrechen

SEPA-Oberwasung
FBHEDEFF XXX
Posthank Berlin

10916 Berlin

HOHTROLL SUMHE

02999 03002
03.05.2017 10:59

ONTROLLSIMME DER ERSTELLTEN | UBERWEISUNGEN ||

Araben irn Konlaenaner Name s/,
Demog edtime V.Trenz

BAN
DE79300606011212121212

Daturr Unterashifioei

SEPA.(berwsizung
PBHEDEFFEEX
Posthank Berlin
10916 Berlin
R T
NOH 000001 BIS 000006

HOHTROLL SUMHE

il ngger: heyme, VOmames FIeT (s, 27 S, DI SIS B3 00 RLT NaX, O S
DER| ERSTELLTEN | UBERWE ISUHGEN

02999 03002
03.05.2017 10:59

o

DUPLIZEKAT

Kunder -Referenznumenes - wrssrdagwech, g ians
STUCEZAHL 00006

Regaten £um Kalarhaer: Name, Uarmisne frrma, U
Demo edtime V.Trenz

AN
DE79300606011212121212

A ches Zabrs- (i or ZaNrgmmaA

-3 Tudan AIT Tatar, i manchivler Daschi g man. £ Sides & 25 O dlery

Deturs Unterashafir]
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11  Wiederholen und Korrigieren
9

v #BrRECHNUNG|

Betriebsstatte erstellen...

& Abrechnungskreis erstellen...

a ALSWERTUMNGEM

. v
R, BAULOHN
Ergebnisse
B e
& DIENSTE Schatzung SV-Beitrage :
ARCHIV
S EXTRAS B

§ BERATER 4 Korigieren...
4~ Wiederholen..

11.1 Wiederholen

hA Eine Wiederholung ist nur fir den zuletzt abgerechneten Monat mdglich. Weiter

zuriickliegende Zeitrdume konnen nicht wiederholt werden, diese mussen korrigiert werden.
Beispiel:
Sie stehen aktuell im Monat August 2019, wiederholen ist dann nur fir den Monat Juli 2019

madglich.

Beim Wiederholen wird der aktuelle Abrechnungsmonat systemseitig zuriickgesetzt und die
Abrechnung komplett aufgehoben. Alle eingegebenen Abrechnungsdaten (z. B. Stunden,
Steuerklassen- oder Krankenkassenwechsel usw.) bleiben dabei jedoch erhalten und konnen

wieder verandert werden.

Fur den wiederholten Monat muss eine erneute Abrechnung durchgefiihrt werden. Die

Auswertungen werden dabei neu erstellt und ersetzt.
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Um eine Wiederholung durchzufihren gehen Sie wie folgt vor:
m  Markieren Sie eine Abrechnungseinheit (Unternehmen, Betriebstatte oder
Arbeitnehmer).
®  Wahlen Sie im Menu Abrechnung den Punkt Wiederholen aus.
= Der grine Haken ¥ (Kennzeichen fiir bereits abgerechnet) wird entfernt und die

Abrechnungsdaten kdnnen veréndert werden.

Wenn Sie eine Ubergeordnete Abrechnungseinheit, wie z.B. das Unternehmen markiert haben,
konnen Sie diese Abrechnungseinheit und alle untergeordneten Abrechnungseinheiten in
einem Schritt wiederholen. Klicken Sie dazu in dem folgenden Fenster einfach auf Weiter.

Um einen einzelnen Arbeitnehmer zu wiederholen, markieren Sie diesen Arbeitnehmer und

wahlen Sie im Meniu Abrechnung den Punkt Wiederholen aus.

Sofern Sie eine Ubergeordnete Abrechnungseinheit, wie z.B. das Unternehmen markiert
haben, kdnnen Sie auch mehrere Arbeitnehmer auswéahlen, um diese in einem Schritt zu

wiederholen.

iederholen - Schritt 1 von
Abrechnungseinheiten

Hier kiinnen Sie die Abrechnungseinheiten zum Wiederholen auswahlen.
Sie knnen entweder die gesamte Abrechnungseinheit oder nur bestimmte Arbeitnehmer wiederholen.

Betriebsstatte wiederholen

® Ausgewihlte Arbeitnehmer wiederholen

X 000001 - Wichtig, Georg

' 000002 - Geschaftsfiihrer, Georg

X 000003 - Privat, Peggy
X 000004 - Buchhalter, Bernd
XK 000005 - Selbstzahler, Siggi
X 000006 - Fahrer, Fritz

'+ 000008 - Sorglos, Sabine
& 000009 - Wichtig, Willy
X 000010 - Fleikig, Fritz

& 000011 - Sorglos, Susi

Alle markieren Auswahl aufheben Ausgeschiedene Arbeitnehmer ausblenden

Weiter Abbrechen
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Wenn Sie die Abrechnung einzelner Arbeithnehmer wiederholen, werden automatisch auch die
Abrechnungseinheiten Unternehmen und Betriebsstétte auf Wiederholen gesetzt und missen
neu abgerechnet werden. Alle bereits abgerechneten Arbeithehmer werden dabei nicht erneut
abgerechnet.
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11.2 Korrigieren

A}

Eine Korrektur ist fur zurlickliegende Abrechnungszeitraume (auch Vorjahre) mdaglich.

Aufgrund der Rickrechnungstiefe kann fir den SV-Prifungszeitraum (also die letzten vier

vollstandigen Jahre) riickgerechnet werden.

Beim Korrigieren bleibt der aktuelle Abrechnungsmonat bestehen. Die Korrekturmonate

gelten weiterhin als abgerechnet, kdbnnen aber verandert werden.

Die Auswertungen der Korrekturmonate bleiben unveréndert. Alle Differenzen werden im
aktuellen Abrechnungsmonat verrechnet. Die Beitragsabrechnungen und das Lohnjournal im

aktuellen Monat zeigen dabei das Zustandekommen der Differenzbetrage genau auf.

Fur jeden korrigierten Vormonat erhalt der Arbeithehmer eine neue Entgeltabrechnung (nur
bei Verdnderung des Auszahlungsbetrages). Auf der Abrechnung erfolgt ein entsprechender

Hinweis.

> Entgeltabrechnung fiir Wichtig <Aug 2019>

S orucken [ export ~ | @) <

Q, suchen

von1 > O | & 125% - ~ | schiieRen

Monat

Arbeitnehmer

Entgeltabrechnung

02999/3002

August 2019

Wichtig - 0000 Steutax & Partner
Steuerberatungsgesellschaft mbH
Steverstr. 2

66121 Saarbruecken

Geburtsdatum 10.10.1958
Sozialversicheungsnummar 12101088W 101
Identikationsnummer 11234567880
Staverklasse 1
Konfession o
Kinderfraibetrag 1.0
Fraibetrag {mi]) a0
Hinzurechnungsbetrag (mf) 0.00/0.00
BGR-Schiiissel 1111

Oars Hanctaen 2

Wichtig - 00001 07.2019 (K)

Wichti - 000009 - Willy 06.2019 (K)

Wichtig - 000009 - Willy

05.2019 (K)

Dabei werden Auszahlungsdifferenzen in den aktuellen Abrechnungsmonat vorgetragen

(Text: Korrektur aus xxxxx) und hier als Nettobezug/Nettoabzug verrechnet.

Auszahlung des Ifd Monats 671,54
Korrektur aus Mai 2019 62,27
Korrektur aus Juni 2019 62,27
Korrektur aus Juli 2019 62,27
Auszahlung 858,35
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12  Beschaftigungsverhaltnis des Arbeitnehmers
12.1 Ein-und Austritt

Hierzu markieren Sie den betreffenden Arbeitnehmer und 6ffnen mit Hilfe der rechten
Maustaste das Kontextmenu. Uber den Mentipunkt Ein-/Austritt gelangen Sie in ein Mend, in

dem alle erfassten Beschéftigungsintervalle aufgelistet werden.

E Hauptsitz

- |
I Abrechnungsdaten I

B & 000002- Gescnatsiijfiiy] Ein-Austrit

H & 000003 - Privat, Peac F Fehizeiten | Ein-lAustritt |

Sind mehrere Beschaftigungsverhéltnisse vorhanden, missen Sie zunéchst das

Beschaftigungsverhaltnis markieren, welches Sie bearbeiten wollen.

Ein-/Austrtt fir 000001 Wichtig Geor

Eintrittsdatum Austrittsdatum Austrittsgrund

01.01.2015 31.12.2017
ﬁ Bearbeiten

ﬁl‘ Lischen

E Vortragswerte

Schlieffen

Ein Wiedereintritt ist systemseitig friihestens im Folgemonat mdglich.

Beachte: Bei einem Wiedereintritt muss mindestens ein Tag ohne Beschaftigungsverhéltnis

vorliegen.

Es kdnnen nur Daten fir einen noch nicht abgerechneten Zeitraum erfasst oder geandert

werden. Die Anderungen von Daten, die in einem abgerechneten Zeitraum liegen, kénnen nur

uber eine Korrekturabrechnung erfolgen.
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Bei Teilmonaten werden die Festbezuge automatisch entsprechend der Einstellungen gekiirzt.
Die Einstellungen kénnen von Ihnen unter dem Menupunkt Abrechnung > Einstellungen >
Kirzungen geandert werden. AuBerdem kann in den Abrechnungsdaten der Firma die
Kldrzungsmethode eingestellt werden. Systemseitig vorbelegt ist die kalendertégliche
Methode.

Firma > Abrechnungsdaten > Einstellungen > Sonstige Einstellungen >
Kurzungsmethode bei Teilentgeltzahlung

Ausfiihrungstag Lohnsteuer Ausfilhrungstag Zusatzversorgung UML =
Allgemeines
- Folgemonat - Folgemonat
Einstellungen
Ausfiihrungstag SV Versorgungswerk Ausfuhrungstag Zusatzversorgung ZST
Lohnsteuer
= Folgemenat = Folgemonat

Unfaliversicherung

Ausfuhrungstag Zukunftssicherung
Riickstellungen

b= Folgemonat
VBEA
Angaben DSBD
Sonstige Einstellungen
Sonstiges
Branche Umlagepflicht Insolvenzgeld - Umlage
Umlage U1 und U2 i Ja ~
Version
Kurzungsmethode bei Teilentgeltzahlung
kalendertagliche Methode g
Mindestlohn/Stunde [€]
Textfeld fir Entgeitabrechnung / fest Textfeld fiir Entgeitabrechnung / variabel
Systemwechsel
Anmeldung bei Systemwechsel (DEUV) Anmeldung bei Systemwechsel (ELStAM)
Nein v Nein hd

L5tB (ELStAM) Vortragswerte beriicksichtigen

Mein -

A €, Suchen @ ok Abbrechen
N

Sonstige Einstellungen
Umlagepflicht
Umlage U1 und U2

Kiirzungsmethode bei Teilentgeltzahlung

kalendertagliche Methode h

dreiltigstel Methode
kalendertagliche Methode
arbeitstagliche Methode

dreizigstel Methode - Kirzung nach Abwesenheit
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Es kann auch beim Arbeitnehmer in den Abrechnungsdaten > Allgemeine Merkmale >
Arbeitszeiten/Klrzungen eine von der Firma abweichende Kirzungsmethode fir den

jeweiligen Arbeitnehmer eingestellt werden.

Die Einstellung beim Arbeitnehmer hat Vorrang vor den Mandanteneinstellungen.

~ Allgemeine Merkmale von der Firma abweichende Klrzungsmethode
(T OO P T T Abweichende Kurzungsmethode bei Teilentgeltzahlung
Beschaftigung [ohne Inhalt] h
b Kurzarbeit Arl| keine Kirzung
Urlaub/Zeitkonto dreiRigstel Methode
Arbeitszeiten/Kiirzungen kalendertdgliche Methode
AG-Darlehen @ arbeitstagliche Methode
Unfallversicherung dreiftigstel Methode - Kiirzung nach Abwesenheit
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12.1.1 Vortragswerte

Unter dem Punkt Ein/Austritt kénnen auch Vortragswerte erfasst werden. Je nach
Fallkonstellation 6ffnen sich nur die Vortragswerte des Vorarbeitgebers oder bei

Systemibernahme die des eigenen Arbeitgebers.

Ein-/Austritt fir 000001 Wicht

Eintrittsdatum Austrittsdatum Austrittsgrund

01.01.2015 31.12.2017

ﬁ Bearbeiten

‘m‘ Léschen

E Vortragswerte

Schlieffien

In folgenden Bildern werden die Vortragswerte bei Systemwechsel behandelt.

Steuer-Vortrage eigener AG > 1 Allgemeines dienen zum Befilllen der Spalte Jahressumme
auf der Gehaltsabrechnung.

SV-Vortrage Vorjahr 1 Allgemeines |2 Lfd Bezug 3 Sonst Bezug 4 Lst-Bescheinigung 5 Besteuerungsmerkmale 6 Altersvorsorge

Steuer-Vorirage vorheriger AG

Summe Gesamtbrutto [€] 3600,00
Steuer-Vortrage eigener AG

Summe Nettoverdienst [€] 2667,78

SV-Vortrage eigener AG

. . Summe Nettobeziige [€] 0,00
SV-Meldevortrage eigener AG

Summe Nettoabzilge [€] 474

Summe Auszahlung [€] 2663,04

Lohnschuld [€] 0,00

Abbrechen
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Steuer-Vortrdge eigener AG > 2 Lfd Bezug dienen zum Beflllen der

Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende oder bei vorzeitigem Austritt.

SV-Vortrage Vorjahr 1 Aligemeines | 2 Lfd Bezug | 3 Sonst Bezug 4 Lst-Bescheinigung 5 Besteuerungsmerkmale & Altersvorsorge
—

Steuer-Vortrage vorheriger AG

Ifd Bezug - Steuerbrutto [€]: 3600,00
| Steuer-Vortrage eigener AG
Ifd Bezug - LSt [£]; 334,98

SV-Vortrage eigener AG
Ifd Bezug - SolZ [€]: 0,00

SV-Meldevortrage eigener AG
Ifd Bezug - KiSt des AN [€]:
Ifd Bezug - KiSt Ehegatte [€]:

Anzahl Monate Kirchenzugehdrigkeit:

Steuerbegiinstigte Verson iige laufend [€]

Abbrechen

Steuer-Vortrage eigener AG > 3 Sonst Bezug

Hier erfolgen nur dann Eintragungen, wenn der Arbeitnehmer in den Vormonaten einen
Einmalbezug erhalten hat. Bitte beachten Sie aber, dass die Werte des Einmalbezuges nicht

auch in der Registerkarte Lfd Bezug enthalten sind.

SV-Vortrage Vorjahr 1 Allgemeines 2 Lfd Bezug)] 3 Sonst Bezug 4 Lst-Bescheinigung 5 Besteuerungsmerkmale 6 Altersvorsorge

Steuer-Vortrage vorheriger AG

So Bezug - Steuerbrutto [€]: 0,00
‘ Steuer-Vortrage eigener AG
So Bezug - LSt [€]: 0,00

SV-Vortrage eigener AG
So Bezug - SolZ [€]: 0,00

SV-Meldevorirage eigener AG
S0 Bezug - KiSt des AN [£]: 0,00
So Bezug - KiSt Ehegatte [€]: 0,00
S0 Bezug ermaBigt - Steuerbrutto [€]: 0,00
So Bezug ermiBigt - LSt [€]: 0,00
So Bezug ermaBigt - SolZ [€]: 0,00

So Bezug erméBigt - KiSt des AN [€]: 0,00

So Bezug ermaBigt - KiSt Ehegatte [€]: 0,00

Steuerbegil Versor iige fiir mehrere Kj [€]: 0,00

Steuerb Versar lige Bezug [€]: 0,00

Abbrechen
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AG > 4 Lst-Bescheinigung dienen zum Beflllen der

Lohnsteuerbescheinigung am Jahresende oder bei vorzeitigem Austritt. Die rot umrandeten

Positionen sind die am haufigsten vorkommenden Vortragswerte. Kontrollieren Sie aber bitte

auch, ob nicht eine der anderen Zeilen vorgetragen werden muss.

SV-Vortrage Vorjahr

Steuer-Vortrage vorheriger AG

SV-Vortrage eigener AG

SV-Meldevortrige eigener AG

1 Allgemeines 2 Lid Bezug 3 Sonst Eezuq 4 Lst-Bescheinigung I 5 Besteuerungsmerkmale 6 Altersvorsorge

Steuerfreier Arbeitslohn DBA [£]:

Steuerfreier Arbei nach igkeitserlass [€]:

Steuerfreie AG-Leistung fiir Fahrten Wohnung und erste Tatigkeitsstatte [€]:
Pauschalbesteuerte AG-Leistung fiir Fahrten Wohnung und erste Tatigkeitsstatte [€]*
Steuerpfl. Entschadigung und Arbeitslohn fiir mehrere Kalenderjahre, nicht ermaBigt besteuert [€]:

Steuerfreie Verp iisse bei Auswartstatigkeit [€]:

Steuerfreie AG-Leistung bei doppeiter Haushaltsfihrung [£]:

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

I AG-Anteil zur gesetzlichen Rentenversicherung [£]:

AG-Anteil an berufsstandische Versorgungseinrichiung [£]:

I AN-Anteil zur gesetzlichen Renienversicherung [€]:

AN-Anteil an berufsstandische Versorgungseinrichtung [€]:
Steuerfreie AG-Zuschiisse zur privaten KV [£]:
Steuerfreie AG-Zuschiisse zur gesetzlichen KV [£]:

Steuerfreie AG-Zuschilsse zur gesetzlichen PV [€]:

Arbeitnehmerbeitrage zur gesetzlichen Krankenversicherung o.Freiw.Beitrag Firmenzahler [€]:
Arbeitnehmerbeitrage zur sozialen Pflegeversicherung o.Freiw.Beitrag Firmenzahler [€]:

Arbeitnehmerbeitrage zur Arbeitslosenversicherung [€]:

Beitrage zur priv. KV und Pflege-Pflichiversicherung oder Mindesivorsorgepauschale [€]:
Bemessungsgrundiage Versorgungsfreibetrag [€]:

Sterbegeld, Kapital Abfind u.Nachzahlung v.Versorgungsbeziigen [£]:

Ausgezahites Kindergeld [€]:
Kammerbeitrag [€]:
Winterbeschaftigungsumilage [€]:
AG-Anteil Zusatzversorgung [€]*
AN-Anteil Zusatzversorgung [€]:

Steuerfreie Fahrtkosten bei Auswartstatigkeit [€]:

Abbrechen
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Steuer-Vortrage eigener AG > 5 Besteuerungsmerkmale

Diese Registerkarte ist nur zu bearbeiten, wenn sich die Besteuerungsmerkmale im Jahr der
unterjahrigen Ubernahme (fur einen vorherigen Zeitraum unterscheiden) von in den

Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers hinterlegten Steuermerkmalen unterscheiden.

Wenn z.B. ein Unternehmen zum Marz Ubernommen wird, die Steuermerkmale des
Arbeitnehmers aber im Januar noch andere waren als sie es ab Februar sind, dann geben Sie

hier die Daten des Januars ein.

[ Vortragswerte bearbeiter

SV-Vortrage Vorjahr 1 Aligemeines 2 Lfd Bezug 3 Sonst Bezug 4 Lst-Bescheinigung 5 Besteuerungsmerkmale 6 Altersvorsorge
| —I

Steuer-Vortrage vorheriger AG
—— Steuerstatus: [ohne Inhalf]

Steuer-Vortrage eigener AG

LSt-Karte | eingetragener Faktor:
SV-Vortrage eigener AG

SV-Meldevortrige eigener AG KiSt Abzugsmerkmal: [ohne Inhal]
Kist Abzugsmerkmal Ehegatte (falls abweichend) : [ohne Inhali]
Anzahl der Kinderfreibetrage:
Monatsfreibetrag [€]:

Jahresfreibetrag [€]:

Monatshinzurechnungsbetrag [€]:

7
7
7
Z
i
7
7
7
Z

Jahreshinzurechnungsbetrag [€]:

Abbrechen

Unter Steuer-Vortrage eigener AG > 6 Altersvorsorge kdnnen bereits aufgelaufene Beitrage
zur betrieblichen Altersvorsorge erfasst werden, damit >ediohn die entsprechenden

Freibetrage bericksichtigen kann.

|

SV-Vortrage Vorjahr 1 Aligemeines 2 Lfd Bezug 3 Sonst Bezug 4 Lst-Bescheinigung 5 Besteuerungsmerkmale 6 Altersvorsorge
—

Steuer-Vortrage vorheriger AG
Vortrag aufgelaufene pauschalierte Beitrage Einzelvertrag [€]: 0,00
Steuer-Vortrage eigener AG

Vortrag rte Beitrage Gruppe rtrag [€]: 0,00

SV Vortrage eigener AG

: \Vorirag aufgelaufene steuerfreie Beitrage (ohne Unterstiitzungskasse) [€]: 0,00
SV-Meldevortrage eigener AG

Vortrag aufgelaufene stsv-freie Beitrage (ohne Unterstiitzungskasse) [€]: 0,00

Vortrag aufgelaufene stsv-freie Beitrage an eine U-Kasse/Direktzusage [€]: 0,00

Abbrechen
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SV-Vortrage eigener AG > 1 SV-Tage /Jahresmeldung dienen zum Beflllen des

Lohnkontos des Arbeitnehmers.

SV-Vortrage Vorjahr | 1 $V-Tage / Jahresmeldung |2 Lid Bezug 3 Einmalbezug 4 Sonstiges 5 Unfallversicherung
eeee———————————————————

Steuer-Vortrage vorheriger AG

Kumulierte KV Tage: 0

Steuer-Vortrage eigener AG

Kumulierte PV Tage: 0
SV-Vortrage eigener AG
RV-Tage West - akt Jahr kumuliert: 0

SV-Meldevortrage eigener AG
AV-Tage West akt Jahr - kumuliert:

RV-Tage Ost - akt Jahr kumuliert:
AV-Tage Ostakt Jahr - kumuliert:
Versorgungswerk - Tage Ost kumuliert:
Versorgungswerk - Tage West kumuliert:
InsGUmI Tage Ost:

InsGUmI Tage West:

Abbrechen
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SV-Vortrage eigener AG > 2 Lfd Bezug dienen zum Beflllen des Lohnkontos des

Arbeitnehmers.

SV-Vortrage Vorjahr 1 8V-Tage / Jahresmeldung| 2 Lfd Bezug Einmalbezug 4 Sonstiges 5 Unfallversicherung
I

SteuerVortrage vorheriger AG
Beitragspfl KV-Entgelt ifd kumuliert [€]: 0,00
Steuer-Vortrage eigener AG

Beitragspfl RV-Entgelt ifd kumuliert [£]: 0,00
SV-Vortrage eigener AG

SV_Meldevortrige eigener AG Beitragspfl AV-Entgelt Ifd kumuliert [£]: 0,00
Beitragspfl PV-Entgelt Ifd kumuliert [£]: 0,00

KV-Beitrag laufend AN kumuliert [£]: 0,00

KV-Beitrag laufend AG kumuliert [€]: 0,00

RV-Beitrag laufend AN kumuliert [€]: 0,00

RV-Beitrag laufend AG kumuliert [€]: 0,00

AV-Beitrag laufend AN kumuliert [€]: 0,00

AV-Beitrag laufend AG kumuliert [£€]: 0,00

PV-Beitrag laufend AN kumuliert [£]: 0,00

PV-Beitrag laufend AG kumuliert [€]: 0,00

Beitragspflichtige Einnahme KV/AVIPV - kumuliert [€]: 0,00

Beitragspflichtige Einnahme RV - kumuliert [€]: 0,00
InsGUmI Brutto ifd [£]: 0,00

InsGUmI Beitrag Ifd [£]: 0,00

freiwilliger K\V-Beitrag gesamt [£]: 0,00

freiwilliger K\V-Zuschuss AG [£]: 0,00

freiwilliger PV-Beitrag gesamt [€]: 0,00

freiwilliger PV- Zuschuss AG [£]: 0,00

Abbrechen
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SV-Vortrage eigener AG > 3 Einmalbezug dienen zum Beflllen des Lohnkontos des

Arbeitnehmers.

Hier erfolgen nur dann Eintragungen, wenn der Arbeitnehmer in den Vormonaten einen
Einmalbezug erhalten hat. Bitte beachten Sie aber, dass die Werte des Einmalbezuges nicht

auch in der Registerkarte Lfd Bezug enthalten sind.

Vortragswerte bearbeites

SV-Vortrage Vorjahr 1 SV-Tage / Jahresmeldung 2LidBezug| 3 Einmalbezug |4 Sonsiiges 5 Unfallversicherung
—
Steuer-Vortrage vorheriger AG

Beitragspfl K\V-Entgelt Einmalbezug kumuliert [£]: 0,00
Steuer-Vortrage eigener AG

Beitragspfl RV-Entgelt Einmalbezug kumuliert [£]: 0,00
‘ SV-Vortrage eigener AG
0,00

SV_Meldevortrage eigener AG Beitragspfl AV-Entgelt Einmalbezug kumuliert [£]:
Beitragspfl PV-Entgelt Einmalbezug kumuliert [£]: 0,00
InsGUmI Brutto einmal [£]: 0,00
KV-Beitrag einmal AN kumuliert [£]: 0,00
KV-Beitrag einmal AG kumuliert [€]: 0,00
RV-Beitrag einmal AN kumuliert [E]: 0,00
RV-Beitrag einmal AG kumuliert [€]: 0,00
AV-Beitrag einmal AN kumuliert [£]: 0,00
AV-Beitrag einmal AG kumuliert [£]: 0,00
PV-Beitrag einmal AN kumuliert [€]: 0,00
PV-Beitrag einmal AG kumuliert [£]: 0,00
InsGUmI Beitrag einmal [€]: 0,00
Beitragspfl K\V-Entgelt Marzklausel - akt Jahr kumuliert [€]: 0,00
Beitragspfl RV-Entgelt Marzklausel - akt Jahr kumuliert [€]: 0,00

Beitragspfl AV-Entgelt Marzklausel - akt Jahr kumuliert [€]: 0,00

Beitragspfl PV-Entgelt Marzklausel - akt Jahr kumuliert [€]: 0,00

KV-Beitrag Marzklausel AN kumuliert [€]: 0,00
KV-Beitrag Marzklausel AG kumuliert [€]: 0,00

RV-Beitrag Marzklausel AN [€]: 0,00

RV-Beitrag Marzklausel AG [€]: 0,00
AV-Beitrag Marzklausel AN kumuliert [€]: 0,00
AV-Beitrag Marzklausel AG kumuliert [€]: 0,00
PV-Beitrag Marzklausel AN kumuliert [€]: 0,00

PV-Beitrag Marzklausel AG kumuliert [£]: 0,00

Abbrechen
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SV-Vortrage eigener AG > 4 Sonstiges dienen zum Beflllen des Lohnkontos des

Arbeitnehmers.

SV-Vortrage Vorjahr 1 SV-Tage / Jahresmeldung 2 Lid Bezug 3 Einmalbezug 4 Sonstiges 5 Unfallversicherung
eeeeeeeeee——

Steuer-Vortrage vorheriger AG

Umlage U1 kumuliert [€]: 0,00
Steuer-Vortrage eigener AG

Umlage U2 kumuliert [£]: 0,00
SV-Vortrage eigener AG

- - Beitragspfl Vers-werk-Entgeit ifd kumuliert [£]: 0,00
SV-Meldevortrage eigener AG

Beitragspfl Vers-werk-Entgeit Einmalbezug kumuliert [£]: 0,00

Beitragspfl Vers-werk-Entgeit Marzklausel - kumuliert [£]: 0,00

Versorgungswerk laufend - AN-Anteil kumuliert [£]: 0,00

Versorgungswerk laufend - AG-Anteil kumuliert [€]: 0,00

KUG Fiktiventgelt K\-pflichtig akt. Jahr [£€]: 0,00

KUG Fiktiventgelt RV-pflichtig akt.Jahr [£]: 0,00

KUG Fiktiventgelt PV-plichtig akt. Jahr [£€]: 0,00

KV-Beitrage KUG kumuliert [£]: 0,00

davon KV-Zusatzbeitrage KUG kumuliert [€]: 0,00

RV-Beitrage KUG kumuliert [€]: 0,00
PV-Beitrage KUG kumuliert [€]: 0,00

Vorganger-Personalnummer:

Abbrechen
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SV-Vortrage eigener AG > 5 Unfallversicherung

Diese Positionen flieRen am Jahresende in die UV-Jahresmeldung mit Meldegrund 92.
Wichtig:
UV-Jahresmeldung Grund 92 und der digitale Lohnnachweis sind getrennt zu betrachten.

Fur die UV-Jahresmeldung Grund 92 sind Vortragswerte zu erfassen, denn das letzte

Lohnabrechnungssystem hat diese Meldung fiir das komplette Jahr abzugeben.

Bei dem digitalen Lohnnachweis ist im Altsystem ein Lohnnachweis bis zum Datum des
Systemwechsels abzugeben. >ediohn meldet dann am Jahresende nur noch die Betrage ab
Abrechnungsbeginn.

> v

SV-Vortrage Vorjahr 1 8V-Tage / Jahresmeldung 2 Lfd Bezug 3 Einmalbezug 4 Sonstiges I 5 Unfallversicherung I

Steuer-Vortrage vorheriger AG Gefahrentarifstelle 1
Steuer-Vortrage eigener AG Betriebsnummer UV-Trager (GTS-1): 32064004

SV-Vortrdge eigener AG Mitgli imer des Arbei 5 (GTS-1): 4503-09563

SV-Meldevortrage eigener AG UV-Betriebsnummer Gefahrentarif (GTS-1): 32064004
Gefahrtarifstelle (GTS-1): 01 Lebensmittel u. dgl./DiscounterTankstellen
UV-Brutto (GTS-1) [€]: 3600,00

UV-Stunden (GTS-1): 349
Gefahrentarifstelle 2

Betriebsnummer UV-Trager (GTS-2):

Mitgliedsnummer des Arbeitgebers (GTS-2):

UV-Betriebsnummer Gefahrentarif (GTS-2):
Gefahriarifstelle (GTS-2): [ohne Inhalf]
UV-Brutto (GTS-2) [£]: 0,00

UV-Stunden (GTS-2): 1]

Abbrechen
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12.2 Fehlzeiten

Markieren Sie den betreffenden Arbeitnehmer und 6ffnen mit Hilfe der rechten Maustaste das

Kontextmend.

X 000004 - Buchhalter, Bel Abrechnungsdaten

'El Ein-/Austritt

H & 000005 - Selbstzahier, S

¥ Fehizeiten
& 000006 - Fahrer, Friz. &

NDEIISZ&ItK(ﬁ Fehizeiten:|

B3 Uberweisungsaufrage

= Q. 000008 - Sorglos, Sabin

Uber den Meniipunkt Fehlzeiten gelangen Sie in ein Ubersichtsfenster, in dem alle bisher

erfassten Fehlzeiten aufgelistet werden.

> Fehizeiten fiir 000015 Test Michaela \ =]
Q Suchen @
Grund Zeitraum AAG VEZ EEZ AU Name Kind Ausfall Brutto/Tage ~ Hinweis
Eltgrnlen -] ] [Ig E[H g -------
04.06.2019
Mutterschutz. 10.09.2019
- 17.03.2019
Beschaftigungsverbot nach § 11 MuSchG 03062019 v

Fristenrechner fBearbeiten m Léschen Dienste AMG/EEL -

Schligken

Die Darstellung der Fehlzeiten in der Ubersicht eines Arbeitnehmers erfolgt in der Spalte

Zeitraum bisher mit der Datumsangabe Von-Bis.

Uber das Icon Einstellungen ® konnen Sie die Datumsangabe auf Bis-Von umstellen.

Dadurch ergibt sich eine bessere Lesbarkeit bei aufeinander folgenden Fehlzeiten.

Die Einstellung der Sortierung wird auf Inrem Rechner abgespeichert.
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Hier konnen Sie Uber Neu eine neue Fehlzeit erfassen. Es 0ffnet sich ein weiteres

Dialogfenster, in dem Sie zuerst einen Grund auswéhlen und dann den entsprechenden

Zeitraum dazu erfassen konnen.

Sie legen eine Fehlzeit mit einem Beginndatum und einem Fehlzeitgrund fest
Das Fehlzeitende kann auch zu einem spateren Zeitpunkt durch Bearbeiten
erfasst werden.

Kur mit Entgeltforizahlu

krankes Kind ohne

Anzahl

Fehlzeitart

™ Haufig verwendet

Krank/Kur mit Entgeltfortzahlung 20
Pflege krankes Kind chne Entgelt (mit Krankengeld/Kinderpflegeverletztengeld) ]
Beschaftigungsverbot nach § 11 MuSchG %
Krank nach Entgeltfforizahlung mit Krankengeld 2
Mutterschutz 2

™~ Ubrige Fehlzeiten

Aussperrung 0
Bezug von Pflegeunterstitzungsgeld 0
Duale Studiengange - Zeiten des Besuchs der Hochschule 0
Eignungsibung 0
Einstellung Krankengeld wegen voller Erwerbsminderungsrente 0

Bitte beachten Sie, dass als Von-bis-Datum nur ein Datum innerhalb des aktuellen

Abrechnungsmonats oder ein zuklinftiges Datum erfasst werden kann.

Mochten Sie eine Fehlzeit fir einen bereits abgerechneten Zeitraum erfassen, ist dies nur Gber

eine Korrekturabrechnung méglich.

Ist das Ende einer Fehlzeit noch nicht bekannt, empfiehlt es sich, das Bis-Datum bei der

Erfassung der Fehlzeit offen zu lassen. So lassen sich unnétige Korrekturen vermeiden.

Wenn erforderlich, werden Festbeziige automatisch entsprechend der Einstellungen gekurzt.
Die Einstellungen kénnen von Ihnen unter dem Menlpunkt Abrechnung > Einstellungen >

Kurzungen gedndert werden (siehe auch 12.1).

Ab- bzw. Unterbrechungsmeldungen, die aufgrund von Fehlzeiten zu melden sind, werden

systemseitig erstellt.
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13 DEUV-Meldungen + Sofortmeldungen
13.1 Meldungen zur Sozialversicherung

Alle Sozialversicherungsmeldungen, wie An-, Ab-, Unterbrechungs- und Jahresmeldungen,
werden systemseitig erstellt. Das System erkennt meldepflichtige Tatbestande selbsténdig

und erstellt und Gbermittelt die entsprechenden Meldungen.

Beispiel Krankenkassenwechsel (Meldegrund 31)

Ordnen Sie in dem betreffenden Monat in den Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers eine

neue Krankenkasse zu.

Das System erstellt automatisch nach dem Berechnen die An- und Abmeldung wegen

Krankenkassenwechsel.

Beispiel Jahresmeldungen (Meldegrund 50)

Mit der Januarabrechnung werden die Jahresmeldungen automatisch erstellt, soweit diese

nicht durch andere Meldungen ersetzt werden (z.B. Krankenkassenwechsel zum Jahresende).

Bei Wiederholungen oder Korrekturen werden, falls erforderlich, bereits versendete

Meldungen storniert und neu erstellt.
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13.2 Elektronische SV-Meldungen

Das System bietet lhnen die Mdoglichkeit Ihre SV-Meldungen elektronisch an die
entsprechenden Einzugsstellen weiterzuleiten. Das Kennzeichen zur elektronischen
Ubertragung der SV-Meldungen erfassen Sie unter den allgemeinen Abrechnungsdaten der
Firma. Die Standardeinstellung ist Ja.

Firma > Abrechnungsdaten > Einstellungen > Einstellungen zu den elektronischen

Services des Rechenzentrums > Ubermittlung der SV-Meldungen

f ﬁ.&bmhnungmm— Demo Handbuch <Sep 2019 [

Allgemeines Einstellungen zu den elektronischen Services des Rechenzentrums

SR LT Ubermittiung der LSt-Bescheinigungen Ubermittlung der LSt-Bescheinigungen beim Abrechnen

Lohnsteuer Ja Mein v

US feliversschiellng Ubermittlung der SV-Meldunger

Riickstellungen Ja

e B bei Abr Archivexport bei Abrechnung

Angaben DSBD [ohne Inhali] Ja

Sonstiges PDF-Erzeugung bei Abrechnung

Branche Mein

Version Teilnahme Zahlstellenverfahren Systemseitige Ubernahme der ELStAM (inkl Korrektur)

Ja Ja

Teilnahme Digitaler Lohnnachweis (UV} Teilnahme rvBEA
Ja Ja

Q Suchen Abbrechen

Die SV-Meldungen werden durch Berechnen bereits erzeugt und als vorlaufig
gekennzeichnet. Nachdem Sie abgerechnet haben, erhalten die Meldungen das Kennzeichen

archiviert und werden in der darauffolgenden Nacht an die Einzugsstellen weitergeleitet.

Eine Ausnahme bildet die Anmeldung bei Beschéftigungsbeginn. Hier haben Sie die
Moglichkeit mit Hilfe eines gesonderten Menlpunktes Dienste > SV-Meldungen >SV-
Meldung vorab elektr. versenden den Zeitpunkt der Ubertragung selbst zu bestimmen. Die
Meldungen koénnen bereits direkt nach dem ersten Berechnen an die Einzugsstellen

weitergeleitet werden.

Wird diese Moglichkeit von Ihnen nicht genutzt, so wird die Anmeldung wie alle anderen

Meldungen in der Nacht nach dem Abrechnen versendet.

Stehen am gleichen Tag mehrere Meldungen von derselben Person zur Ubertragung an, so

werden die Meldungen in einer sinnvollen Reihenfolge Ubermittelt (z.B. Anmeldung vor
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Abmeldung usw.). Die elektronisch versendeten Meldungen werden in der Ubersicht unter

Versandart mit elektronisch gekennzeichnet.

Arbeitnenmer Meidungsgrund Meldezeitraum Entgeit Monat Erzeugt Gedruckt Versand status

000023 v e e : o . elektronisch _
Prakikant, ohne Entgelt 20~ Jahresmeldung 01.08.18-31.12.18 15200 € | Jan2019 06.03.19 06.03.19 08032019
sv elektronisch

000009
Wichtig, Willy 50- Jahresmeldung 010418-31.12.18 1170000 €  Jan 2019 06.03.19 06.03.19 TErzame archiviert

000002 sV elektronisch

Geschafisfiinrer, Georg 50 - Jahresmeldung 010118-311218 5492000€ Jan 2019 06.03.19 06.0319 06.03.2019 archiviert

000008

sV archiviert
Sorglos, Sabine 50 - Jahresmeldung

010118-311218 5010.00€ Jan 2019 06.03.19 06.0319 manuell Versicherungsnummer fehlt
000010

sV elektronisch
FleiBig, Friz 50 - Jahresmeldung

01.01.18-31.12.18 20282.00€ Jan 2019 06.03.19 06.03.19 06.03.2019

archiviert

000011 sV elektronisch
Sorglos, Sus! 50- Janresmeldung 01.01.18-31.12.18 4800.00€ Jan 2019 06.03.19 06.03.19 TErzame archiviert

[ Ansicnt [ Gesamtansicht Details # ‘Ungillig" markieren © - i} ©

Schlieften

Bei Nichtvorlage der Sozialversicherungsnummer eines Arbeitnehmers kann nur die

Anmeldung bei Beschéaftigungsbeginn elektronisch Ubertragen werden.

Solange lhnen keine glltige Sozialversicherungsnummer vorliegt, missen alle Ubrigen
Meldungen von lhnen manuell versendet werden. In der Meldungsibersicht sind die

Meldungen ohne Sozialversicherungsnummer mit der Bemerkung manuell gekennzeichnet.
Meldegriinde

Nachfolgend erhalten Sie eine Ubersicht (iber die Schliisselzahlen fur die Abgabegriinde:
Anmeldungen:

10 Anmeldung wegen Beginn einer Beschaftigung

11 Anmeldung wegen Krankenkassenwechsel

12 Anmeldung wegen Beitragsgruppenwechsel
13 Anmeldung wegen sonstiger Griinde/Anderungen im Beschaftigungsverhaltnis

- Anmeldung nach unbezahltem Urlaub oder Streik von langer als einem Monat nach
§ 7 Abs. 3 Satz 1 SGB IV
- Anmeldung wegen Rechtskreiswechsel ohne Krankenkassenwechsel

- Anmeldung wegen Wechsel des Entgeltabrechnungssystems (optional)

- Anmeldung wegen Anderung des Personengruppenschliissels ohne

Beitragsgruppenwechsel

20 Sofortmeldung bei Aufnahme einer Beschaftigung nach § 28a Absatz 4 SGB IV
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Abmeldungen:

30 Abmeldung wegen Ende einer Beschaftigung

31 Abmeldung wegen Krankenkassenwechsel

32 Abmeldung wegen Beitragsgruppenwechsel

33 Abmeldung wegen sonstiger Grinde / Anderungen im Beschéftigungsverhaltnis

34 Abmeldung wegen Ende einer sozialversicherungspflichtigen Beschaftigung nach einer

Unterbrechung von langer als einem Monat
35 Abmeldung wegen Arbeitskampf von langer als einem Monat
36 Abmeldung wegen Wechsel des Entgeltabrechnungssystems (optional)
40 Gleichzeitige An- und Abmeldung wegen Ende einer Beschéftigung

49 Abmeldung wegen Tod

Jahresmeldungen / Unterbrechungsmeldungen / sonstige Entgeltmeldungen:

50 Jahresmeldung

51 Unterbrechungsmeldung wegen Bezug von bzw. Anspruch auf Entgeltersatzleistungen
52 Unterbrechungsmeldung wegen Elternzeit

53 Unterbrechungsmeldung wegen gesetzlicher Dienstpflicht oder freiwilligem Wehrdienst
54 Meldung eines einmalig gezahlten Arbeitsentgelts (Sondermeldung)

55 Meldung von nicht vereinbarungsgemaf verwendetem Wertguthaben (Storfall)

56 Meldung des Unterschiedsbetrages bei Entgeltersatzleistungen wahrend der

Altersteilzeitarbeit
57 Gesonderte Meldung nach 8§ 194 Abs. 1 SGB VI
58 GKV-Monatsmeldung

92 UV-Jahresmeldung
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Anderungsmeldungen (gilt nur fir Dateniibermittlung):

60 Anderung des Namens

61 Anderung der Anschrift

62 Anderung des Aktenzeichens / der Personalnummer des Beschéftigten (optional)
63 Anderung der Staatsangehorigkeit

Meldungen in Insolvenzfallen:

70 Jahresmeldung fir freigestellte Arbeithnehmer

71 Meldung des Vortrages der Insolvenz/Freistellung

72 Entgeltmeldung zum rechtlichen Ende der Beschéftigung

Treffen fir einen meldepflichtigen Sachverhalt innerhalb der Meldegruppe Anmeldung
(Schlusselzahl 10 — 13) bzw. der Meldegruppe Abmeldung (Schlisselzahl 30 — 36) mehrere
Abgabegriinde zu, ist stets der Abgabegrund mit der niedrigeren Schliisselzahl anzugeben.
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13.3 Sofortmeldungen (Meldegrund 20)

Mit Einfuhrung einer Sofortmeldung zum Zeitpunkt der Beschéaftigungsaufnahme
(01.01.2009) geht die Bundesregierung harter gegen Schwarzarbeit in bestimmten Branchen
vor. Konkret heif3t es dazu im Entwurf der Neufassung des § 28a Abs. 4 SGB IV:

LArbeitgeber haben den Tag des Beginns eines Beschaftigungsverhéltnisses bei dessen
Aufnahme an die Datenstelle der Trager der Rentenversicherung nach Satz 2 zu melden,

sofern sie Personen in folgenden Wirtschaftsbereichen oder Wirtschaftszweigen beschaftigen:

im Baugewerbe,

im Gaststéatten- und Beherbergungsgewerbe,

im Personenbeftrderungsgewerbe,

im Speditions-, Transport- und damit verbundenen Logistikgewerbe,
im Schaustellergewerbe,

bei Unternehmen der Forstwirtschaft,

im Gebaudereinigungsgewerbe,

© N o gk~ w NP

bei Unternehmen, die sich am Auf- und Abbau von Messen und Ausstellungen
beteiligen,

9. in der Fleischwirtschaft

10. im Prostitutionsgewerbe,

11. im Wach- und Sicherheitsgewerbe.*

Die Meldung muss spétestens bei Beschéaftigungsaufnahme (nicht im Laufe des Tages des

Beschaftigungsbeginnes) und damit unabhéngig von der Monatsabrechnung erfolgen.

Empfanger der Sofortmeldung ist ausschlie3lich die Datenstelle der Rentenversicherung.
Hierzu wurde der Meldegrund 20 eingeflihrt. Die Sozialversicherungsrechtliche Anmeldung

(Meldegrund 10) muss zusatzlich an die Krankenkasse Ubermittelt werden.
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13.3.1 Kennzeichen Sofortmeldepflicht
Es besteht die Moglichkeit, die Verpflichtung zur Abgabe der Sofortmeldung des jeweiligen

Arbeitgebers in den Eigenschaften zu hinterlegen.

Firma > rechte Maustaste > Eigenschaften > Allgemein

Aligemein Zuordnung europaischer Branchenschlissel

Identifikation

Branche:
Planung/Abrechnung
Priifungen Verpflichtung zur Abgabe einer Sofortmeldung
ELStAM Sofortmeldepflicht:

OK Abbrechen

Sofern hier ein Haken gesetzt wurde, wird bei einem Neueintritt eines AN systemseitig das
Hakchen bei Sofortmeldung gesetzt. Entfernen Sie diesen Haken und legen den Arbeitnehmer

ohne Sofortmeldung an, erhalten Sie beim Berechnen folgende Warnung:

Warnungen (1)

Es wurde noch keine Sofortmeldung erzeugt - bitte priifen.

Des Weiteren wird bei einem Wechsel der Personengruppe 997 auf 101 ein Warnhinweis auf

die fehlende Sofortmeldung ausgegeben.
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So erstellen und versenden Sie eine Sofortmeldung fir einen neuen Arbeitnehmer:

= Markieren Sie die gewunschte Betriebsstatte und wahlen Abrechnung > Arbeitnehmer
erstellen aus.
®  Geben Sie das korrekte Eintrittsdatum an und setzen Sie den Haken bei Sofortmeldung

(Erfolgt bereits systemseitig, wenn das Kennzeichen beim AG gesetzt wurde).

) Arbeitnehmer erstellen - Schritt 1 von 4 *
Angaben zum Arbeitnehmer / Datenubernahme

Hier erfassen Sie das Eintrittsdatum des neuen Arbeitnehmers. Bei einem Eintritt vor dem Abrechnungsbeginn

der Firma geht edlohn von einem Systemwechsel aus. Ein Personalnummernvorschlag kann unter den

Eigenschaften de__r Firma festgelegt werden. Der Vorschlag kann hier aberschrieben werden.
Optional ist eine Ubernahme von Stammdaten aus Zeiterfassung (edtime) oder einem externen System (KML-Format) méglich.

Angaben zum Arbeitnehmer

Personalnummer Eintritt

000026 01.11.2019

Sofortmeldung / SV-Nummer Abfrage

Ohne Abfrage der SV-Nummer

@ Sofortmeldung @

Abfrage der SV-Nummer

<

Datenlubernahme

Weiter Abbrechen
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Geben Sie im folgenden Fenster die notwendigen Angaben fir die Sofortmeldung an und
folgen Sie weiter dem Assistenten. Nach Beendigung des Dialoges wird sowohl die
Sofortmeldung erstellt, als auch ein neuer Arbeitnehmer angelegt, den Sie spater

vervollstandigen kénnen.

> Arbeitnehmer erstellen ==

Hotwendige Merkmale fiir die Sofortmeldung
Hier kénnen Sie die notwendigen Daten zur Erstellung einer Sofortmeldung erfassen.
Es wird gleichzeitig ein neuer Arbeitnehmer erstellt, der zur weiteren Bearbeitung zur
Yerfligung steht.

Zwingend notwendige Angaben zur Erstellung einer Sofortmeldung

Hame *: |

Vorname *:

Sozialversicherungsnummer *:

Zusatzliche Angaben bei fehlender Sozialversicherungsnummer

Strale:

Hausnummer:

Postleitzahl:

Wohnort:

Staatsangehdrigkeit: b
Geburtsdatum:
Geburtsort:

Geschlecht: [ohne Inhalt] i
Geburtsname:

Land (nur bei Auslandswohnsitz): b

Anschriftenzusatz:

Namenszusatz: -

Zuriick eiter Abbrechen
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Die Sofortmeldung finden Sie unter dem Menupunkt Auswertungen > SV-Meldungen in die
ubliche Meldehistorie eingefiigt. Uber die Schaltflache Sofortmeld. erstellen kénnen Sie sich
die Daten der Sofortmeldung ansehen und ggf. bearbeiten. Hier kénnen Sie auch

Sofortmeldungen erzeugen, z.B. bei Wiedereintritt des Arbeitnehmers.

So kdnnen Sie Sofortmeldungen stornieren:

Bereits Uibermittelte Sofortmeldungen kénnen nach der DEUV grundsétzlich nur mit gultiger
SV-Nummer storniert werden.
Automatische Stornierung bei Anderung des Eintrittsdatums:

®  Markieren Sie den Arbeithehmer, wahlen Sie Auswertungen > SV-Meldungen aus und
klicken Sie auf Sofortmeld. erstellen.

®  Sofern Sie vorher das Eintrittsdatum beim Arbeitnenmer geandert haben, fihrt
Fertigstellen automatisch zur Stornierung der bereits Gbermittelten Meldung und zum
Erstellen einer neuen Sofortmeldung.

Manuelles Stornieren:

®  Markieren Sie den Arbeithehmer und wahlen Sie Auswertungen > SV-Meldungen aus.

®  Markieren Sie die Sofortmeldung und klicken Sie auf Sofortmeld. stornieren.

zsv-Memungenmr ofartmeldung Sann

| quchsn Filter fur Meldezeitraum von: Jan 2002 bis: Sep 2019

Arbeitnehmer Meldungsgrund Meldezeitraum Entgeit Monat Erzeugt Gedruckt Versand Status

000027 SO e Sep 201 2300 1 2 v
SHTEE D ST HRTTERTE - SeeE - sektronsen

D;Ansi:ht D; Gesamtansicht Details f ‘Ungiiltig" markieren... I © Sofortmeld. erstellen... 4~ Sofortmeld. stornieren I @[ © Abfrage SV-Mummer erstellen...

Schlieen
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13.4 Ansicht und Druck der Meldungen

Die Darstellung der Meldungen ist davon abhangig, welche Abrechnungseinheit Sie markiert
haben.
Firma markiert > Es werden alle Meldungen angezeigt, die im aktuellen

Abrechnungsmonat erzeugt wurden.

Betriebsstatte markiert > Es werden alle Meldungen dieser Betriebsstatte angezeigt, die

im aktuellen Abrechnungsmonat erzeugt wurden.

Arbeitnehmer markiert > Es werden alle Meldungen dieses Arbeitnehmers angezeigt,

unabhéangig davon, in welchem Monat sie erzeugt wurden.

®  Markieren Sie eine Abrechnungseinheit.
= Offnen Sie im Menii Auswertungen den Punkt SV-Meldungen.
®  Markieren Sie eine SV-Meldung und wahlen Sie Ansicht aus.

®  In der Ansicht kann die Meldung Uber denAButton Drucken gedruckt werden.

Filter fur Meldezeitraum von: Jan 2002 bis: Sep 2019

Entgelt Erzeugt Gedruckt Versand Status

000009 TS BT da=nn An e T T e elektronisch
Wichtig, Willy L1.04.18-31.1218 Jan 2019 06.03.19 06.03.19 06032018 archiviert

000009 archiviert
Wichtia, willy 5 01.0118-31.1218 000€  Dez2018 06.03.19 06.03.19 manuell Gefahrentarif nicht zurdick

000009 elektronisch archiviert
Wichtig, Willy . g#fiegen Ende einerp 01:0418-31.08.18 CE ML || EEe R CSEAL 05122018, 000718.8KK | Stornomeldung

000009 elektronisch archiviert
Wichtig, Willy fmeldung wegen Ende sinerp 0 1-04-18-31.08.18 G TSR pUuiE USRS 10.08.2018, 000603.BKK | wurde storniert

000009 elektronisch
Wichtig, Willy 11- Anmeldung wegen Krankenkass 01-04-18 Apr 2018 11.0418 04.00.18 11042018, 000486 BKK | archiviert

D; Ansicht D; Gesamtansicht Details & ‘Ungiltig" markieren... [+] - Tﬁ[ © Abfrage SV-Nummer erstellen...

Schliefen

Uber die Gesamtansicht konnen alle aufgefuhrten Meldungen angezeigt und gedruckt

werden.
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13.5 Elektronische Ubermittlung der Meldungen

Die SV-Meldungen werden téaglich durch das Rechenzentrum elektronisch an die
Einzugsstellen versandt. Dazu muss in den Abrechnungsdaten der Firma unter Einstellungen
das Merkmal Ubermittlung der SV-Meldungen auf Ja stehen (=Standardeinstellung). Die
Meldungen werden nach dem Abrechnen elektronisch Gbermittelt.

Die Sofortmeldungen werden ebenfalls durch das Rechenzentrum elektronisch an die
Annahmestelle der Rentenversicherung versandt. Abweichend zu normalen SV-Meldungen
werden Sofortmeldungen systemseitig nach Erstellung innerhalb der nachsten Stunde ohne

weiteres Zutun lhrerseits versendet.

I Mach dem Erstellen des Arbeitnehmers wird die Sofortmeldung innerhalb der nachsten Stunde systemseitig an die Deutsche Rentenversicherung versendet. I
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14  Lohnsteueranmeldungen
14.1 Allgemeines

Der Arbeitgeber ist nach § 41a Abs. 1 EStG verpflichtet, spatestens am zehnten Tag nach
Ablauf eines jeden Lohnsteuer-Anmeldungszeitraums die einzubehaltende und zu
Ubernehmende (d.h. pauschalierte) Lohnsteuer beim Betriebsstéatten Finanzamt anzumelden
und abzufuhren.

Ist dieser Tag ein Samstag, Sonntag oder Feiertag, so verschiebt sich die Frist auf den
nachstfolgenden Werktag.

Voraussetzung fiir die elektronische Ubermittlung der Lohnsteueranmeldung ist, dass die
Teilnahmeerklarung gemalR § 6 Steuerdaten-Ubermittlungsverordnung (StDUV) bei der
Finanzverwaltung vorliegt.

Das System erstellt automatisch nach dem Abrechnen die erforderliche Lohnsteuer-
Anmeldung.

In den Abrechnungsdaten der Firma ist der Tag anzugeben, an dem die Lohnsteueranmeldung
Ubertragen werden soll. Systemseitig ist der 5. vorbelegt.

Mochten Sie den Ubermittlungstag andern, gehen Sie wie folgt vor:

= Offnen Sie die Abrechnungsdaten der Firma und wahlen den Punkt Lohnsteuer aus.
= Im Merkmal LSt-Anmeldung > Ubermittlungstag geben Sie den Tag ein, an dem die

Lohnsteueranmeldung tbertragen werden soll.

> Abrechnungsdaten - Demo Handbuch <Sep 2019> L= |

Allgemeines Angaben zur LSt-Anmeldung
Einstellungen Steuernummer Grund der Steuernummeranderung
Lonnsteuer 04011670291 [ohne Inhalf -
Dniskzersicnenn LSt-Anmeldung - Anmeldezeitraum
Riickstellungen monatich -
IVEER LSt-Anmeldung - Ubermittiungstag LSt-Anmeldung vorzeitige Ubermittiung
Angaben DSBD 5 = Nein >
Sonstiges LSt g - B Lst g = mit gleicher AG
Branche Nein -
Version LSt-Anmeldung / nur geringf. Beschaftigte mit PauSt LSt-Anmeldung - Erganzende Angaben

s -

i kehr

Finanzamt Bundesiand

1040 Saarbrucken Am Stadtgraben @ Saarlang -

Finanzamt - Zahlungsart

Uberweisung - slekironisch -

Finanzamt - bereits gezahlter Betrag [€] Finanzamt - zustzlich zu zahlender Betrag [€]

0,00 0,00

A & suchen @ ok Abbrechen
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Die elektronische Ubermittlung der Lohnsteueranmeldung erfolgt in der Regel um 1:00 Uhr
(nachts) des Ubermittlungstages. Sofern die Abrechnung nach dem Ubermittlungstag erfolgt,
wird die Lohnsteueranmeldung automatisch in der darauffolgenden Nacht Ubertragen.

Ausnahme: Sofern die Abrechnung erst am 10. durchgeftihrt wird, wird die Lohnsteuer am

gleichen Tag um 22:00 Uhr versendet.

Ergeben sich nach einer Wiederholung von einem bereits abgerechneten Zeitraum
Verénderungen beziiglich der Lohnsteueranmeldung, so erstellt das System fir eine bereits

versendete Lohnsteueranmeldung eine berichtigte Lohnsteueranmeldung (Kennzeichen 1).
Sollte die urspriingliche Anmeldung noch nicht an die Clearingstelle Gbermittelt sein, wird diese
durch eine neue Lohnsteueranmeldung ersetzt.

Entstehen nach einer Wiederholung keine Veradnderungen beziglich der

Lohnsteueranmeldung, so wird vom System auch keine neue Anmeldung erzeugt.
Nach einer durchgefihrten Korrektur erstellt das System jedoch keine neue
Lohnsteueranmeldung.  Eventuell  Kkorrigierte  Steuerdaten sind dann in  der

Lohnsteueranmeldung des aktuellen Monats enthalten.
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14.2 Statuserkldrung der Lohnsteueranmeldung

In der Ubersicht der Lohnsteueranmeldungen wird Ihnen der momentane Status jeder
Lohnsteueranmeldung angezeigt.

Dienste > ELSTER > LSt-Anmeldungen anzeigen

Ql

Zeitraum Monat Ubermittl... Status Bemerkung
Aug 20189 Aug 2019 Akzeptiert
Jul 2019 Jul 2019 Alzeptiert
Jun 2019 Jun 2019 Akzeptiert
Mai 2019 Mai 2019 Alzeptiert
Apr 2019 Apr 2019 Akzeptier
Mar 2019 Mrz 2019 Akzeptiert
Feb 2019 Feb 2019 Akzeptiert
Jan 2019 Jan 2019 Akzeptiert

Dez 2018 Dez 2018 Akzeptiert

(&, Ansicht Eigenschaften & 'Ungiiltig' markieren >

Schliefzen

Um den zeitlichen Verlauf der Lohnsteueranmeldungen zu sehen, markieren Sie die

gewtunschte Lohnsteueranmeldung und klicken Sie auf Eigenschaften > Statusprotokoll.

Weitere Ubertragungsdaten Zeitpunkt Status

Statusprotokoll 07.08.2019 03:15:10

07.08.2019 03:15:09 Versendet

Akzeptiert

+| 06.08.2019 12:47:26 Ubermitteln

06.08.2019 12:47:23 Erzeugt

Schliefzen

Hier kdnnen Sie z.B. genau erkennen, zu welchem Zeitpunkt die Lohnsteueranmeldung an die

Clearingstelle versendet wurde.
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14.3 Konsolidierung von Lohnsteueranmeldungen
Beim Abrechnen der ersten Mandanten des Konsolidierungskreises erhalten Sie folgenden

Hinweis.

—

et Ei T )

@

L5t-Anmeldungen zusammenfassen

Die Teilanmeldung wurde erzeugt.
Die Zusammenfassung erfolgt mit dem Abrechnen des letzten, offenen Mandanten.
Folgende Abrechnungen sind noch offen: 3002

Nach der Abrechnung des letzten Mandanten im Konsolidierungskreis 6ffnet sich automatisch

der Konsolidierungs-Dialog.

) LSt-Anmeldungen September 2019 zusammenfassen - Steuernummer im ELSTER-Format 1085020601032 - Schritt 1 wvon 2 *

Mandanten auswahlen
In der folgenden Liste werden neben dem bearbeiteten Mandanten alle Mandanten mit derselben Steuernummer angezeigt.
Wiahlen Sie die Mandanten aus, deren Steuerdaten des aktuellen Monats zu einer LSt-Anmeldung zusammengefasst werden sollen.

+ 02004 Teilanmeldung erzeugt am 20.11.2019 14:10:07 - Zusammenfassung noch nicht erfolgt.

+ | 03006 Teilanmeldung erzeugt am 20.11.2019 14:10:33 - Zusammenfassung noch nicht erfolgt

Weiter Abbrechen
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Damit dies technisch moglich ist, ist es erforderlich, dass bei allen zu konsolidierenden
Mandanten das Feld unter Mandant > Abrechnungsdaten > Einstellungen > Lohnsteuer >

LSt-Anmeldung (Zusammenfassung) - Teilanmeldung durchfiihren mit Ja belegt ist.

Allgemeines Angaben zur LSt-Anmeldung

Einstellungen Steuernummer Grund der Steuemummeranderung

Lohnsteuer 04011670291 [ohne Inhalt] 7
S ISEVEIEiCTe Ay LSt-Anmeldung - Anmeldezeitraum

Riickstellungen monatlich h

IVEER) Lst-Anmeldung - Ubermittiungstag LSt-Anmeldung vorzeitige Ubermittiung

Angaben DSBD 5 S Nein -

Sonstiges Lst @

usamim ) - T durchfihren B Lst (Zusami - mit gleicher AG-Steuernummer

Branche Ja

Version LSt-Anmeldung / nur geringf. Beschaftigte mit Pau St LSt-Anmeldung - Erganzende Angaben

Ja -

71} €, suchen @ ok Abbrechen

Nach einer durchgefuhrten Korrektur erstellt das System keine neue Lohnsteueranmeldung.
Eventuell korrigierte Steuerdaten werden mit der Lohnsteueranmeldung des aktuellen Monats
mit gemeldet.

Ergeben sich nach einer Wiederholung von einem bereits abgerechneten Zeitraum
Veranderungen beziiglich der Lohnsteueranmeldung, erstellt das System fiir eine bereits
versendete Lohnsteueranmeldung eine berichtigte Lohnsteueranmeldung. Sollte die
Lohnsteueranmeldung noch nicht an die Clearingstelle Gbermittelt sein, wird diese durch eine
neue Lohnsteueranmeldung ersetzt. Entstehen nach einer Wiederholung keine
Veranderungen beziglich der Lohnsteueranmeldung, wird vom System auch keine neue

Anmeldung erzeugt, die Zusammenfihrung bleibt bestehen.
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14.4 Lohnsteueranmeldung - Anmeldezeitraum

Lohnsteueranmeldungszeitraum kann der Kalendermonat, das Kalendervierteljahr oder auch
das Kalenderjahr sein (8 41a Abs. 2 Séatze 1 und 2 EStG). Mal3gebend hierfir ist die Hohe der
fur das Vorjahr abzufiihrenden Lohnsteuer (ohne Kirchensteuer und Solidaritatszuschlag)
ohne Kirzung um die der Lohnsteuer entnommenen Bergmannspramien und das ihr
entnommene Kindergeld (R 133 Abs. 3 LStR), selbst wenn sich inzwischen die Verhéltnisse

geéndert haben.

Hohe der Lohnsteuer im Vorjahr Lohnsteuer Anmeldungszeitraum

Mehr als 5.000 € Kalendermonat

Mehr als 1.080 €, aber nicht mehr als 5.000 € |Kalendervierteljahr

Nicht mehr als 1.080 € Kalenderjahr

Das Betriebsstattenfinanzamt ist an diese gesetzlichen Anmeldungszeitrdume nicht
gebunden: Wenn die Abflihrung der Lohnsteuer nicht gesichert erscheint (z.B. bei mangelnder
Liquiditat des Arbeitgebers), kann es z.B. die monatliche Anmeldung und Abfiihrung anordnen
(8 41a Abs. 3 Satz 2 EStG).

Bei einem Wechsel des Anmeldezeitraumes im laufenden Jahr ist darauf zu achten, dass

keine Licken in den Anmeldungszeitrdumen entstehen.
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15 Lohnsteuerbescheinigungen

15.1 Allgemeines

Bereits nach dem Berechnen wird systemseitig gepriift, ob eine Lohnsteuerbescheinigung fur
einen oder mehrere Arbeitnehmer zu erstellen ist.

Lohnsteuerbescheinigungen werden entweder am Jahresende oder durch einen Austritt
systemseitig erzeugt.

Neben der Ubermittiung der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung an die
Finanzverwaltung hat der Arbeitgeber einen nach amtlich vorgeschriebenem Muster
gefertigten Ausdruck der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung mit Angabe des
lohnsteuerlichen Ordnungsmerkmals auszuhandigen oder elektronisch bereitzustellen.

Der Arbeithehmer muss den Ausdruck der elektronischen Lohnsteuerbescheinigung nicht
seiner Einkommensteuererklarung beizuftgen.

Die Lohnsteuerbescheinigung finden Sie im MenlU unter Dienste > ELSTER > LSt-
Bescheinigung anzeigen.

Die Darstellung ist davon abhangig, welche Abrechnungseinheit Sie markiert haben.

Firma markiert > Es werden alle Lohnsteuerbescheinigungen angezeigt, die im

aktuellen Abrechnungsmonat erzeugt wurden.

Betriebsstatte markiert > Es werden alle Lohnsteuerbescheinigungen dieser
Betriebsstatte angezeigt, die im aktuellen Abrechnungsmonat

erzeugt wurden.

Arbeithehmer markiert > Es werden alle Lohnsteuerbescheinigungen dieses
Arbeitnehmers angezeigt, die im Laufe des

Arbeitsverhaltnisses Ubermittelt wurden.
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15.2 Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen

15.2.1 Automatische Ubermittlung

Da unter Mandant > Abrechnungsdaten > Einstellungen > Einstellungen zu den
elektronischen Services des Rechenzentrums > Ubermittlung der LSt-Bescheinigungen
beim Abrechnen die Standardeinstellung Ja ist, werden bei Abrechnung des Mandanten die
Lohnsteuerbescheinigungen systemseitig an die Finanzverwaltung versendet.

Allgemeines Einstellungen zu den elektronischen Services des Rechenzentrums

Einstellungen der LSt i Ubermittiung der LSt-Bescheinigungen beim Abrechnen

Lohnsteuer Ja h 2 M

\iiclive (e mane) Ubermittlung der SV-Meldungen

Riickstellungen Ja v

TVBEA Buchungen bei Abrechnung exportieren Archivexport bei Abrechnung

Angaben DSBD [ohne Inhali] v Ja v
Sonstiges PDF-Erzeugung bei Abrechnung
Branche Nein =
Version Teilnahme Zahlstellenverfahren Systemseitige Ubernahme der ELStAM (inkl Korrektur)
Ja 4 Ja ~7
Teilnahme Digitaler Lohnnachweis (UV) Teilnahme rvBEA
Ja - Ja b
A &, suchen @ ok Abbrechen

Dabei durchlaufen die Lohnsteuerbescheinigungen folgende Stadien:

Wird der Mandant berechnet, entsteht die Lohnsteuerbescheinigung und als Status wird

erzeugt angezeigt.
Wird der Mandant dann abgerechnet, dndert sich der Status auf Gbermitteln.

Alle Lohnsteuerbescheinigungen mit dem Status Gbermitteln werden in der darauffolgenden

Nacht vom Rechenzentrum der eurodata an die Finanzverwaltung Ubertragen.
Die Lohnsteuerbescheinigungen erhalten dann den Status versendet.

Die Clearingstelle erteilt nach dem Eingang der Bescheinigung ein sogenanntes
Transferticket. Mit diesem Ticket wird zu einem spateren Zeitpunkt das Verarbeitungsprotokoll
der Clearingstelle abgeholt. Sind die Daten fehlerfrei, erhélt die Lohnsteuerbescheinigung den

Status akzeptiert.

Wird das Verarbeitungsprotokoll mit Fehlern geliefert, so kann von Ihnen je nach Fehlerart die
Bescheinigung direkt bearbeitet, oder durch Korrekturabrechnung eine neue Bescheinigung

erstellt werden.
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Sobald fur einen Arbeitnehmer eine Lohnsteuerbescheinigung erzeugt und versendet wird,
erhalt der Arbeitnehmer das Symbol fir eine offene LStB

Dieses Symbol signalisiert Ihnen, dass fur einen Arbeitnehmer eine LStB erzeugt und
versendet wurde, dem AN aber noch nicht ausgehandigt wurde. Gleichzeitig wird in der

Mandanteniibersicht angezeigt, ob bei einem Mandanten noch nicht alle LStB vollstandig
abgearbeitet sind.

Es gibt mehrere Mdoglichkeiten die AN-Auswertungen und somit auch die LStB den
Arbeitgebern zur Verfiigung zu stellen. Die Auswertungen kdénnen aus dem RZ oder Vor Ort
gedruckt werden, sie kénnen als PDF generiert oder in ein Archiv gestellt werden. Fur all

diese verschiedenen Mdglichkeiten gibt es ein einheitliches Verhalten.

So erhdlt eine Lohnsteuerbescheinigung nun anhand der Druckeinstellungen des
Mandanten eine sogenannte To-Do-Liste.

In dieser Liste wird angezeigt, welche Aktionen noch durchgefiihrt werden mussen, damit die
LStB den Status erledigt erhalt und somit das Symbol verschwindet. Die Liste ist in den

Eigenschaften der LStB unter dem Statusprotokoll einzusehen.

I Eigenschaften der L5t-Bescheinigung fur Wichtig Will,

Weitere Ubertragungsdaten

Zeitpunkt Status

Bis zum Status ‘Erledigt sind noch folgende Aktionen durchzufihren:

Archiv

Abbrechen
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Es gibt zwei Einstellungen die Auswirkungen auf das Drucken der LStB haben. Bedingung
dafir ist immer, dass bei dem Mandanten das Merkmal LStB beim Abrechnen versenden

auf Ja geschlusselt ist:

® |n den Druckeinstellungen wurde hinterlegt, dass nur akzeptierte LStB gedruckt

werden sollen.

® |n den Druckeinstellungen wurde hinterlegt, dass alle LStB gedruckt werden sollen,

auch die nicht Akzeptierten.

Bei der ersten Konstellation werden, durch Drucken, PDF-Export oder Archivieren beim
Abrechnen alle noch nicht gedruckten, aber akzeptieren LStB auch aus vergangenen
Abrechnungsmonaten (oder Jahren) gedruckt bzw. archiviert. Das Symbol verschwindet und
die LStB erhalt den Status erledigt.

Beim Drucken, PDF-Export und Archivieren au3erhalb des Abrechnungsdialoges, werden nur

die akzeptierten LStB des aktuellen Abrechnungsmonats berilicksichtigt. Dadurch erhalt die

LStB auch den Status erledigt, sofern keine weiteren Aktionen durchzufiihren sind.

Bei der zweiten Konstellation werden, wenn das Drucken, PDF-Export und Archivieren beim
Abrechnen erfolgt, alle bei der Abrechnung entstandenen und versendeten LStB (aber noch

nicht akzeptiert) berticksichtigt.

Die LStB erhélt den Status vorlaufig gedruckt. Das Symbol Offene LStB bleibt vorerst
stehen. Erst, wenn die LStB akzeptiert wurde, wird das Symbol entfernt und die LStB erhalt

den Status erledigt.

Beim Drucken, PDF-Export und Archivieren auRerhalb des Abrechnungsdialoges, werden nur

die LStB des aktuellen Abrechnungsmonats berticksichtigt.
Hinweis:

Ist bei der Firma das Merkmal LStB beim Abrechnen versenden auf Nein eingestellt, gilt das
0.g. Verhalten nicht. Die Ubertragung der LStB muss von lhnen Uber die Aktion LSt-

Bescheinigung versenden ausgeldst werden.
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Soll die LStB dann beim Abrechnen der Firma gedruckt, als PDF exportiert oder archiviert
werden, erhélt die LStB nicht den Status vorlaufig gedruckt. Die offenen LStB missen durch

manuelles Eingreifen des Anwenders als erledigt markiert werden.

Werden die LStB einzeln auf dem Arbeitnehmer stehend gedruckt oder archiviert, erhalten sie
den Status vorlaufig gedruckt und nachdem die LStB akzeptiert wurde, erhalt sie den Status
erledigt.

Beim Drucken Vor Ort gilt das 0.g. Verhalten nur im aktuellen Abrechnungsmonat. Das
bedeutet, nur die Lohnsteuerbescheinigungen des aktuellen Betrachtungsmonats werden

gedruckt, abhangig von der Einstellung Nur akzeptierte LStB drucken.
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15.2.2 Manuelle Ubermittlung

Mochten Sie keine automatische Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigung nach dem
Abrechnen, missen Sie das Feld Mandant > Abrechnungsdaten > Einstellungen >
Einstellungen zu den elektronischen Services des Rechenzentrums > Ubermittlung der

LSt-Bescheinigungen beim Abrechnen auf Nein abandern.

Aligemeines Einstellungen zu den elektrenischen Services des Rechenzentrums
(F=EI0E der LSt i i der LSt. i beim Abrechnen
Lohnsteuer Ja 7 Nein v
nifalveraclieqmg Ubermittiung der SV-Meldungen
Ruckstellungen Ja h
BEA bei Archivexport bei Abrechnung
Angaben DSBD [ohne Inhalt] - Ja -
Sonstiges PDF-Erzeugung bei Abrechnung
Branche Nein -
Version Teilnahme Zahistellenverfahren Systemseitige Ubernahme der EL STAM (inkl Korrektur)
Ja - 1a o
Teilnahme Digitaler Lohnnachweis (UV) Teilnahme rvBEA
Ja 7 Ja v
iy &, Suchen & ok Abbrechen

Nach dem Abrechnen erteilen Sie dem Rechenzentrum der eurodata den Auftrag zur

Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen an die Finanzverwaltung manuell.

Wahlen Sie dazu im Meni unter Dienste > ELSTER > LSt-Bescheinigungen versenden

aus.
%Zahlungsverkehr ¥
£ DIENSTE
4 Rechnungswesen >
SV-Meldungen >
0] ARCHIV
Erstattungsantrage LFZ (ARAG) >

Elektr. Entgeltbescheinigung (EEL)

¥ ExTRAS ELSTER >

ﬂ Berufsstandische Versorgungswerke ¥ @

,:i: BERATER Betriebsdatenpflege Arbeitsagentur
Zahlstellen-Meldungen ELStAM-Jahresprotokoll
o HILFE &, Sozialkassen-Meldungen (Bau)

Elektr. unterstitzte Betriebsprifung (euBP) * rﬂ L5t-Bescheinigungen versenden...

Die Lohnsteuerbescheinigungen durchlaufen dann automatisiert den unter 15.2.1

beschriebenen Ubermittlungsprozess vom Status tibermitteln bis zum Status akzeptiert.
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15.3 Statuserklarung der Lohnsteuerbescheinigung

In der Ubersicht der Lohnsteuerbescheinigung wird Ihnen der momentane Status jeder
Lohnsteuerbescheinigung angezeigt. Um den zeitlichen Verlauf der
Lohnsteuerbescheinigungen zu sehen, markieren Sie die gewunschte
Lohnsteuerbescheinigung und klicken auf Eigenschaften > Statusprotokoll. Hier kbnnen Sie
z.B. genau erkennen, zu welchem Zeitpunkt die Lohnsteuerbescheinigung an die
Clearingstelle versendet wurde.

Weitere Ubertragungsdaten Zeitpunkt Status

19.01.2019 13:18:11

Erledigt

16.12.2018 03:14:13 Akzeptiert
16.12.2018 03:11:17 Versendet
15.12.2018 12:43:50 Ubermitteln

15.12.2018 12:43:45 Erzeugt

Schliefen

.

AuBerdem finden Sie unter Weitere Ubertragungsdaten Informationen zu der
Lohnsteuerbescheinigung, die zwar in der Datei Ubertragen, aber nicht auf der

Lohnsteuerbescheinigung angedruckt wurden.
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15.4 Druck der Lohnsteuerbescheinigungen

a) Vor-Ort-Druck

Unter dem MenUpunkt Dienste > ELSTER > LSt-Bescheinigungen anzeigen kénnen Sie die
Lohnsteuerbescheinigungen jederzeit drucken.

Daneben haben Sie die Mdglichkeit, unter dem Menipunkt Mandant > Druckeinstellungen
> Auswertungen (Vor Ort/PDF) die Lohnsteuerbescheinigung mit der Abrechnung
automatisch zu drucken.

Unter Mandant > Druckeinstellungen > LSt-Bescheinigung kénnen Sie dabei festlegen, ob

nur die Lohnsteuerbescheinigungen gedruckt werden, die akzeptiert sind.

Ist dieses Feld mit Ja belegt, erfolgt der Ausdruck automatisch im Folgemonat.

a _ "
Druckeinstellunge | S

Allgemein 2| | & suchen

Auswertungen (RZ) Name

Auswertungen (Vor Ort/PDF) Mur akzeptierte L5t-Bescheinigungen drucken

Auszahlungsliste Adressaufbau; Name, Vorname
Entgeltabrechnung
Lohnkonto

Zahlungstrager

Ubersicht Zeitkonten

LSt-Bescheinigung =

ot L] ]

Abbrechen

b) Druck im Rechenzentrum

Unter dem Menupunkt Mandant > Druckeinstellungen > Auswertungen (RZ) kénnen Sie
festlegen, wie viele Exemplare der Lohnsteuerbescheinigung mit der Abrechnung automatisch
gedruckt werden sollen.

Daneben haben Sie die Moglichkeit, unter dem MenlUpunkt Mandant > Drucken > Drucken
(RZ) die Bescheinigung jederzeit nachzudrucken.

Fur den Ablauf beim Druck im Rechenzentrum gilt das oben Gesagte analog.

So kdnnen Sie auch hier unter Mandant > Druckeinstellungen > LSt-Bescheinigung
festlegen, ob nur die Lohnsteuerbescheinigungen gedruckt werden, die den Status akzeptiert

haben.
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15.5 Besondere Lohnsteuerbescheinigungen

Eine besondere Lohnsteuerbescheinigung wird immer dann ausgestellt, wenn der

Arbeitnehmer:

®  ein Grenzganger (bei schweizerischen oder belgischen Grenzgéngern besondere
Eingabe) ist;

®  nach Doppelbesteuerungsabkommen steuerfrei ist (z.B. franz. Grenzgéanger).

Das System erkennt durch die jeweiligen Eingaben in den Steuermerkmalen des

Arbeitnehmers, ob eine normale oder besondere Lohnsteuerbescheinigung zu erstellen ist.

Die besondere Lohnsteuerbescheinigung wird nicht an die Finanzverwaltung Ubermittelt.

Daher muss diese ausgedruckt und dem Arbeitnehmer ausgehandigt werden.

Eine Ausnahme bildet die besondere Lohnsteuerbescheinigung fur franzdsische und

schweizerische Grenzgéanger. Hier findet eine Ubermittlung an die Finanzverwaltung statt.

» Allgemeine Merkmale Ber nach dem E inzip
~ Steuermerkmale Mein h
L
Besonderheiten
¥ SV-Merkmale Steuerberechnung von Sonstigen Bezlgen - Jahr des Eintritts
»
s Vortragswerte Vorarbeitgeber lickenlos vorhanden Beschaftigungsmonate frishere Arbeitgeber
Dienstwagen Nein ~ 0
Dienstfahrrad
pitetishestahiziine Steuerberechnung von Sonstigen Bezigen - Allgemeines
» Pfandung
Vorauss Ifd Jahresarbeitslohn / Methode Vorauss Ifd Jahresarbeitslohn / man Eingabe [€]
DRI Durchschnitt aktuelles Jahr v 0,00

ADP Streamline

Version
Doppelbesteuerungsabkommen (DBA)
Freistellung DBA / giiltig von Freistellung DBA | giiitig bis
Frei DBA | 1 Freistellung DBA / Finanzamt
&
Belgischer | schweizer Grenzganger Besondere L5tB erzeugen
Nein g Nein =
=

< > iy €, Suchen @ ok Abbrechen
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16  Unfallversicherung — Digitaler Lohnnachweis

16.1 Allgemeines

Das Meldeverfahren der gesetzlichen Unfallversicherung (UV) basiert auf dem digitalen

Lohnnachweis.

Der Lohnnachweis ist die Grundlage fur die Berechnung des Beitrages, den Unternehmen fiir

den Unfallversicherungsschutz ihrer Beschaftigten jahrlich zahlen.

Der digitale Lohnnachweis beinhaltet folgende Angaben:

B Mitgliedsnummer
B Betriebsnummer der Berufsgenossenschaft

B Bezogen auf die Gefahrtarifstellen:

o Beitragspflichtiges Arbeitsentgelt
o Geleistete Arbeitsstunden

e Anzahl der Arbeitnehmer

Einmal im Jahr missen die Stammdaten zum jeweiligen Unternehmen abgerufen werden —
dazu gehdren insbesondere Informationen zur Gefahrtarifstelle. Mit dem Abruf wird der
Unfallversicherung der spéatere Lohnnachweis angekindigt. Hierdurch wird ebenfalls
sichergestellt, dass nur Meldungen mit korrekter Mitgliedsnummer und den im betreffenden

Meldejahr veranlagten Gefahrtarifstellen an die Unfallversicherungstrager tbermittelt werden.

Fur den Stammdatenabruf sind folgende Zugangsdaten erforderlich:

B Betriebsnummer der zustandigen Unfallversicherung
B Mitgliedsnummer bei der zustandigen Unfallversicherung

® PIN
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16.2 Anlegen Unfallversicherung und Gefahrentarife

Um eine Stammdatenabfrage durchfihren zu kénnen,

Unfallversicherung anlegen.

missen Sie zuerst eine

So erstellen Sie eine Unfallversicherung (Berufsgenossenschaft):

m  Markieren Sie das Unternehmen.

m Offnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmeni und wahlen Sie

Unfallversicherungen aus.

) Unfallversicherungen >

€, suchen

& Betr.-Nr. Name

Standard-GTS Mitglied...

© Neu...

(=
& Verwendet
Gillti.. A Gilltig ... Bee...
z [}
Schlieften
—

m  Klicken Sie auf Neu.

m  Wahlen Sie in der Liste die zustandige Unfallversicherung aus. Im oberen Feld kénnen

Sie ein Suchkriterium wie Name oder Betriebsnummer angeben.

B Uncivers g i

Unfaliversicherung

Hier wahlen Sie die Berufsgenossenschaft / Unfallkasse, die fiir das Unternehmen zustandig ist

Ql

UV-Betriebsnummer  Name
55423519 UK Saarland

01064065 UK Sachsen

03701377 UK Sachsen-Anhalt

07235792 UK Thiringen

02379637 UK und Feuerw -UK Brandenburg
48005802 UV Bund und Bahn - Bahn
28143238 UV Bund und Bahn - Bund

15250094 VBG

Strake
Beethovenstr. 41

Rosa-Luxemburg-Str. 173
Kasperstrasse 31
Humboldtstraie 111
Miillroser Chaussee 75
Salvador-Allende-Strafte 9
Weserstrasse 47

WMassaguoipassage 1

Weiter

Ort
66125 Saarbricken

01662 Meilen

39261 Zerbst

99867 Gotha

15236 Frankfurt
60487 Frankfurt
26382 Wilhelmshaven

22305 Hamburg

Abbrechen
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Im néchsten Fenster missen Sie zwingend die Mitgliedsnummer des Arbeitgebers

angeben.

IR Lirraliversicherung anlcar i SRR

Wesentliche Merkmale

Hier legen Sie die Werte fir alle Merkmale fest, die fir die zu erstellende Unfallversicherung notwendig sind.
Bitte beachten Sie, dass SV-Meldungen nur noch mit einer im zentralen Mitgliedsnummerverzeichnis
existierenden Mitgliedsnummer elektronisch versendet werden kénnen.

Unfallversicherung (15250084)
Bezeichnung Hochstjahresarbeitsverdienst
VBG 96000.00 €

Strafe Mindestjahresarbeitsverdienst-West
Massaquoipassage 1 0.00€

Ort Mindestjahresarbeitsverdienst-Ost
Hamburg 0.00€

Vollarbeiterrichiwert
1560

Mitgliedskonto bei der Unfallversicherung

Mitgliedsnummer des Unternehmens
EIQQ[IEI54533| Prifen ungeproft

Betriebsnummer des AG (Vorschlag) @ Abweichende Betriebsnummer

er der lohnabr Stelle (Vorschlag) @ Abweichende Betriebsnummer

PIN {it. Anschreiben UV) Giiltig ab Gilltig Bis
Jul2019

Berechnungsgrundlagen

Ermittlung der Arbeitsstunden Beitragsmakstab @

Berechnung iiber wiichentliche Arbeitszeit Wird nach der Stammdatenabfrage gefillt

Zuriick Weiter Abbrechen

Die Mitgliedsnummer wird dem Unternehmen von den Tragern der Unfallversicherung
bekannt gegeben. Die Formate der Mitgliedsnummern sind unterschiedlich. Sie sind

vorwiegend numerisch, es kdnnen aber auch Sonderzeichen verwendet werden.

Beim Anlegen einer neuen Unfallversicherung haben Sie die Mdglichkeit online zu
prifen, ob die eingegebene Mitgliedsnummer tatséchlich existiert. Sie erhalten eine
sofortige Ruckmeldung von der Unfallversicherung, ob es sich um eine registrierte

Mitgliedsnummer handelt.

Mitgliedsnummer des Unternehmens

0920054633 i Prifen + registriert
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Erfassen Sie die PIN, die Sie von der Unfallversicherung erhalten haben. Denn nur mit
PIN kann die Stammdatenabfrage durchgefiihrt und danach der Digitale Lohnnachweis

versendet werden.

Wesentliche Merkmale

Hierlegen Sie die Werte fir alle Merkmale fest, die fir die zu erstellende Unfallversicherung notwendig sind.
Bitte beachten Sie, dass SV-Meldungen nur noch mit einer im zentralen Mitgliedsnummenverzeichnis

existierenden Mitgliedsnummer elektronisch versendet werden kénnen

Unfallversicherung (15250094)
Bezeichnung
VBG

Strake
Massaguoipassage 1

Ort
Hamburg

Mitgliedskonte bei der Unfallversicherung

Mitgliedsnummer des Unternehmens

0920054633 Prifen ungeprift

Betriebsnummer des AG (Vorschiag) o

1er der lohnabr Stelle (Vorschlag) L]

PIN {it. Anschreiben UV)

Berechnungsgrundlagen
Ermittlung der Arbeitsstunden

Berechnung uber wichentliche Arbeitszeit

Hochstjahresarbeitsverdienst
96000.00 €

Mindestjahresarbeitsverdienst-West
0.00€

Mindestjahresarbeitsverdienst-Ost
0.00€

Vollarbeiterrichiwert
1560

Abweichende Betriebsnummer

Abweichende Betriebsnummer

Giltig ab Giiltig Bis
Jul 2019

BeitragsmaBstab @

Wird nach der Stammdatenabfrage gefullt

Zurick Weiter

Abbrechen
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®  Neben der PIN ist bei dem elektronischen Meldeverfahren auch die Angabe zur

Betriebsnummer des Unternehmenssitzes verpflichtend.

Mitgliedskonto bei der Unfallversicherung

Mitgliedsnummer des Unternehmens

Betriehsnummer des AG (Vorschlag) @ Abweichende Betriebsnummer

Betriebsnummer der lohnabrechnenden Stelle (Vorschlag) @ Abweichende Betriebsnummer

PIN (it. Anschreiben UV) Gilitig ab Gilltig Bis
Jul 2019

>edlohn f{llt dieses Merkmal mit der ersten Betriebsnummer des Mandanten (i.d.R.:
Hauptsitz). Sollte diese Betriebsnummer nicht korrekt sein (z.B. bei
Mehrmandantenlésung) haben Sie die Moglichkeit, die korrekte Betriebsnummer bei
den Angaben zur Unfallversicherung zu erfassen.

Neben der Betriebsnummer des Mandanten (in der Datensatzbeschreibung als
Betriebsnummer des lohnverantwortenden Beschaftigungsbetriebes betitelt) muss im
Datensatz auch die Betriebsnummer der lohnabrechnenden Stelle (in der
Datensatzbeschreibung als Betriebsnummer der die Abrechnung durchflihrenden
Stelle betitelt), i.d.R. des Steuerberaters oder eines anderen externen Dienstleisters,
enthalten sein.

Die Betriebsnummer der lohnabrechnenden Stelle kann auf Beraterebene hinterlegt
werden und wird dann in allen Mandanten im entsprechenden Merkmal vorbelegt.

Berater > Berater bearbeiten

) Einstellungen Berater - 02999 | 28 I

Anschriften Eetriebsnummer des Steuerberaters als abrechnende Stelle (Digitaler Lohnnachweis)

Datenschutz

Abbrechen
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®  Wahlen Sie die Ermittlung der Arbeitsstunden aus.

Berechnungsgrundlagen

Ermittlung der Arbeitsstunden

Berechnung dber wichentliche Arbe[:?zeit i

Berechnung dber wichentliche Arbeitszeit

Berechnung dber Stundenzuordnung

Berechnung Gber durchschnittliche Jahresarbeitszeit / Vollarbeiterrichtwert

Anzugeben sind die tatsachlich geleisteten Arbeitsstunden, soweit diese ohne grof3en
Aufwand zu ermitteln sind. Wo dies nicht méglich ist, kbnnen die tariflich geschuldeten
Stunden angegeben oder der Vollarbeiterrichtwert gemeldet werden. Eine
gewissenhafte Schatzung ist ebenfalls zulassig.

Diese Ermittlungsmethode ist fur alle Arbeitnehmer der Firma giiltig. Soll bei einem
Arbeitnehmer eine abweichende Ermittlungsmethode angewendet werden, kdnnen Sie

diese in den Anrechnungsdaten des Arbeithehmers hinterlegen.

Arbeitnehmer > Abrechnungsdaten > Allgemeine Merkmale > Unfallversicherung

> Abweichende Ermittlung der Arbeitsstunden

) Abrechnungsdaten - 000001 Test Uwe <Jul 2019>

i

~ Allgemeine Merkmale © Vom Unternehmen abweichende Einstellungen des Arbeitnehmers zur Unfallversicherung
LT e e I Gefahrtarifstelle 1 (GTS-1) Anteil der Arbeitszeit des Arbeitnehmers auf GTS-1 [%]
Beschaftigung [ohne Inhalf] - 100,00

ST LT Gefahrtarifstelle 2 (GTS-2)

» Kurzarbeit [ohne Inhalf] e
UrlaubiZeitkonto Pflicht zur Unfallversicherung Grund der Befreiung
Arbeitszeiten/Kiirzungen Ja hd [ohne Inhalf] hd
AG-Dariehen Abweichende durchschnittl. Jahresarbeitszeit Abweichende Ermittiung der Arbeitsstunden
Unfallversicherung [ohne Inhalt] h
Rechnungswesen

Riickstellunaen

1y €, Suchen O ok Abbrechen
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m  Wahlen Sie im folgenden Fenster alle Gefahrtarifstellen aus, die fir den Mandanten
relevant sind. Klicken Sie dazu doppelt auf die Gefahrtarifstelle oder markieren Sie

diese und klicken auf den Pfeil nach rechts.

Gefahrentarife
Hier wahlen Sie die Gefahrentarife (GTS) des Unternehmens aus,
in die die Arbeitnehmer nach dem Veranlagungsbescheid der Unfallversicherung einzugruppieren sind.

QSuchen GemaB DGUV verifiziert

GTS-Nr UV-Hr GTS-Name GTS-Nr UV-Nr GTS-Hame

0142 15250094 Interessenvertretung und Religionsgemeinschaft 0178 15250004 Beratung und Auskunft
0150 15250094 Interessenvertretung und Religionsgemeinschaft 15250094 Immobilienwirtschaft
0151 15250094 Interessenvertretung und Religionsgemeinschaft

0153 15250094 Interessenveriretung und Religionsgemeinschaft

0154 15250094 Interessenvertretung und Religionsgemeinschaft

0155 15250094 Interass envertretung und Religionsgemeinschaft

0159 15250094 Interessenvertretung und Religionsgemeinschaft

0169 15250094 Beratung und Auskunft

0172 15250094 Beratung und Auskunft

0184 15250094 Untern.im sozialen, kulturellen u.Freizeit-Bergich
0186 15250094 Ingenieurwesen und Architekturunternehmen
0189 15250094 Ingenieurwesen und Architekturunternehmen
0190 15250094 Hausbesorgung

Immobilienwirtschaft

Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Nach erfolgter Stammdatenabfrage geben folgende Symbole Auskunft Uber die
Gefahrtarifstellen:

In den Stammdaten hinterlegt, jedoch nicht durch die Unfallversicherung verifi-

ziert.

v

Von der Unfallversicherung zuriickgemeldet, aber nicht ausgewahlt.

Stimmen die zurtckgemeldeten Gefahrtarife mit den verwendeten Gefahrtarifen

Uberein, gibt es keine gesonderte Kennzeichnung.
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B Definieren Sie im folgenden Fenster zwingend eine Gefahrtarifstelle als Standard.
Setzen Sie den Punkt bitte auch, wenn nur eine Gefahrtarifstelle vorhanden ist.

Wr* £ 4 vo

Bevorzugter Gefahrentarif
Hier haben Sie die Maglichkeit, eine Standard-Gefahrentarifstelle (Standard-GTS) festzulegen.
Diese Standard-GTS gilt automatisch fiir alle Arbeitnehmer, sofern Sie bei den Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers
keine abweichende GTS hinterlegt haben.

D067 - Beratung und Auskunft

Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Die Standard-Gefahrtarifstelle ist fur alle Arbeitnehmer gultig, sofern Sie beim
Arbeitnehmer keine abweichende Einstellung vornehmen. Die ausgewahlte Standard-
Gefahrtarifstelle konnen Sie nur in den Abrechnungsdaten unter Mandant >

Abrechnungsdaten > Unfallversicherung andern.

Allgemeines

Standard-Gefahrtarifstelle des Unternehmens @
Einstellungen

Standard-Gefahrtarifstelle (Standard-GTS)
0067 Beratung und Auskunft b

Lohnsteuer

Unfallversicherung

Riickstellungen
vBEA

Angaben DSBD
Sonstiges

Version

A &), Suchen @ ok Abbrechen

Nur wenn fir den Arbeitnehmer die Standard-Gefahrtarifstelle nicht gultiq ist, geben
Sie die abweichende Gefahrtarifstelle in den Abrechnungsdaten des Arbeithehmers
unter Arbeitnehmer > > Abrechnungsdaten > Allgemeine Merkmale >

Unfallversicherung an.
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Abrechnungsdaten - 000001 Test Uwe <Jul 2019

~ Aligemeine Merkmale Vom Unternehmen abweichende Einstellungen des Arbeitnehmers zur Unfallversicherung

MO eI Gefahrtarifstelle 1 (GTS-1) Anteil der Arbeitszeit des Arbeitnehmers auf GTS-1 [%]

Beschaftigung [ohne Inhalf] 100,00

SRS Gefahrtarifstelle 2 (6T5-2)

Kurzarbeit [ohne Inhalt]
UrlaubiZeitkonto Pfiicht zur Unfaliversicherung Grund der Befreiung
Arbeitszeiten/Kiirzungen [ohne Inhalt}

AG-Darlehen

Abweichende Ermittlung der Arbeitsstunden
Unfaliversicherung [ohne Inhalt}

Rechnungswesen

Riickstellinnen

&, suchen Abbrechen
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16.3 Stammdatenabfrage
Nachdem alle notwendigen Daten erfasst sind und die Firma berechnet wurde, ist der

Datensatz zum Stammdatenabgleich Gber Dienste > Digitaler Lohnnachweis > Meldungen

anzeigen zu sehen.

&), Suchen

Verursacher Typ j Abr 1onat Erzeugt Versendet/Empfangen Datei Status Bemerkung

~ VBG - 0920054633 - Jul 2019 (1)

Schliefen

Die Ubermittlung dieses Datensatzes erfolgt nach Neuanlage einer Unfallversicherung mit der

nachsten Abrechnung.

Der Stammdatenabgleich kann jedoch vorab Uber Dienste > Digitaler Lohnnachweis >

Meldungen versenden versendet werden.

In allen Folgejahren wird die Stammdatenabfrage fur das kommende Jahr mit der Abrechnung
des Monates November durchgefihrt. Also im November 19 erfolgt bei Abrechnung die

Stammdatenabfrage fir das Jahr 2020.
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Sobald die Rickmeldung der Unfallversicherung vorliegt, erhalten Sie eine Systemnachricht.

Diese Riuckmeldung kann sowohl positiv als auch negativ sein.

Ruckmeldung der Unfallversicherung VBG' fir das Meldejahr 2020°
Auf Grund lhrer Stammdatenabfrage wurden folgende Stammdaten von der Unfallversicherung zuriickgemeldet:

Betriebsnummer des zustandigen UV-Tragers
15250094

Mitgliedsnummer des Unternehmens beim zustandigen UV-Trager
Giltigkeitspeginn der Mitgliedsnummer
01.01.2020

Jahr, fiir welches der (Teil-) Lohnnachweis angekiindigt wird
2020

Beitragsmalstab
1

Bbnr-GTS GT-Stelle  GTST-Name Von Bis

15250094 0169 Steuerberatung 01.01.2020 31.12.2020

Bei positiver Rickmeldung sollten Sie dennoch darauf achten,

ausschlieRRlich die

zurlickgemeldeten Daten (z.B. GTS) der Unfallversicherung zu verwenden. Ansonsten erfolgt

keine Ubermittlung des digitalen Lohnnachweises sowie der UV-Jahresmeldung.

Fehlerriickmeldung der Unfallversicherung ‘BGW Gesundheitsd. und Wohlfahrtspf” fir das Meldejahr ‘2019
lhre Stammdatenabfrage wurde unter Angabe folgender Fehler abgewiesen:

DSASYQT Die Abfrage der Stammdaten ist fir das Meldejahr nicht méglich

Bitte (iberprifen Sie Ihre Angaben zur Unfallversicherung (Mitgliedsnummer, PIN).

Machdem die Unfallversicherungsmerkmale korrigiert wurden, entsteht nach dem Berechnen des
Mandanten eine neue Abfrage. Diese wird entweder beim Abrechnen an die UV dbermittelt oder Sie kinnen
die Abfrage vorab unter Dienste = Digitaler Lohnnachweis = Meldungen versenden an die UV (bermitteln.

In einem solchen Fall mussen Sie die fehlerhaften Daten korrigieren und erneut berechnen.

Danach kann die neu entstandene Abfrage vorab versendet werden.

Dienste > Digitaler Lohnnachweis > Meldungen versenden
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16.5 Ermittlung des beitragspflichtigen Entgeltes
Das zur Unfallversicherung beitragspflichtige Entgelt wird systemseitig ermittelt.

Dazu sind die Standard-Lohnarten entsprechend vorbelegt. Die Vorbelegung kann von Ihnen

unter Abrechnung > Einstellungen > Brutto Unfallversicherung geandert werden.

Alle selbst angelegten Lohnarten missen zwingend unter Abrechnung > Einstellungen >

Brutto Unfallversicherung nachgepflegt werden.

@ — -'
UV-Bruttclochnarten zucrdne | &5

&, Suchen UV-Bruttalohnarten auswahl .~ M@ verwendet L Benutzerdefiniert

M 2 Hame UV-Bruttolohnarten
Aufstockungsbetrag ATZ nicht Uv-pflichtig

.. Ausbildungsvergltung Uv-pflichtig

Ausbildungsvergitung (Baugewerbe) undefiniert

Ausfallgeld nicht UV-pflichtig
Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn

Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 2 Uv-pflichtig
Ausgleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 3 Uv-pflichtig
Ausagleich Arbeitszeitkonto Zeitlohn 4 Uv-pflichtig
Aushilfe Festbezug Uv-pflichtig
Aushilfe Festbezug - Paust Uv-pflichtig

Aushilfe Festbezug - Steuerkarte Uv-pflichtig

Zurlcksetzen Abbrechen
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16.6 Auswertungen und Meldedaten

16.6.1 UV-Jahresmeldung Meldegrund 92

Die im Rahmen der UV-Jahresmeldung mit Meldegrund 92 erforderlichen Meldedaten werden
automatisch ermittelt und an die Krankenkassen versendet. Unabhéngig vom tatséchlichen
Beschaftigungszeitraum ist als Meldezeitraum stets die Zeit vom 01.01. bis 31.12. eines
Kalenderjahres abzubilden. Die Jahresmeldung mit Meldegrund 92 muss spétestens bis zum
16.02. des Folgejahres ubermittelt werden. Dies gilt auch fur Arbeitnehmer, die wéhrend des
Kalenderjahrs ausgeschieden sind.

Detaillierte Angaben zu den Meldedaten finden Sie im Lohnkonto des Arbeithehmers unter

Punkt 3.9 Unfallversicherung.
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16.6.2 Digitaler Lohnnachweis

Der Digitale Lohnnachweis entsteht systemseitig beim Berechnen im Abrechnungsmonat
Dezember und wird mit der Abrechnung des Monates Dezember an die zustandige

Unfallversicherung versendet.
Der digitale Lohnnachweis kann unter
Dienste > Digitaler Lohnnachweis > Meldungen anzeigen > Ansicht

angesehen und auch ausgedruckt werden.

&}, Suchen

Verursach... Typ j Abrec gsmonat  Erzeugt Versendet/Empfangen Datei Status Bemerkung

* VBG - 0920054633 - Mai 2008 (16)

I AG DSLM 8 151218 000611.UVL Meldegrund: UV01

AG DSAS 2019 Dez 2018 151218 16.12.18 000697 .UVS archiviert
uv DssD 2019 Jan 2019 16.12.18 17.12.18 archiviert
AG DSAS 2018 Sep 2018 16.09.18 17.09.18 000608.UVS archiviert
AG DSAS 2018 Sep 2018 16.09.18 17.09.18 000608.UVS archiviert Stornomeldung
uv DSSD 2018 Okt 2018 17.09.18 18.09.18 archiviert
Ansicht Details

Schliefen

DSAS - Datensatz Abfrage Stammdaten

DSSD — Datensatz Stammdaten

DSLN - Datensatz elektronischer Lohnnachweis
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16.6.3 Unterjahriger Digitaler Lohnnachweis

Grundsatzlich Gbermittelt >ediohn nach erfolgreicher Stammdatenabfrage mit der Abrechnung
Dezember den Digitalen Lohnnachweis an den zustandigen Unfallversicherungstrager
(Meldegrund UV 01).

Unter besonderen Umstanden ist es jedoch erforderlich, einen Digitalen Lohnnachweis
unterjghrig an den zustandigen Unfallversicherungstréger zu uUbermitteln. Dazu gehdren
folgende Sachverhalte, die seitens der Unfallversicherung einen bestimmten Meldegrund

erfordern:

www.dguv.de/medien/inhalt/versicherung/uv-meldeverfahren/meldegruende.pdf

1) Einstellung des Unternehmens > Meldegrund UV 05

Damit in einem solchen Fall systemseitig der Digitale Lohnnachweis mit dem korrekten
Meldegrund entsteht, ist es erforderlich, nicht nur das Austrittsdatum bei den Arbeithehmern
zu erfassen, sondern auch das Datum des Betriebsendes bei der Betriebsstatte zu hinterlegen.
Betriebsstatte (meistens Hauptsitz) > rechte Maustaste > Abrechnungsdaten >

Allgemeines > Gultigkeit der Betriebsstatte

Allgemeines

Kurzarbeit / Sonstiges Gultigkeit der Betriebsstatte

Vierteljanriiche Verdiensterhebung . —
giiltig ab giiltig bis

Version

Bundeseinheitlicher Ubermittlungstag fiir Beitragsnachweise

Uberm

Ja ~

Insolvenzverfahren

Betriebsstitlte fir freigestelite Arbeitnehmer

[ohne Inhalt] ~

iy @. Suchen 0 oK Abbrechen

In dieser Fallkonstellation werden systemseitig auch die UV-Jahresmeldungen mit Meldegrund

92 erzeugt und beim Abrechnen versendet.
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2) Anderung der Mitgliedsnummer wegen neuem Mitgliedskonto > Meldegrund UV 05
Wird seitens der Unfallversicherung fiir einen bestehenden Mandanten eine neue
Mitgliedsnummer vergeben, so ist zum Zeitpunkt der Anderung ein unterjahriger Digitaler

Lohnnachweis fir die alte Mitgliedsnummer zu Gbermitteln.

Dies erreichen Sie, in dem Sie bei der Unfallversicherung ein Giltig bis Datum angeben. Mit
der neuen Mitgliedsnummer kann dann dieselbe Unfallversicherung erneut angelegt werden.
Dadurch wird fir die neue Mitgliedsnummer eine neue Stammdatenabfrage ausgeldst und im
Dezember ein Digitaler Lohnnachweis mit Meldegrund UVO01 ab dem Anderungstermin erstellt.
Fir die alte Mitgliednummer wird ein unterjahriger Digitaler Lohnnachweis mit Meldegrund
UV05 erzeugt.

Firma > Unfallversicherung

& Verwendet

Standard-GTS Mitglieds.-N...  Gilltig ab 4 Giiltig bis Beendet

0169 Beratung und Auskunft Sep 2015 -E

f Bearbeiten @‘

Schlieen
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Unfallversicherung bearbeiten - Schritt 1 von .

Unfaliversicherung

Hier tragen Sie die Mitgliedsnummer des Unternehmens ein, die von der Unfallversicherung vergeben wurde

Bitte beachten Sie, dass SvV-Meldungen nur noch mit einer im zentralen Mitgliedsnummerverzeichnis existierenden Mitgliedsnummer elektronisch versendet werden kannen.

Wahlen Sie die Berechnungsmethode aus, nach der die Anzahl der geleisteten Arbeitsstunden ermittelt werden soll

Unfallversicherung (15250094)
Bezeichnung
VBG
Strake
Massaquoipassage 1
Ort
Hamburg

Hochstjahresarbeitsverdienst
96000.00 €
Mindestjahresarbeitsverdienst-West
000€
Mindestjahresarbeitsverdienst-Ost
000€

>eurodata

Vollarbeiterrichtwert
1560

Mitgliedskonto bei der Unfallversicherung

Mitgliedsnummer des Unternehmens

0920054633 Prifen « registriert

Betriebsnummer des AG (Vorschlag) @ Abweichende Betriebsnummer

imer der lohnabr Stelle (Vorschlag) @ Abweichende Betriebsnummer

PIN (it. Anschreiben UV} Giiltig ab Glltig Bis

Sep 2015 Jan 2019

Berechnungsgrundlagen

Ermittlung der Arbeitsstunden BeitragsmaBstab @

Berechnung Uber wichentliche Arbeitszeit Wird nach der Stammdatenabirage gefillt.

Weiter Abbrechen

Soll das Mitgliedskonto der Unfallversicherung in einem bereits abgerechneten Monat beendet
werden, missen Sie zuerst die Firma auf Korrektur setzen.

Achtung:

Andern Sie hingegen lediglich die Mitgliedsnummer aufgrund einer Fehleingabe, entsteht kein
unterjahriger Digitaler Lohnnachweis.

In diesem Fall wird die Stammdatenabfrage des aktuellen Meldejahres storniert und mit
geéanderter Mitgliedsnummer neu erstellt.
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Im aktuellen Abrechnungsmonat wird die Unfallversicherung nun mit einem Haken in der

Spalte Beendet angezeigt.

& Verwendet

L Betrn Name Standard-GTS Mitglieds.Nr.. Giltigab A4  Giltig bis

f Bearbeiten ]ﬁ[

Schlieffen

Jetzt kann dieselbe Unfallversicherung mit einer anderen Mitgliedsnummer angelegt werden.

3 verwendet

Standard-GTS Mitglieds.-HNr. ... Giiltig ab & Giiltig bis Beendet

0920054633 Sep 2015 Jan 2019

# Bearbeiten T

Schliefen

Zum Januar wird nun ein unterjahriger Digitaler Lohnnachweis fir die alte Mitgliedsnummer
mit Meldegrund UV 05 an die Unfallversicherung versendet. Fir die neue Mitgliedsnummer
wird systemseitig ein Stammdatenabgleich durchgefiihrt und am Jahresende ein Digitaler
Lohnnachweis fir die neue Mitgliedsnummer mit Zeitraum Februar bis Dezember mit
Meldegrund UV 01 versendet.
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3) Ende der Zustandigkeit der Unfallversicherung > Meldegrund UV05

Dieser Fall tritt ein, wenn ein Unternehmen seinen Unternehmensgegenstand &ndert und fur
den neuen Gewerbezweig die bisherige Unfallversicherung nicht mehr zustandig ist.

Hier handelt es sich um die gleiche Vorgehensweise wie unter Punkt 2) beschrieben, jedoch
mit dem Unterschied, dass nicht dieselbe Unfallversicherung mit neuer Mitgliedsnummer,
sondern eine neue Unfallversicherung angelegt wird.

Auch in diesem Fall wird ein unterjahriger Digitaler Lohnnachweis fir die beendete
Unfallversicherung mit Meldegrund UV 05 versendet. Fir die neue Unfallversicherung wird
systemseitig ein Stammdatenabgleich durchgefihrt und am Jahresende ein Digitaler
Lohnnachweis mit Meldegrund UV 01 versendet.

4) Alle AN eines Unternehmens sind ausgeschieden > Meldegrund UV 06

Bei allen Arbeitnenmern ist ein Austrittsdatum (Austrittsgrund ist optional) erfasst. Beim
Abrechnen wird ein Digitaler Lohnnachweis mit Meldegrund UV06 erstellt (auch in dieser

Konstellation entstehen 92er Meldungen).

Tritt im Laufe des Jahres wieder ein Arbeitnehmer ein, wird mit der Dezemberabrechnung der
unterjahrige Digitale Lohnnachweis storniert und ein neuer Digitaler Lohnnachweis mit

Meldegrund UVO01 erzeugt.

5) Systemwechsel > Meldegrund UV 06

Alle Arbeitnehmer haben ein Austrittsdatum im Abrechnungsmonat (oder Korrekturmonat) und
mindestens einer dieser Arbeitnehmer hat den Austrittsgrund Systemwechsel.

Beim Abrechnen wird ein Digitaler Lohnnachweis mit Meldegrund UV 06 erstellt. Im Falle des
Systemwechsels sind in >ediohn keine 92er Meldungen zu erstellen. Diese sind vom

ubernehmenden Lohnsystem im Dezember inklusive der Vortragswerte zu erstellen.
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6) Eintritt des Insolvenzfalles — Meldegrund UV 08
Um einen Digitalen Lohnnachweis im Falle einer Insolvenzeréffnung mit Meldegrund UV 08 zu

Ubermitteln, ist es erforderlich, das Datum der Insolvenzer6ffnung in den Stammdaten zu
hinterlegen.

Firma > Abrechnungsdaten > Sonstiges > Insolvenzverfahren

Allgemeines Insolvenzverfahren

Einstellungen Tag der Insolvenzerdffnung

Lohnsteuer

Unfallversicherung

Rickstellungen SEPA Einstellungen
vBEA . . - L

[& Teilnahme SEPA (elektronischer Zahlungsverkehr) [+ Teilnahme SEPA (Papier-Uberweisungen)
Sonstiges Ja Ja

Version

o Q Suchen o OK Abbrechen

Beim Abrechnen entsteht ein Digitaler Lohnnachweis mit Meldegrund UV 08.
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7) Betriebsliibergang > Meldegrund UV 05

Wird einem Unternehmen aufgrund eines Inhaberwechsel oder eines Wechsels der
Rechtsform eine neue Betriebsnummer von der Arbeitsagentur zugeteilt, handelt es sich um
einen sogenannten Betriebsibergang. Die Unfallversicherung eréffnet in diesem Fall ein
neues Mitgliedskonto mit neuer Mitgliedsnummer.

In einen solchen Fall andern Sie im aktuellen Abrechnungsmonat die Betriebsnummer der
Betriebsstatte und stellen gleichzeitig das Merkmal Betriebstbergang auf Ja.

Hauptsitz > Abrechnungsdaten > Allgemeines

Allgemeines

Betriebsnummer (zwingend erforderlich)
Kurzarbeit /| Sonstiges

Vierteljahrliche Verdiensterhebung Betriebsnummer Betriebsiibergang

02345675 Ja 7

Version

Zahlstellennummer

Sitz der Betriebsstatte

Bezs der Betri

Hauptsitz

StraBe Hausnummer

Saarbriicker Str. 1

Postleitzahl Ort -

y1y Q Suchen o OK Abbrechen

Nach dem Berechnen erhalten Sie folgenden Hinweis:

I ﬂ Bilte beachten Sie, dass bei einem Betriebsubergang die Unfaliversicherung eine neue Mitgliedsnummer mit neuer PIN vergibt. Das Mitgliedskonto der Unfaliversicherung muss beendet und neu angelegt werden. I

Die bisherige Unfallversicherung muss nun Uber Korrektur der Firma beendet werden (wie
unter Punkt 2 beschrieben). Danach kann dieselbe Unfallversicherung nochmals mit einer

neuen Mitgliedsnummer angelegt werden.

Zum Zeitpunkt des Wechsels wird nun ein unterjahriger Digitaler Lohnnachweis fur die ,alte"
Mitgliedsnummer mit Meldegrund UV 05 an die Unfallversicherung versendet. Fur die neue
Mitgliedsnummer wird systemseitig eine Stammdatenabfrage durchgefiihrt und am
Jahresende ein Digitaler Lohnnachweis fir die neue Mitgliedsnummer mit Zeitraum ab
Betriebstibergang mit Meldegrund UV 01 versendet.
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17.1 Buchungsliste
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Um eine Buchungsliste zu erzeugen, missen Sie zun&chst allen Lohnarten und Nettobe-/-

abziigen ein Konto zuordnen. Dies kann entweder durch Einzelzuordnung hinter jeder Lohnart

und jedem Nettobe-/-abzug geschehen oder durch eine Standardzuordnung.

Wenn es mdoglich ist, ware eine Standardzuordnung zu empfehlen, da Sie hierbei den

geringsten Arbeitsaufwand haben. Es stehen Ihnen verschiedene Kontenrahmen zur

Verfligung.

Wabhlen Sie im Meni Dienste > Rechnungswesen > Einstellungen aus.

Die Merkmale gliedern sich nach Allgemein und Darstellung der Buchungsliste.

) Einstellungen fiir Rechnungswesen bearbeiten

Aligemein

Darstellung der Buchungsliste

Aufwand AG-Anteile SV einzeln ausweisen:
SV-Beitragszahlungen einzeln ausweisen:
Verb Sozialversicherung einzeln ausweisen:
Verb Steuer einzeln ausweisen:

Verb AN einzeln ausweisen:
Nettobe--abziige AN einzeln ausweisen:
Einzeldarstellung Buchungen AN:
Sortierreihenfolge fir die Kostenstellen:

Hinweis bei Buchungsdifferenzen:

1 Buchungen bei Abrechnung exportieren:

2 Vorbelegung mit Kontenrahmen:

Fibu - Beraternummer:

Fibu - Mandantennummer:

4 Fipu -Verrechnungskonto Lohn und Gehalt:

5 Fibu - Zahlungskonto SV-Beitrage:

Fibu - Verrechnungskonto statistische Lohnarten (fiir ADP):

6 Buchungskennzeichen {optional):

Mein 1
MNein
MNein

3
MNein
Mein

4
Mein
Nein 5

Kostenstelle

Ja

[ohne Inhali]

[ohne Inhali]

Mein

OK

Abbrechen

X

-
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Erlauterung Positionen Allgemein

zul:

Buchungen bei Abrechnung exportieren

Hier ist es mdglich, das automatische Exportieren der Buchungsliste beim Abrechnen zu
hinterlegen. Entweder lokal oder Rechenzentrum (eurodata).

Dazu sind dann auch die Eingaben der Berater- und Mandantennummer in der
Finanzbuchhaltung erforderlich.

Erfolgt der Export der Buchungsliste Uber das eurodata-Rechenzentrum zum Import in
edrewe, wird bereits beim Export Uberprtft, ob die eingetragene Beraternummer auch mit der
tatséchlichen Fibu-Beraternummer Ubereinstimmt und somit ein reibungsloser Ablauf

garantiert ist.

Ist dies nicht der Fall, erhalten Sie eine entsprechende Nachricht.

[ | |
Wichtige Nachrichten 23

Allgemeine Information

Export Buchungen fehlgeschlagen

L

Bitte andern Sie nach Ricksprache mit der Finanzbuchhaltung die Beraternummer korrekt ab
und fuhren den Export erneut tber Dienste > Rechnungswesen > Buchungen exportieren
durch.

zZu 2:

Vorbelegung mit Kontenrahmen

Hier konnen Sie den Kontenrahmen auswahlen.

Unter Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen zuordnen, kénnen Sie sich nun
die Standardzuordnungen ansehen und ggf. bearbeiten. Klicken Sie dazu doppelt in die Spalte
Konto und geben eventuell eine abweichende Kontonummer ein.

Hier kdnnen Sie auch einen Buchungstext erfassen.
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Befindet sich vor einer Lohnart oder einem Nettobe-/-abzug ein Symbol (siehe unten),
bedeutet dies, dass diese Lohnart oder dieser Nettobe-/-abzug bei einem Arbeitnehmer

verwendet wird.

> Konten/Kostenstellen zuordnen X
Qe errrss @
Nettobezige
™ Name Konto Kostenstelle Bemerkung
Nettoabziige N
Aushilfe Festbezug - Paust 4190 Aushilfe
Sammelkonten
Dienstfahrrad (1%) (Lfd Bezug) 4100
Aufteilung AG-Anteile SV
Diensftfahrrad - Entgeltverzicht 4100
Aufteilung Verb Sozialversicherung
Gehalt 4120
Aufteilung Verb Steuer
Monatslohn 4110
Kostenstellen {Arbeitnehmer)
Praktikantenvergitung 4100

Unterstkasse mtl (stsv-frei)zusatzl Vergi 4165

2 Bearbeiten 1 Loschen [=* Exportieren

OK Abbrechen

Wichtig:

Fur selbst angelegte Lohnarten und Nettobe-/-abzlige muss die Kontenzuordnung
grundsatzlich manuell erfolgen.

Unter den Auswertungen kdnnen Sie sich die Buchungsliste ansehen und drucken. Hierzu
ist es entscheidend, auf welcher Ebene Sie stehen.

So ist es z.B. mdglich, sich die Buchungsliste eines einzelnen Arbeitnehmers anzuschauen,

wenn nur dieser Arbeitnehmer markiert ist.

Zu 3:
Fibu — Beraternummer und Fibu — Mandantennummer

Erfassen Sie hier die Berater- und Mandantennummer aus der Finanzbuchhaltung.

zu 4.
Fibu — Verrechnungskonto Lohn und Gehalt
Hier hinterlegen Sie das zu Ihrem ausgewahlten Kontenrahmen passende

Verrechnungskonto.
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ZU S:
Fibu — Zahlungskonto SV-Beitrage
Hier haben Sie die Mdéglichkeit, die Zahlungen der Krankenkassen mit einem abweichenden

Konto zu versehen.

Fibu - Verrechnungskonto Lohn und Gehalt: 1755

Fibu - Zahlungskonto 5V-Beitrage:

Hierdurch erleichtern Sie der Buchhaltung das Abstimmen der Verbindlichkeiten zum
Monatsende. Das Zwischenkonto (hier 1743, kann individuell mit der FiBu-Abteilung
abgestimmt werden) kann aufgrund der Falligkeit der SV-Beitrage zum drittletzten
Bankarbeitstag zu jedem Monatsende auf 0 € abgestimmt werden. Der Saldo des
urspriinglichen Verbindlichkeitskontos entspricht dann immer der Beitragsdifferenz zwischen
Schatzungen und den tatsachlich entstandenen Beitrdgen des aktuellen Monats. Diese
Differenz wird im Beitragshachweis des Folgemonats verrechnet und ist auch auf der Anlage

zum Beitragsnachweis in der Spalte 5 dargestellt.

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit, jeder Krankenkasse einen Kreditor zuzuordnen. Hierzu
gehen Sie bitte auf den Hauptsitz, dann mit der rechten Maustaste zu KK-

Monatsabrechnung. Hier nun die entsprechende Krankenkasse markieren und bearbeiten.

Aligemeines Erstattung Lohnfortzahlung

* Vortrage Umlage U1 - Prozentsatz

Zahlistellen-Meldewesen Satz 1 (allg.) -

AAG-Erstattungsart AAG-Bankverbindung
Uberweisung = 10010010/PBMKDEFFXXX Postbank Ndl DB P = %

AAG-Verwendungszweck

Zahlung Beitragsnachweis

-Nr. der

SV-Beitrage - Zahlungsart Mandatsreferenz

Uberweisung - elektronisch -

SV-Beitrage - Abschlagszahlung [€] SV-Beitrage - bereits gezahiter Betrag [€]
0,00 0,00
SV-Beitrage - zusatzlich zu zahlender Betrag [€]
0,00
Sonstiges
Uberm weis Elektr. Ubertragung verhindern
Nein =
Fibu-Kontonummer (Kreditor)
I
Umlage /Erstattung:2,2%/65%
1Y € suchen @ ok Abbrechen
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Zu 6:
Buchungskennzeichen (optional)
Wenn das Merkmal Buchungskennzeichen (optional) auf Ja geschlisselt wird, wird unter

Konten/Kostenstellen zuordnen eine zusatzliche Spalte Buchungskennzeichen

eingeblendet. In dieser Spalte koénnen alphanumerische Daten erfasst werden.

> Konten/Kostenstellen zuordnen X

Lohnarten Verwendet (

Nettobeziige

Konto Kostenstelle Bi Bemerkung

Neitoabziige ; - -

Aushilfe Festbezug - PauSt 4190 Aushilfe
Sammelkonten

Dienstfahrrad (1%) (Lfd Bezug) 4100
Aufteilung AG-Anteile SV

Dienstfahrrad - Entgeltverzicht 4100
Aufteilung Verb Sozialversicherung

Gehalt 4120
Aufteilung Verb Steuer

Monatslohn 4110
Kostenstellen (Arbeitnehmer)

Praktikantenvergitung 4100

UnterstKasse mil (stsv-frei)izusatzl Vergii... 4165

f Bearbeiten m Léschen E’ Exportieren

OK Abbrechen

Bitte beachten:

Das Buchungskennzeichen wird auf der Buchungsliste nicht angezeigt. Die Verwendung von
Buchungskennzeichen bewirkt in  manchen Fallen eine Aufteilung von bisher

zusammengefassten Werten. D.h. es ist mdglich, dass eine Buchungszeile in mehrere Zeilen
aufgeteilt wird.
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Erlduterung Positionen Darstellung der Buchungsliste

Bitte beachten:

Fur jedes hier gewahlte Ja, werden die ansonsten kumulierten Buchungen in einzelne
Buchungen aufgeteilt. Bitte prifen Sie sorgféltig, ob dies von der Finanzbuchhaltung

gewilnscht ist.

zu l:
Aufwand AG-Anteile SV einzeln ausweisen

Durch die Einstellung mit Ja besteht die Moglichkeit, die einzelnen Zweige der
Sozialversicherung auf getrennte Konten zu buchen. Die Voreinstellung der Konten wird nach

dem jeweiligen Kontenrahmen vorgenommen.

> Konten/Kostenstellen zuordnen X
Lohnarten &), Suchen Verwendet
Nettobeziige

™ Name Konto Buchungstext Buchungskennzeichen

Nettoabziige N

AG-Anteil AV - gesamt 4130
Sammelkonten

AG-Anteil KV - gesamt 4130
Aufteilung AG-Anteile SV ;

AG-Anteil PV - gesamt 4130
Aufteilung Verb Sozialversicherung §

H AG-Anteil RV - gesamt 4130

Aufteilung Verb Steuer

Insolvenzgeld-Umlage gesamt 4130
Kostenstellen (Arbeitnehmer)

Umlage U1 - gesamt 4130

Umlage U2 - gesamt 4130

E' Exportieren

OK Abbrechen

zZu 2:
SV-Beitragszahlungen einzeln ausweisen
Durch die Einstellung mit Ja werden die Beitragszahlungen an die Krankenkasse getrennt

nach Krankenkasse dargestellt.

zu 3:

Verb Sozialversicherung einzeln ausweisen und Verb Steuern einzelnh ausweisen

Hier konnen Sie wahlen, ob die Verbindlichkeiten Steuer und die Verbindlichkeiten
Sozialversicherung einzeln auf der Buchungsliste ausgewiesen werden sollen. Schliisselt man
diese Merkmale auf Ja werden die Verbindlichkeiten auf der Buchungsliste in einzelnen

Werten verbucht.
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Unter Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen zuordnen gibt es die Menipunkte

Aufteilung Verb Sozialversicherung und Aufteilung Verb Steuer.

> Konten/Kostenstellen zuordnen X
Lohnarten Q Suchern Verwendet
Nettobeziige

™ Name Konto Buchungstext Buchungskennzeichen
Nettoabziige e e
AG-Anteil AV - gesamt 1742
Sammelkonten .
AG-Anteil KV - gesamt 1742
Aufteilung AG-Anteile SV
AG-Anteil PV - gesamt 1742

Aufteilung Verb Sozialversicherung
AG-Anteil RV - gesamt 1742

Aufteilung Verb Steuer

AN-Anteil AV - gesamt 1742
Kostenstellen (Arbeitnehmer) .
AN-Anteil KV - gesamt 1742
AN-Anteil PV - gesamt 1742
AN-Anteil RV - gesamt 1742
Einheitliche Pauschsteuer 1742
Insolvenzgeld-Umiage gesamt 1742
Umlage U1 - gesamt 1742
Umlage U2 - gesamt 1742
E" Exportieren
OK Abbrechen
> Konten/Kostenstellen zuordnen X
Lohnarten &, suchen Verwendet
Nettobeziige
Konto Buchungstext Buchungskennzeichen
Nettoabziige _
1741

Sammelkonten

LSt- gesamt 1741
Aufteilung AG-Anteile SV

Paust- gesamt 1741
Aufteilung Verb Sozialversicherung

SolZ - gesamt 1741

Aufteilung Verb Steuer

Kostenstellen (Arbeitnehmer)

[5* Exportieren

OK Abbrechen

Hier werden alle Positionen angezeigt, aus denen sich die Verbindlichkeiten
zusammensetzen. Systemseitig werden hier die Konten vorbelegt, die auch unter
Sammelkonten fur Verb Sozialversicherung bzw. Verb Steuer hinterlegt sind. Es besteht
jedoch die Mdglichkeit, diese Vorbelegung abzudndern und die Konten anzugeben, auf die die

einzelnen Werte verbucht werden sollen.
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zZu 4.
Verb AN einzeln ausweisen und Netto-/-abzliige AN einzelnh ausweisen

Ist hier ein Ja geschlusselt, werden die Verbindlichkeiten und Nettobe-/Nettoabziige der
Arbeitnehmer getrennt verbucht.

Zu5:
Einzeldarstellung Buchungen AN

Ist hier ein Ja geschlusselt, werden alle kostenrelevanten Buchungen der Arbeitnehmer
getrennt gebucht.

17.1.1 Kontenanderungen nach dem Abrechnen

Da aufgrund unterschiedlicher Falligkeiten die Finanzbuchhaltung zeitversetzt zur
Lohnbuchhaltung bearbeitet wird, kann es sein, dass Sie im Nachhinein bemerken, dass eine
Buchung auf dem falschen Konto steht oder der Buchungstext fehlt.

Diese Anderungen in der Buchungsliste kénnen auch noch nach einer Abrechnung
vorgenommen werden. Das Wiederholen oder Korrigieren ist hierfur nicht erforderlich. Die
Punkte Dienste > Rechnungswesen stehen lhnen uneingeschrankt in einem bereits
abgerechneten Monat zur Verfligung.
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17.1.2 Exportieren der Buchungsliste

Uber Dienste > Rechnungswesen > Buchungen exportieren kann die Buchungsliste als
Datei an die Finanzbuchhaltung tibergeben werden.

Hierzu stehen Ihnen folgende Formate zur Verfigung:

) Buchungen exportieren for Demo Handbuch Septernber 2019 - Schritt 2 von 3 x

Exportziel

Wahlen Sie aus, wie Sie die Buchungsdaten exportieren méchten. Beim Export an da
Rechenzentrum werden die Buchungsdaten dort bereit gestelit
und kénnen spater fir die Buchhaltung angefordert werden.

® Lokal

Format.  eurodata N
DatewOBE (DEOO1) glltig bis 31.12.2017
DatewkKME (EDOOOOT) glltig bis 31.12.2015
DatewCEV-Export
DatewCEV-Export mit Informationen zur Importautomatisierung
CSV-Datei
ADP EasyPay
BDS
BMD
Diamant
Exact Online
Fiburet
Filosof
GETECCO contura
HMD
Mavision

syntona finac

Zurick Weiter Abbrechen
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17.1.3 Tipps und Tricks zur Buchungsliste

> Sollte eine Buchung auf der Buchungsliste unklar sein, ist es moglich, sich eine Aufteilung

anzuschauen.

Hierzu gehen Sie bitte Gber Auswertungen > Buchungsliste > Details

Hggrucken E—FEDF—Expnrt Archiv-Export [Zoom: 150% @, @, E E - Schlieffen

Detailansicht Buchungslists

#=h Drucken | [5* PDF-Export [Zoom: 100% ~ | €, &, |8 [E | Gesamtansicht | Schlieken

Soll Haben G-...
1 400,00 1740 Buchungsliste’'Details Blatt 1
02999/2002  Demo Handbuch Septermber 2019
Saarbricker 5tr. 1 warDoo
2 5.324,08 1740 66119 Saarbricken
Betriebsstitte: Hauptsie $aarbrichker 5tr. 1, 66119 Saarbricken
3 548 60 1741
Detailansicht zu Buchungszeile 8
4 EhE S ek Aebeitrehmer Bez sichnung tola it Betrag
000002 Sorglos, Sabi Moo atsloh 0972019 420,00
5 1.942,48 1742 ooonond Ul?::ghtoius. Ulﬁlg:ne hu'bgaslgh; 0942019 1.200 00
o001 Sorglos, Susi ke niatslohin 0972019 400,00
6 40,00 1750 Fumme 2000
7 5.019,82 4100
9 434 47 4130
10 119080 4130
ih 900 4199
12 350,000 41001
13 7,39 1743
14 560,31 1743
15 1730,09 1743 |
16 281,73 1743
17 257952 1742

11.703,61 11.703,61
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> Bei einem Arbeitnehmer kann in den Abrechnungsdaten > Lohnarten zu der Einstellung
unter Dienste ein abweichendes Konto fir eine bestimmte Lohnart eingegeben werden.

Ebenso kann hier der Betrag auf zwei oder mehrere Konten verteilt werden.

TayOa 7 - ]
b Sv-merkmale Gehalt (€) : 2500,00 |
~ Lohnartengruppen
= Lid Bezug
Vergitung / EUR

» Vergltung / Std

1 Loschen

¥ LFZ nach 3-Monats-Durchschnilt
» Besonderheiten
» Einmalbezug
» VWL / Zukunfissicherung
Sachbezug Abbrechen
Erstaltung / Spesen
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17.2 Kostenstellen
Um die Gesamtpersonalkosten der Arbeitnehmer auf eine oder mehrere Kostenstellen zu

verteilen, legen Sie bitte fir den Mandanten die entsprechenden Kostenstellen an.

®  Hierzu gehen Sie Uber Dienste > Rechnungswesen > Kostenstellen. Es 6ffnet sich
ein MenUfenster in dem die eventuell bereits angelegten Kostenstellen angezeigt

werden.

B Uber den Button Neu 6ffnet sich ein weiteres Fenster in dem Sie die Kostenstellen-Nr.

sowie die dazugehorige Bezeichnung erfassen kdnnen.

Kostenstelle erstellen - Schritt 1 von [ 25

Wesentliche Merkmale
Hier bestimmen Sie die Kostenstellen Mr. und die dazugehdrige Bezeichnung der Kostenstelle.

Kostenstellen-Hr:

Bezeichnung:

Erweiterte Kostenstellen-Nr:

Abbrechen

B Uber Fertigstellen gelangen Sie wieder in das Ubersichtsfenster, in dem nun die
soeben angelegte Kostenstelle angezeigt wird. Haben Sie alle erforderlichen
Kostenstellen angelegt, kdnnen diese nun entweder einem Arbeithehmer oder einer

Lohnart zugeordnet werden.
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Im aktuellen Monat nicht zugeordnete Kostenstellen ausblenden

Kostenstellen-Hr. 4 Hame Erweiterte Kostenstellen-Nr.

1 Produktion PRODUKTION 1000

3 Lager LAGER 2000

Bearbeiten i

Schliefien

> Kostenstellen-Nr.

Unter der Kostenstellen-Nr. (max.9-stellig) werden die Kosten auf der
Kostenstellenliste und Buchungsliste ausgewiesen. Als Eingabe sind nur Zahlen
erlaubt.

> Erweiterte Kostenstellen-Nr.

Hier konnen Sie eine mehr als 9-stellige Kostenstellen-Nr. hinterlegen. Diese
mehrstellige Kostenstellen-Nr. wird auf der Kostenstellenliste mitangegeben. In der
Buchungsliste werden die einzelnen Posten mit der mehrstelligen Kostenstellen-Nr.
dargestellt. Die Kostenstellen-Nr. kann sich aus Zahlen und/oder Buchstaben
zusammensetzen.
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Hierbei sind folgende Prioritaten zu beachten:

1. Prioritat: Verteilung bei Arbeitnehmer / Lohnarten, Nettobe-/-abziige
2. Prioritat: Verteilung bei Firma / Arbeitnehmerverteilung
3. Prioritat: Verteilung bei Arbeitnehmer / Abrechnungsdaten / Beschaftigung

vVVVYV

4. Prioritat: Verteilung bei Firma / Lohnarten, Nettobe-/-abziige, Sammelkonten

Verteilung nach 1. Prioritdt Arbeitnehmer / Lohnarten, Nettobe-/-abziige

Um die Kosten eines Arbeitnehmers getrennt nach Lohnarten bzw. Nettobe-/-abzlige auf
verschiedene Kostenstellen zu verteilen, 6ffnen Sie bitte die Abrechnungsdaten >
Lohnartengruppen bzw. Nettobe-/abziige des Arbeitnehmers und klicken auf den

=

Verteilungsbutton am Ende der Zeile der gewunschten Lohnart oder des Nettobe-/-

abzuges. Es wird ein neues Menufenster geoffnet, in dem der Wert der Lohnart oder des
Nettobe-/-abzuges angezeigt wird. Indem Sie auf den Wert klicken, markieren Sie diesen und
kénnen dadurch den gewinschten Teilwert erfassen. AnschlieBend wahlen Sie eine
Kostenstelle, indem Sie auf das Feld Kostenstelle klicken. Es wird eine Auswahlbox mit allen
von lhnen zuvor angelegten Kostenstellen gedffnet. Sie sehen nun unten links im Menufenster
den noch zu verteilenden Restbetrag. Durch Anklicken des Buttons Neu wird eine neue Zeile
erstellt, in der Sie den Restbetrag oder einen weiteren Teilbetrag auf eine weitere Kostenstelle
verteilen konnen. AuRerdem kénnen Sie an dieser Stelle individuelle Buchungstexte vergeben,
die lhnen bei der Ansicht der Buchungsliste helfen, die einzelnen Positionen den richtigen

Arbeithehmern zuzuordnen.

b Allgemeine Merkmale Monatlicher Festbezug (FB)

» Steuermerkmale infjhaygd (€) : =

b SV.Merkmale
Gehalt (€) : 2500,00

~ Lohnartengruppen

Zulage zum Gehalt (€) :

- Lid Bezug

Vergitung | EUR > Zuordnung bearbeiten fir Gehal

» Vergiitung / Std

» LFZ nach 3-Monats-Durchschnit L Konto  Kostenstelle___Buchungstext

» Besonderheiten Zowe | o B
» Einmaioezug Q
» VWL/Zukunftssicl | Kostenstelle

Sachbezug = - Keine -

Erstallung/ Spese | w® 2 Bijro BURO 2000

Unterstiitzung ¢ 3 Lager LAGER 3000

v Sonstiges 4 1 Produktion PRODUKTICN 1000 -

Dienstwagen o
* Nettobe.J-abziige
+ Plandung -

Branche -

ADP Streamline

Version
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Verteilung nach 2. Prioritdt Firma / Arbeitnehmerverteilung (empfehlenswert)

Um die Gesamtkosten aller Lohnarten eines Arbeitnehmers auf verschiedene Kostenstellen
zu verteilen, gehen Sie bitte Uber Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen
zuordnen. Es o6ffnet sich ein Menufenster, in dem Sie den Punkt Kostenstelle (Arbeitnehmer)
wahlen. In einer Ubersicht werden alle beschaftigten Arbeitnehmer angezeigt. Sie markieren
den gewinschten Arbeitnehmer und gelangen Uber den Button Bearbeiten in ein weiteres
Fenster, in dem Sie die Gesamtkosten des Arbeitnehmers prozentual auf verschiedene
Kostenstellen verteilen kénnen. Hierzu geben Sie in der ersten Zeile die gewilnschte
Prozentzahl ein und wahlen in der Spalte Kostenstelle aus der Auswahlbox die
entsprechende Kostenstelle aus. Im Menufenster unten links sehen Sie den Rest der noch zu
verteilenden Kosten. Durch Anklicken des Buttons Neu wird eine neue Zeile erstellt, in der Sie
den Restprozentsatz oder einen weiteren Teilprozentsatz auf eine andere Kostenstelle
verteilen konnen. Sind 100 % der Kosten verteilt, schlieRen Sie mit OK. Auch bei dieser
Verteilung kdnnen Sie Buchungstexte vergeben, die Ihnen bei der Ansicht der Buchungsliste

helfen, die einzelnen Positionen den richtigen Arbeitnehmern zuzuordnen.

Konten/Kostenstellen zuord)

Lohnarten
& Suchen

Nettobeziige
Arbeitnehmer Kostenstelle{n)

Nettoabzilge
000001 - Wichtig, Georg 2 Buro BURO 2000 (100%)
Sammelkonten
000002 - Geschaftsflihrer, Geo.. 3 Lager LAGER 3000 (100%)
Kostenstellen (Arbeitnehmer)
000003 - Privat, Pegay 1 Produktion PRODUKTION 1000 (50%), 3 Lager LAGER 3000 (50%)
000004 - Buchhalter, Bernd 2 Biiro BURO 2000 (100%)
000005 - Selbstzahler, Sigai 3 Lager LAGER 3000 (100%)
000006 - Fahrer, Fritz 1 Produktion PRODUKTION 1000 (100%)
000008 - Sorglos, Sabine 2 Biiro BURO 2000 {30%), 1 Produktion PRODUKTION 1000 (70%)
000009 - Wichtig, Willy 1 Produkiion PRODUKTION 1000 {20%), 3 Lager LAGER 3000 (20%), 2 Biro BURO 2000 (50%)
000010 - Fleilig, Fritz 1 Produktion PRODUKTION 1000 (100%)
000011 - Sorglos, Susi 1 Produktion PRODUKTION 1000 (100%)

000012 - Normal, Otto 1 Produktion PRODUKTION 1000 (100%)

f Bearbeiten m Léschen Ei Exportieren

OK Abbrechen
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Verteilung nach 3. Prioritdt Arbeithehmer / Abrechnungsdaten / Beschéaftigung

Um die Gesamtkosten eines Arbeitnehmers auf eine Kostenstelle zu verteilen, ordnen Sie bitte
die entsprechende Kostenstelle in den Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers zu. Die
Kostenstelle erfassen Sie in den Abrechnungsdaten > Allgemeine Merkmale >

Beschaftigung.

~ Aligemeine Merkmale Beschaftigungsverhaltnis
LolinAUNd Cenzliszshing Beschaftigt als Beamtentatigkeit
Beschaftigung Marketingassistentin Nein
Schwerbehinderung Abteilung Kostenstelle
» Kurzarbeit PRODUKTION 1000 Produktion 1
Urlaub/Zeitkonto Ende Probezeit [ohne Inhalt]
Arbeitszeiten/Kirzungen BURO 2000 Biro 2
AG-Dariehen Befristung LAGER 3000 Lager 3
Unfallversicherung PRODUKTION 1000 Produktion 1 i
Rechnungswesen Ende 2. Verlangerung Ende 3. Verlangerung

Offentlicher Dienst
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Verteilung nach 4. Prioritdt Firma / Lohnarten, Nettobe-/-abzlige, Sammelkonten

Um die Kosten einer bestimmten Lohnart, eines bestimmten Nettobe-/-abzuges oder
bestimmter Sammelkonten fur alle Arbeitnehmer auf verschiedenen Kostenstellen zu
verteilen, gehen Sie Uber Dienste > Rechnungswesen > Konten/Kostenstellen zuordnen.
Hier wahlen Sie aus, ob Sie fur Lohnarten, Nettobe-/-abziige oder Sammelkonten eine
Verteilung einrichten mdchten. Klicken Sie z.B. auf Lohnarten, 0offnet sich ein
Ubersichtsfenster mit allen Lohnarten. Die Lohnarten, die bereits mindestens einem
Arbeithnehmer zugeordnet wurden, sind farblich gekennzeichnet. Durch Anklicken einer
bestimmten Lohnart wird diese markiert. Uber den Button Bearbeiten offnet sich ein weiteres
Fenster, in dem nun die Kosten dieser Lohnart auf verschiedenen Kostenstellen prozentual
aufgeteilt werden kénnen. Diese Verteilung gilt dann fir alle Arbeitnehmer, bei denen diese
Lohnart verwendet wird. Auch hier kbnnen Sie wieder einen individuellen Buchungstext mit
angeben.

Lohnarten

Q Suchen M Verwendet
Neltobeziige
Nettoabziige M Name Konto Kostenstelle Buchungstext Bemerkung
Sammielkonton Dienstwagen (1%) (Lfd Bezug) 4100
Kostenstellen (Arbeitnehmer) Dienstwagen (km) (Lfd Bezug) 4100
Direkivers mti (Ifd Bez)/Barlohnumwan... 4165
Direktvers mtl / Entgeltverzicht 4165
mlomm L . - I
Q
Kostenstelle
G 2 Biiro BURO 2000

& 3 Lager LAGER 3000

lc 1 Produktion PRODUKTION 1000

n ﬁ Ldschen E’ Exportieren

oK Abbrechen
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Haben Sie diese Zuordnung vorgenommen, konnen Sie sich Uber Extras >

Rechnungswesen > Kostenstellenliste die entstandene Kostenstellenliste ansehen.

Zum Erstellen der Kostenstellenliste ist keine Abrechnung notwendig, d.h. dass Sie eventuelle
Anderungen der Zuordnung auch noch nach einer erfolgten Abrechnung durchfiihren kénnen,
ohne dass eine Korrekturabrechnung erfolgen muss.

Die Kostenstellenliste kann je nach Wunsch fir den Mandanten, die einzelnen Betriebsstétten
oder aber auch fir einzelne Arbeitnehmer angezeigt werden. Hierzu markieren Sie
entsprechend den Mandanten, die Betriebsstatte oder einen Arbeitnehmer und Kklicken
entweder auf Extras > Rechnungswesen > Kostenstellenliste oder Auswertungen >

Kostenstellenliste.
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17.2.1 Tipps und Tricks zu Kostenstellen

Sollte Ihnen die Verteilung nach Kostenstellen zu aufwendig sein und Sie bendtigen dennoch

detaillierte Aufschliisselungen zu den Kosten, stehen Ihnen zwei Méglichkeiten zur Verfigung:

®  Arbeitgeberubersicht  (Lohnartentubersicht) und/oder  Arbeitgebertbersicht
(Gesamtaufwand) unter dem Punkt Auswertungen

02999/03002  Demo Handbuch Seite 1/4
Saarbriicker Str. 1 September 2019
66119 Saarbrucken
Arbeitgeberiibersicht Lohnarten / Gesamtaufwand (Januar-Juni)
Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Lohnarten € € € €
Brutts aus Nettoversinb - fd Bezug 27.968,74 4285% 0,00 % 0.00 % 399982 50,47 % 3.90082 50,18 % 3999,82 60,88 % 3.00082 60,88 %
Dienstiahrrad (1%) (Lfd Bezug) 2400 004 % 0,00 % 0.00 % 0,00 % 0.00 % 0,00 % 0,00 %
Dienstiahrrad - Entgeltverzicht -100,00  -0,15% 0,00% 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Dienstwagen (1%) (Lfd Bezug) 40000 061 % 20000  235% 20000 246% 0,00 % 0.00 % 0,00 % 0,00 %
Dienstwagen (km) (Lfd Bezug) 12000 0.18% G000 0,70 % 60,00  0.74% 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Geschaftsfihrergehalt 8.000,00 12.25% 4.000.00 46,95 % 400000 49.13% 0,00 % 0.00 % 0,00 % 0,00 %
Kirzung GeschéftsfUhrergehalt - SY-Fehlzsit -2685,71 0,44 % 0,00 % -28571 351 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Kirzung Monatslohn - SV-Fehlzeit -38064 -058% -13548  -1.59% -20000 -246% -4516 D57 % 0.00 % 0,00 % 0,00 %
Monatsiohn 24.680,00 3776 % 3.520,00 41,31 % 352000 4323% 3.520,00 44,42 % 352000 44,17 % 212000 3227 % 212000 3227 %
Praktikantenverglitung 408000 6.20% 45000 528% 45000 553% 45000 568% 45000 565% 45000 B85% 45000 685%
vBLU 82343 1,26% 426,00 500% 397,43 488 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
65.329.62 100,00 % 8.520,52 100,00 % 8.141,72 100,00 % 7.924,66 100,00 % 7.969.62 100,00 % 6.569.82 100,00 % 6.569,82 100,00 %
B Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Lohnnebenkosten AG-Anteile € € €
AG-Antell AV - gesamt 21757 033% 3284 039% 3203 039% 3397 043% 453 043% 17.03  026% 1703 026%
AG-Antell KV - gasam! 226997 34T% 308,61 380% 0155 370% 33700 386% 725 398 % 207,35 316% 20735 316%
AG-Antell PV - gesamt 25690 039% 3911 D46% 3813 047% 4049 051% 41,18 052% 19.83  030% 1983 030%
AG-Anteil RV - gesamt 608519  933% 76347 B96% 73090 896 % TATET  943% 75187 943 % 62187 946 % 62187 948 %
Aufwand - einheitl PauschSt (2%) 7200 011% 8.00 0.09% 800 0.10% 800 0710% 800 0.10% 800 D12% 800 012%
Insolvenzgeld-Umilage gesamt 3T 005% 4,08 0,05% 386 005% 397 005% 400  005% 316  005% 316 005%
Umlage U1 - gesamt 144225 221% 181,18 213% 17290  212% 176,93 223% 17792 223% 14712 224% 14712 224%
Umlage U2 - gesamt 27116 042 % 3449 0,40% 3287 040% 3386 042% 3385 042% 2783 042% 2720 041%
1065675 16.31 % 1.369,78 16,08 % 132024 16.21% 135839 1713% 1.368,60 17,16 % 1.051.99 16,01 % 1.051,36 16,00 %
N " Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Erfolgswirksame Nettobe-/-abziige ¢ £ €
Geldw Vortell / Dienstfahrrad -2400 -0.04% 0,00 % 0.00 % 0,00 % 0.00 % 0,00 % 0,00 %
Geldw Vorteil | Dienstwagen -520,00  -0.80 % 260,00 -3,05% -260,00 -319% 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Zuschuss KV - frelw / private KV 3.23872 496% 36527 429% 31656 389% 38527 481% 38527 458% 38527 556% 36527 556%
2Zuschuss PV - frelw | private PV 61357 094 % 6920 0,81% 5997  074% 6920 087 % 6320 087 % 8920 105% 6920 105%
3.308,29 5.06% 174,47  2,05% 11653 144 % 43447  548% 43447  545% 43447 B61% 43447  661%
Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Gesamtaufwand ¢ £ £
79.204,86 121,37 % 10.064,77 118,13 % 9.578,48 117,65 % 9.717,52 122,61% 9.772,89 12261 % 8.056,28 122,62 % B.05565 122,61 %
25.11.2019 13:18:26 edlohn 11.4.0
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m  Aufteilung nach Abrechnungskreisen

Abrechnung > Abrechnungskreis erstellen

) Abrechnungskreis erstellen - Schritt 1 von 1 I X ]

Name

Sie kinnen die Arbeitnehmer eines Unternehmens zu unterschiedlichen Gruppen
(Abrechnungzkreize) zusammenfazsen, um z.B. an unterzchiedlichen Tagen die
Abrechnung vorzunehmen (Gehalttzempfinger, Zeitidhner).

Mame:

Abbrechen

Hier ware nun auch eine Anlage verschiedener Betriebsteile mdglich, wie z.B. Blro, Lager,

Versand usw. oder die Unterscheidung nach Gehalt und Zeitlohn.

Sind diese Abrechnungskreise angelegt, missen im zweiten Schritt noch die Arbeitnehmer
zugeordnet werden. Dies kann jedoch nur im aktuellen Abrechnungsmonat erfolgen.

Arbeitnehmer > rechte Maustaste > Abrechnungskreis

Sind auch diese zugeordnet, kann man die Ansicht von Betriebstatte auf

Abrechnungskreise umstellen.

Ubersicht  nacnricnten

Q suchen & morechnungsdaten [l schnellerfassung ¢4 [ E & 0

Arbeitnehmer & Bemerkung Eintritt nustiitt A B [n]

v
=S L S

- Name: Demo Handbuch
H Hauptsitz StraRe: Saarbrilcker Str 1

Nun ist es méglich, Auswertungen auf dem einzelnen Abrechnungskreis anzuschauen oder

sogar einzelne Abrechnungskreise abzurechnen.
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17.3 Import von Konten und Kostenstellen
Es ist nicht erforderlich, Konten und Kostenstellen handisch Uber Dienste >

Rechnungswesen anzulegen.

Uber Mandant > Import > Rechnungswesen kénnen Sie ggf. die fir die Firma relevanten

Daten aus einer csv-Datei importieren.

) Daten zum Rechnungswesen impertieren - Schritt 1 ven 2 >

Dateien
Hier wahlen Sie die Dateien aus, aus denen Sie die Daten zum Rechnungswesen importieren mochten.

Kostenstellen

Auswahlen |
ST e e e e J

Auswahlen
Zuordnung Konten zu Lohnarten/Nettobe-labziige

Auswahlen
Fuordnung Konten zu Sammelkonten

Auswahlen
Fuordnung Konten zur Aufteilung der Verbindlichkeiten

Auswahlen
Zuordnung Konten zur Aufteilung der AG-Anteile

Auswahlen

Veite Abbrechen
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17.3.1 Kostenstellen

Die CSV-Datei muss wie folgt aufgebaut sein:

®  Mandantennummer

B Kostenstellen-Nr.

B Bezeichnung der Kostenstelle

B Erweiterte Kostenstellen-Nr. (muss nicht gefllt sein)
B FiBu Kostenstellen-Nr. (wird derzeit nicht importiert)

B FiBu-Beraternummer (wird unter Dienste > Rechnungswesen > Einstellungen

importiert)

B FiBu-Mandantennummer (wird unter Dienste > Rechnungswesen > Einstellungen

importiert)

B FiBu-Zusatz (wird derzeit nicht importiert)

Die Vorgabe zum Aufbau der CSV-Datei soll mdglichst viele Sachverhalte abdecken.
Es ist nicht erforderlich alle Spalten zu fiillen, aber es missen alle Spalten in der Datei

vorhanden sein.

Durch den Import werden die Kostenstellen in dem Mandanten angelegt. Eventuell bereits
existierende Kostenstellen mit gleicher Kostenstellen-Nr., Bezeichnung oder Erweiterter
Kostenstellen-Nr. werden aktualisiert. Andere existierende Kostenstellen bleiben unverandert.

Es werden keine existierenden Kostenstellen geldscht.
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17.3.2 Kostenstellenzuordnung und -verteilung Arbeitnehmer
Die Zuordnung von Kostenstellen zu den Arbeitnehmern kann ebenfalls Gber einen Import

erfolgen.

Die CSV-Datei muss wie folgt aufgebaut sein:

B Mandantennummer

B personalnummer

B Kostenstellennummer

B Bezeichnung der Kostenstelle

B Stammkostenstelle  (Kennzeichen 1 = Stammkostenstelle wird in die
Abrechnungsdaten des Arbeithehmers ilbernommen, Kennzeichen 0 = wird nicht in die

Abrechnungsdaten des Arbeitnehmers tbernommen.)

B Budgetposition (wird derzeit nicht importiert)

Bezeichnung der Budgetposition (wird derzeit nicht importiert)

B Prozent (Prozentwert flr die Verteilung)

Die Vorgabe zum Aufbau der CSV-Datei soll mdglichst viele Sachverhalte abdecken.
Es ist nicht erforderlich alle Spalten zu fillen, aber es mussen alle Spalten in der Datei

vorhanden sein.

Wird Uber eine solche Datei eine Verteilung bei einem Arbeitnehmer importiert, die nicht in der

Summe nicht 100 % ergibt, wird Ihnen beim Berechnen eine Warnung angezeigt.

~ Warnungen (2)

ln Bitte Verteilung der Kostenstellen fur den Arbeitnehmer priifen.

Bitte Verteilung der Kostenstellen fur den Arbeitnehmer prifen. 000014 - Mormal, Otto

Es muss nun eine manuelle Anpassung Uuber Dienste > Rechnungswesen >

Konten/Kostenstellen zuordnen > Kostenstellen (Arbeitnehmer) erfolgen.
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17.3.3 Lohnarten und Nettobe-/-abzlige

Die CSV-Datei muss wie folgt aufgebaut sein:

Mandantennummer
Lohnartnummer des externen Systems (wird derzeit nicht importiert)

Bezeichnung der Lohnart/des Nettobe-/-abzugs des externen Systems (wird derzeit

nicht importiert)

Kurzbezeichnung der Lohnart/des Nettobe-/-abzugs des externen Systems (wird
derzeit nicht importiert)

Konto
Buchungskennzeichen (muss nicht geflillt sein)
Buchungstext (muss nicht gefullt sein)

Identifikationsnummer der Lohnart in >edlohn (zwingend erforderlich)

Die Vorgabe zum Aufbau der CSV-Datei soll mdglichst viele Sachverhalte abdecken.

Es ist nicht erforderlich alle Spalten zu fillen, aber es mussen alle Spalten in der Datei

vorhanden sein.

Um diese Identifikationsnummer (OID) der in >ediohn vorhandenen Lohnarten (auch individuell

angelegter Lohnarten) zu erhalten, konnen Sie Gber Mandant > Export > Rechnungswesen

eine CSV-Datei mit den entsprechenden Angaben erzeugen.

) Daten zum Rechnungswesen exportieren - Schritt 1 von 2 x

Eigene Lohnarten | Nettobe-l-abziige
Legen Sie fest, welche Daten zum Rechnungswesen exportiert werden sollen.

Lohnarten

Nettobe-/abziige

Sammelkonten

Aufteilung Verbindlichkeiten

Aufteilung AG-Anteile

Abbrechen
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Die Datei enthalt neben der Identifikationshummer der Lohnart noch viele weitere
Informationen wie z.B. alle Einstellungen, die Uber Abrechnung > Einstellungen hinterlegt

wurden. Die OID befindet sich in der ersten Spalte.

Wird die Kontenzuordnung auf diesem Weg importiert, wird als Kontenrahmen 999 -
selbstdefiniert unter Dienste > Rechnungswesen > Einstellungen eingetragen.

War bereits vorher ein Kontenrahmen hinterlegt, werden die Kontenzuordnungen fir alle
Lohnarten und Nettobe-/-abziige entfernt. Uber Dienste > Rechnungswesen >
Konten/Kostenstellen zuordnen sind dann nur noch die durch die Datei importierten

Buchungskonten sichtbar.
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17.3.4 Sammelkonten, Aufteilung Verbindlichkeiten und AG-Anteile

Die CSV-Datei muss wie folgt aufgebaut sein:

Mandantennummer
Bezeichnung
Fibu-Konto
Buchungskennzeichen
Buchungstext

OID (Identifikationsnummer in >ediohn)

Um die Identifikationshnummer (OID) zu erhalten, kdnnen Sie Uber Mandant > Export >

Rechnungswesen eine CSV-Datei mit den entsprechenden Angaben erzeugen.

) Date

Eigene
Leg

Lohnarten

Mettobe-fabziige

Sammelkonten

Aufteilung Verbindlichkeiten

Aufteilung AG-Anteile

n zum Rechnungswesen exportieren - Schritt 1von 2 X

Lohnarten / Nettobe-/-abziige
en Sie fest, welche Daten zum Rechnungswesen exportiert werden sollen.

Abbrechen

Je ausgewahlte Position erhalten Sie eine CSV-Datei.

Aufteilung AG-Anteile.csv 13.03.201911:08
Aufteilung Verbindlichkeiten.csv 13.03.201911:08
Lohnarten.csv 13.03.201911:08
Mettobe_abzige.csv 13.03.201911:08
Sammelkonten.csv 13.03.201911:08

Microsoft EBxcel-CSV-Datei
Microsoft EBxcel-CSV-Datei
Microsoft EBxcel-C5V-Datei
Microsoft EBxcel-C5V-Datei
Microsoft EBxcel-C5V-Datei

1KB
1KB
174 KB
20 KB
2KB

Die Dateien Lohnarten und Nettobe_abziige enthalten neben der Identifikationsnummer der

Lohnart noch viele weitere Informationen, wie z.B. alle Einstellungen, die tber Abrechnung >

Einstellungen hinterlegt wurden. Die OID befindet sich in der ersten Spalte.
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Die restlichen Dateien enthalten nur die fir den Import erforderlichen Daten.

Wird die Kontenzuordnung auf diesem Weg importiert, wird als Kontenrahmen 999 -
selbstdefiniert unter Dienste > Rechnungswesen > Einstellungen systemseitig
angegeben.

War bereits vorher ein Kontenrahmen hinterlegt, werden die Kontenzuordnungen fir alle
Lohnarten und Nettobe-/-abziige entfernt. Uber Dienste > Rechnungswesen >
Konten/Kostenstellen zuordnen sind dann nur noch die durch die Datei importierten
Buchungskonten sichtbar.
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18 Schnellerfassung

18.1 Allgemeines

Uber die Schnellerfassung haben Sie die Moglichkeit, gleiche Abrechnungsmerkmale fir
mehrere Arbeitnehmer zu erfassen. So ist die Schnellerfassung z.B. gut geeignet, um die

monatlichen Stunden bei Zeitlohnen zu erfassen.

Die Schnellerfassung ist letztlich eine Spiegelung der Abrechnungsdaten. Alle Eingaben, die
Sie hier tatigen, werden automatisch in die Abrechnungsdaten tbernommen. Umgekehrt
finden Sie auch alle Daten, die Sie Uber die Eingabemasken in den Abrechnungsdaten erfasst

haben, in der Schnellerfassung wieder.

Es stehen verschiedene Formularvorlagen zur Verfugung, die beliebig verandert werden
konnen. Weiterhin kdnnen eigene Formulare erstellt werden.

18.2 Erstellen von Formularen

Die Schnellerfassung konnen Sie entweder Uber den Button Schnellerfassung oder tber

Bearbeiten > Schnellerfassung 6ffnen.

ed|0hn ] D Bi—ir-ei-::l'uern @

@ wANDANT

Ubersicht nachrichten ([EIJ)

.
Lo EREIETE B\ TEEL fAbrechnungsdaten | ﬁSchnelleﬂassung |@ vy

Erstellen Sie zunachst eine Formularvorlage und wéhlen Sie Formular > Neu aus.

ED B R & & vekmae | M avetsnien  wd  [& [ %t

Pers.-Nr. Name, ...

OK Abbrechen
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Sie kénnen nun eine bestehende Formularvorlage durch Markierung der jeweiligen Vorlage

auswahlen.

) Meues Formular anlegen - Schritt 1von 3 >

Formularvoriage
Hier kdnnen Sie eine Formularvorlage auswahlen, in der bereits Merkmale vordefiniert sind

Ql

Formularvoriage

AG-Gesamtaufwand (3)

Abrechnung Kug (12)

Abrechnung S-Kug (7)

Adressenliste Arbeitnehmer (6)
Berechnung Durchschnittslohn (Mindestlohn-Hilfsliste) (8)
Diaten fir Rackstellungen (3)

Einmalbezige (5)

Eintragungen Lohnsteuerbescheinigung (4)
Erfassungsvaorlage - Eintritt (37)
Fahrkostenzuschisse (6)

Geburtstagsliste (1)

Kontaktdaten (3)

Lohnsteuerjahresausgleich (4)

Weiter Abbrechen

Oder Sie erstellen ein eigenes Formular, in dem Sie ohne Auswahl einfach Weiter klicken.
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Auf der linken Seite ist nun die Baumstruktur der Abrechnungsdaten der Arbeitnehmer zu

erkennen. Offnen Sie die jeweiligen Unterordner und wahlen Sie die Merkmale aus, die lhre

Erfassungsvorlage enthalten soll. Klicken Sie dazu doppelt auf das Merkmal oder markieren

Sie das Merkmal und klicken Sie auf den Pfeil nach rechts.

) Meues Formular anlegen - Schritt 2 von 3

Merkmale

Merkmale:

~ [ Merkmale
¥ [ Allgemeine Merkmale
» [ steuermerkmale
¥ [ sv-Merkmale
b [:] Lohnartengruppen
~ [ Lfd Bezug
~ [ Vergiitung / EUR
b [:] Monatlicher Festbezug (FB)
Zulage zum Gehalt
Geschaftsfuhrergehalt
Ehegattengehalt
Ausbildungsvergitung
Praktikantenvergitung

Monatslohn

Zurick

Hier wahlen Sie die zu bearbeitenden Arbeitnehmermerkmale aus.

Ausgewahlte Merkmale:

Weiter

Abbrechen
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Das Merkmal erscheint dann unter Ausgewahlte Merkmale. Méchten Sie die Position eines

ausgewahlten Merkmales andern, kénnen Sie das auf der rechten Seite mit den Pfeilen.

) Meues Formular anlegen - Schritt 2 von 3

Merkmale

Merkmale:

- [ Merkmale
¥ [ Allgemeine Merkmale
¥ [ Steuermerkmale
¥ [ sv-Merkmale
= [ Lohnartengruppen
~ [ Lfd Bezug
~ [ Vergiitung / EUR
b [:] Monatlicher Festbezug (FB)
Geschaftsfiihrergehalt
Ehegattengehalt
Praktikantenvergitung
Zulage zum Monatslohn
Uberstundenpauschale
Zuschlag (Pauschale) stsv-fre

Anwesenheitspramie stsv-pfl
q k

Zurick

\ 4

Hier wahlen Sie die zu bearbeitenden Arbeitnehmermerkmale aus.

>
Ausgewahlte Merkmale:
Gehalt 1 s
Zulage zum Gehalt ¥
Monatslohn
Ausbildungsvergitung
Weiter Abbrechen

Haben Sie alle Merkmale ausgewahlt klicken Sie auf Weiter.
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) Meues Formular anlegen - Schritt 3 von 3 x

Arbeitnehmer
Hierwahlen Sie die zu bearbeitenden Arbeitnehmer aus.

& 000001 wichtig willy
2 000002 Fleigig Fritz
&L 000003 Arbeit Andy

2 000004 sorglos Susi

Alle markieren Auswahl aufheben

Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Setzen Sie nun den Haken bei allen Arbeitnehmern, die in der Erfassungsvorlage enthalten

sein sollen. Uber Alle kbnnen Sie alle Arbeitnehmer in einem Schritt auswéhlen.

Klicken Sie auf Fertigstellen, um die Tabelle fir die Erfassung der Daten zu erzeugen. Die
Tabelle kann nach Personalnummer oder Name sortiert werden. Klicken Sie dazu auf den
Spaltenkopf.

Die Spalten Personalnummer und Name sind festgeschrieben, so dass Sie bei einer gréReren
Tabelle, in der Sie blattern missen, trotzdem immer noch sehen kénnen, welche Zeile zu

welchem Arbeitnehmer gehort.

] t; B R WM e & wekmae M ameisniren | wd | [e [ O3
Pers.-Nr. Name, Vorname Gehalt Zulage zum ... Monatslohn Ausbildungs...
,!, 0oooo1 Wichtig Willy
& 0ooooz Fleifkig Fritz
2 oooooz Arbeit Andy
2 ooooos Sorglos Susi
OK Abbrechen

Speichern Sie nun das Formular fir zukinftige Abrechnungszeitrdume.
Wenn Sie ein neu angelegtes Formular schlie3en, erhalten Sie automatisch eine Aufforderung
zum Speichern. Fur Anderungen an bestehenden Formularen nutzen Sie bitte die beiden

Speicherbuttons.
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Erklarung Symbolleiste:

DD B RAn el &  terkmate | M mmeitshifen | it | [& [ 8

Neues Formular anlegen

Hier kbnnen Sie sowohl eine vorgegebene Formularvorlage verwenden als auch ein eigenes
Formular anlegen.

)

Formular 6ffnen

Um monatlich die vom Mandant eingereichten Bewegungsdaten zu erfassen, 6ffnen Sie die
Schnellerfassung und wéahlen Uber diese Schaltflache die entsprechende Vorlage aus. Nun
geben Sie in der Tabelle die einzelnen Werte ein. Sie kdnnen dabei mit der Enter- oder Tab-
Taste in die nachste Spalte springen. Mit OK werden die Werte in die Abrechnungsdaten der

Arbeitnehmer Gbernommen.

8

Formular speichern
Haben Sie an einem bestehenden Formular Anderungen vorgenommen, kdnnen Sie mit dieser

Schaltflache das urspriingliche Formular Gberschreiben.

B
Formular speichern unter
Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie ein bestehendes Formular unter einem neuen Namen
abspeichern.
]
Formular I6schen
Sollte es erforderlich sein, ein bestehendes Formular zu I6schen, betétigen Sie bitte diese
Schaltflache.
fo!
Zeile 16schen
Méochten Sie einen Arbeitnehmer entfernen, klicken Sie in die entsprechende Zeile und wahlen

diese Schaltflache.
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Arbeitnehmer auswahlen

Offnen Sie ein bereits bestehendes Formular und fiigen Sie Uber diese Schaltflache dem
Formular neu eingetretene Arbeitnehmer hinzu.

Merkmale

Merkmale auswahlen

Eine bestehende Erfassungsvorlage kann beliebig verandert werden. Offnen Sie dazu das

entsprechende Formular.

Uber diese Schaltflache konnen Sie der Erfassungsvorlage weitere Merkmale hinzufiigen.
Mochten Sie hingegen ein Merkmal entfernen, markieren Sie das Merkmal unter Ausgewéhlte
Merkmale und Kklicken Sie auf den Pfeil nach links oder klicken Sie doppelt auf das Merkmal.

S Arbeitshilfen

Arbeitshilfen

Um eine Erfassungsvorlage fir den Mandanten zu erzeugen, wahlen Sie unter Arbeitshilfen
> Erfassungsvorlage (erweitert) aus. Das Formular kann jetzt gedruckt oder als PDF-
Dokument gespeichert werden. Die Erfassungsvorlage (erweitert) kann dem Arbeitgeber als
Ausflllhilfe weitergeleitet werden.

Bei den Arbeitshilfen Ubersicht Erfassung und Erfassungsvorlage konnen Sie die
Ausrichtung der Arbeitshilfe a&ndern.

. £

.

</

Sortierung aufheben

Ist die Tabelle durch Klick auf den Spaltenkopf Personalnummer und Name sortiert worden,
kann die Sortierung durch Klick auf den Button aufgehoben werden.

[«

Import

Hier ist eine Importméglichkeit von CSV- oder Excel-Dateien gegeben.

Ebenso kdnnen hier die Daten aus edtime in die Abrechnung Gilbernommen werden.

>

Hier ist der Export von Erfassungsvorlagen maglich.
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&
Uber den Einstellungs-Button kénnen Spalten wie Eintritt, Austritt und Austrittsgrund einer
Formularvorlage hinzugefiigt werden. Als Vorbelegung gilt bei jedem Offnen der

Schnellerfassung, dass keine dieser Spalten angezeigt wird.

D P~ B Ea @' [g! & Merkmale }’Arbe\tshilfen '<j' E-:— E—-o ﬁ
Pers.-Nr. Name, Vorname Eintritt Austritt Austrittsgru... Gehalt Zulage zum ... M A
2 000001 Wichtig Willy
& 000002 Fleiltig Fritz
2 ooooos3 Arbeit Andy
2 ooooo4 Sorglos Susi
0K Abbrechen

Erst wenn einer bestehenden Formularvorlage diese Spalten hinzugeflgt werden und die
Formularvorlage abgespeichert wird, sind die Spalten beim nachsten Offnen der

Formularvorlage wieder enthalten.
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Offnen Sie dazu die Schnellerfassung und betatigen den Button C

Pers.-Nr.

Qo000

nooooz

Qoooo3

(e (o (o (o

Qooo04

DeBRa '@

Name, Vorname
Wichtig Willy
Fleifzig Fritz
Arbeit Andy

Sorglos Susi

A

Merkmale

CSViExcel..

A Arbeitshiffen | i

CSViExcel Meue Arbeitnehmer...

HML...

XML Meue Arbeitnehmer...

1

[=
Licd

Wahlen Sie die entsprechende CSV-/Excel-Datei oder XML-Datei aus und klicken Sie auf

Offnen. Nun befinden Sie sich im Import-Assistent.

Hinweis:

Um eine Datei liber die Schnellerfassung zu importieren, sollte die Datei beispielhaft folgende

Struktur haben:

Eine Spalte horizontal fUr die Personalnummer, eine Spalte fir die Stunden, eine Spalte fir

die Uberstunden usw.

Arbeitnehmer Zeitlohn Uberstunden Uberstd.zuschlag
0001 160,00 10,00 10,00
0002 160,00 15,00 15,00
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Falls Sie bereits eine Maske angelegt haben, wahlen Sie hier zuerst die entsprechende Maske

> CSV-/Excel-Import Vorlage_Stunden xls X
IMaSKE Maske auswéhiern a I e
et 1 Meldung n 3
Einstellungen @ Import ab Zeile: 1 = @ Trennzeichen: @ Semikolon Komma © Dezimaltrenner: @ Komma Punkt
Arbeitnehmer Korrektur bei abweichenden Werten 44
2 x Alle Zeilen - Alle Spalten -
2 A i) (i} (i) (i} (i} L] (i} L]
00| 1 Vichtig, Will 13,25 176
FleiBig Fritz 10,85 160 8 8
Arbeit And 1 152 8 8
Sorglos, Susi 10,5 160 E] 8

Importprotokoll erzeugen [+ Importieren Abbrechen

Ansonsten legen Sie zuerst fest, ab welcher Zeile die Daten importiert werden sollen.
Da die meisten Dateien Spaltentberschriften haben, ist in der Regel ab Zeile 2 zu importieren.
Die nicht zu importierenden Zeilen werden nach der Auswabhl in kursiver Schrift dargestellt.

Maske paske auswéhlen -
Maske auswanlen e 1 Meldung n ¥

Einstellungen @ Importab Zeile: 2 :I © Trennzeichen: @ Semikolon Komma © Dezimalirenner: @ Komma Punkt

Arbeitnehmer Korrektur bei abweichenden Werten 4

x Alle Zeilen - Alle Spalten -

te

Um die Datei in die richtige Form zu bringen, muss angegeben werden, welche Trennzeichen
in der Ursprungsdatei (CSV) verwendet wurden (Semikolon oder Komma).
Importierbare Datentypen sind

m  Zeichenketten (z.B. Buchstaben, Sonderzeichen und Ziffern)

B Dezimalzahlen und

m  Geldbetrage

Die Reihenfolge der Spalten ist beliebig. Sind in der Datei Spalten enthalten, die nicht
importiert werden sollen, vergeben Sie als Spaltenzuordnung entweder Anzeigen oder Keine
Zuordnung. Die Spalten werden dann beim Import ignoriert. Spalten mit der Zuordnung Keine

Zuordnung konnen ausgeblendet werden.
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Die Werkzeuge zur Zuordnung der einzelnen Spalten erhalten Sie, in dem Sie auf den
gewilnschten Spaltenkopf klicken.

> CSV-/Excel-Import Vollage_Stundenads X
Maske Aaske auswiiiien a o
1meidung ([ ~
Einstellungen © Wportab Zeile: 2 2 © Trennzeichen: @ Semikalon Komma @ Dezimaltrenner: @ Komma Punkt
Arbeitnehmer rrektur bei abweichenden Werten ¥4
_!_ Alle Zeilen T Alle Spalten T, Spaltenzuordnung x
2 A (] o (] (] o o ® -
name Std-Lohin StdZeitiohn StalKrank (LFZ) StdiFeiertag Std/Urlaub StarAushii Personalnummer &
13,25 176 Anzeigen &%
o - Keine Zuordnung =
10,85 160 8 8
Eintritt
11 152 8 8
Austritt
! e g ¢ Austritsgrund

Zuordnung aufheben

Importprotokoll erzeugen [& Importieren Abbrechen

Wahlen Sie nun unter Spaltenzuordnung Personalnummer aus. Die Bezeichnung erscheint
dann im Spaltenkopf.

Stellen Sie bitte sicher, dass die maximale Lange der Personalnummer (derzeit 9 Stellen) nicht
tberschritten wird.

> CSV-/Excel-Import Vorlage_Stundenxds X

Maske was wswahlen - S h
Maske auswéhlen peichemn |e 1meidung ([ EB

Einstellungen @ Importab Zeile: 2 3 © Trennzeichen: @ Semikolon Komma @ Dezimaltrenner: @ Komma Punkit

Arbeitnehmer Korrektur bei abweichenden Werten ¥

Alle Zeilen 7 Alle Spalten = Spaltenzucrdnung X

2 ] o o ] i) i)

@ Personalnummer &

name Std-Lohn Std/Zeitlohn Std/Krank (LFZ) Sta/Feiertag Std/Urlaub Std/Aushilfe-Paust
Anzeigen &%
3 176

& . Keine Zuordnung =
3 pus g E z Eintritt
& 1 152 8 8 Austritt
& 105 160 8 8 Austrittsgrund

Zuordnung aufneben

Importprotokoll erzeugen [+ Importieren Abbrechen

Nachdem Sie die Personalnummer zugeordnet haben, kénnen Sie erkennen, welche Daten
nicht importiert werden kdnnen. Diese Daten werden grau dargestellt. Grund hierfur kann z.B.
sein, dass die Personalnummer nicht oder nicht in diesem Format in >edlohn existiert oder
dass der Arbeitnehmer bereits abgerechnet ist.
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p Ja X
Maske Maske auswéhlen - Speich
Maske auswahlen peichem Ie 1meidung () +
Einstellungen @ Importab Zeile: 5 © Trennzeichen: @ Semikolon Komma @ Dezimaltrenner: @ Komma Punkt
Arbeitnehmer Korrektur bei abweichenden Werten ¥
L x Alle Zeilen h Alle Spalten - Spaltenzuordnung X
& A Personalnummer [i ] [i ] (i} (i} (i} (i ] (i ]
® Personalnummer &
_ Name Vorname Std-Lohn StdiZeitlohn Std/Krank (LFZ) StdiFeiertag Std/Urlaub StdiAushilfe-PauSt
Anzeigen &
& _ Wichtig, Will 13,25 176 N
Keine Zuordnung =
& FleilBig,Fritz 10,85 160 8 8 Eintritt
& _ Arbeit Andy 11 152 8 8 Austritt
‘!. 4 10,5 160 8 8 Austrittsgrund
10 176 Zuordnung aufheben
Importprotokoll erzeugen [& Importieren Abbrechen

In der ersten Spalte kdnnen Sie den Abrechnungsstand des Arbeitnehmers erkennen.

2 A
v EB
vl'rj-n
A
2
vy

Arbeitnehmer ist abgerechnet. Ein Import ist ohne Korrektur nicht moglich.

Arbeitnehmer steht im Korrekturmodus. Import ist mdglich.

Arbeitnehmer ist noch nicht abgerechnet. Import ist méglich.

Arbeitnehmer ist nicht vorhanden. Ein Import ist nicht moglich.

In der zweiten Spalte kbnnen Sie erkennen, ob es bei einzelnen Fehlern Hinweise oder Fehler

gibt. Uber den Tooltipp konnen Sie erkennen, um welchen Hinweis oder Fehler es sich handelt.
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Markieren Sie in der Tabelle die nachste Spalte, indem Sie den Spaltenkopf anklicken.
Hinweis:
Das Zuordnen der Spalten Name, Vorname ist nicht erforderlich, da diese Daten bereits in

den Abrechnungsdaten der Arbeithehmer hinterlegt sind.

Wahlen Sie das Merkmal aus, in welches die Daten importiert werden sollen.

> CSV-/Excel-Import Vorlage_Stundenneu.xls X
Maske Maske auswahien b Speichemn | o
1 Meldung n ¥

Einstellungen @ Importab Zeile: 1 3 @ Trennzeichen: @ Semikolon Komma @ Dezimaltrenner. @ Komma Punkt

Arbeitnehmer Korrekiur bei abweichenden Werten ¥4

2 x Alle Zeilen ~ Alle Spalten ~ Spaltenzuordnung x

2 a Personalnummer ° ° o ® - . E

#Personalnumme  Name,Vorname StdiZeitlohn StdiKrank (LFZ) StdFeierta
W) 1 ichtig, Will 178 Name
{, 2 Fleiig,Fritz 1 3 ~[] Merkmale 1
2 3 Arbeit And 152 + [ Allgemeine Merkmale
2 4 Sorglos,Susi 160 e + [ Steuermerkmale
Schnellerfassung 1 » [ sv-Merkmale

~[] Lohnartengruppen
~[] Lfd Bazug
=[O Vergitung / Std (2L)
~ [ Regelarbeitszeit
~ [ Allgemeines

Sta-Lonn

Std/Zeitlohn

StdiKrank (LFZ)

StdiFeiertag

Offnen Sie dazu die einzelnen Unterordner, bis Sie zu dem entsprechenden Merkmal
gelangen. Sie kbnnen auch einen Suchbegriff eingeben. Es werden Ihnen dann nur die Ordner
angezeigt, in denen ein Merkmal mit diesem Begriff enthalten ist. Offnen Sie dann ebenfalls
die einzelnen Unterordner.

Klicken Sie das Merkmal doppelt an. Die Bezeichnung erscheint dann im Spaltenkopf.
Wiederholen Sie diese Vorgénge fur jede Spalte, deren Daten Sie in die Schnellerfassung
tibernehmen méchten. Spalten, die nicht importiert werden sollen, markieren Sie mit Keine
Zuordnung oder Anzeigen. Haben Sie eine Spalte falsch zugeordnet, konnen Sie diese

Zuordnung durch die Auswahl Zuordnung aufheben rickgangig machen.

Alle nicht zugeordneten Spalten werden durch das Symbol im Spaltenkopf
gekennzeichnet.
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Sofern es sich um eine Datei handelt, die Sie monatlich wiederkehrend in gleicher
Spaltenreihenfolge importieren méchten, speichern Sie die zuvor definierte Maske ab. Klicken

Sie dazu auf Speichern und vergeben Sie im ndchsten Schritt einen Namen.

Maske piaske auswarien - e
1 Meldung n ¥
Einstellungen @ Importab Zeile: 1 = © Trennzeichen: @ Semikolon Komma © Dezimaltrenner: @ Komma Punkt

Arbeitnehmer | Komektur bei abweichenden Werten

2 x Alle Zellen - Alle Spalten -

2 r'y Personalnummer

Std-Lohn

# Personalnumme

Zeitiol ) Maske speichern x| iertag Std/Urlaub Std/Aushilfe-Paust
v 1
4 2
2 3
& 4

1325

Abbrechen

s
1

10,85 160 Name: |
1
1
1

Importprotokoll erzeugen [+ Importieren Abbrechen

Hinweis:

Auch vorerst nicht benétigte Spalten sollten von Ihnen zugeordnet werden (entweder
Anzeigen oder Keine Zuordnung). Dadurch sind Sie in der Lage sofort zu erkennen, wenn
in lhrer Importdatei eine neue Spalte hinzugefugt wurde. Diese wurde lhnen dann mit dem

blauen Symbol im Spaltenkopf als nicht zugeordnete Spalte sofort auffallen.

Falls Sie Daten fiir einen bereits abgerechneten Monat importieren mdchten, werden lhnen

\d

nach dem Import der Maske durch das Korrektur-Symbol die Felder

angezeigt, bei denen es Differenzen zum abgerechneten Monat gibt.
Uber einen Tooltipp wird Ihnen der abgerechnete Wert angezeigt.

Mochten Sie die Abrechnungen korrigieren, kdnnen Sie bereits hier beim Import die

betroffenen Arbeitnehmer in Korrektur setzen.

Arbeitnehmer ' Korrektur bei abweichenden Werten ##
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> CSV-/Excel-Import Vorlage Stundenneu.xls X
Maske  iaske auswahien = Speichern Io

1 Meldung n ¥
Einstellungen @ Importab Zeile: 2 s @ Trennzeichen: @ Semikolon Komma © Dezimaltrenner: @ Komma Punkt

Arbeitnehmer  Korrektur bei abweichenden Werten ¢

q!, x Alle Zeilen ~7 Alle Spalten ~7 Spaltenzuordnung X
& r'y Personalnummer (i ] Std-Lohn Std/Zeitlohn StdiKrank (LFZ) Std/Feiertag StdiUrlaub -
Personalnummer &
# Person e orname Std-Lohn Std/Zeitlohn Std/Krank (LFZ, StdiFeiertag Std/Uriaub _
Anzeigen &&
+ 1 Wichtig, W + 1325 & 176.00 _
* u - + + @ Keine Zuordnung =
+ IO : FleiBig,Fritz +4 1085€ 43 180.00 44 8.00 ¥4 800 _ Eintritt
4 3 Arbeit And 11.00€ 152.00 8.00 8.00 _ Austritt
£73 4 Sorglos,Susi 1050€ 160.00 5.00 8.00 _ Austrittsgrund
Schnellerfassung, 10.00€ 176.00 _ Zuordnung aufheben

v
Importprotokoll erzeugen [ Importieren Abbrechen

Danach klicken Sie auf Importieren, um die zugeordneten Daten in die Schnellerfassung zu

ubernehmen.
O e B R @ ' & wvekmae | Maveishiten W | [e | [ £t
Pers.Nr.  Name,Vomame  Std-Lohn  StdiZeitiohn  StdiKrank (LFZ)  StdfFeiertag  StdiUriaub
2 Wichtig Willy 1325€ 176,00 0,00 0,00 0,00
2 FleiRig Fritz 10,85€ 160,00 8,00 8,00 8,00
2 Arbeit Andy 1100€ 152,00 0,00 8,00 8,00
2 Sorglos Susi 1050 € 160,00 0,00 2,00 2,00
OK Abbrechen

Eine bestehende Importmaske kann beliebig verandert und ggf. auch unter einem anderen
Namen gespeichert werden.

Hinweis:

Nach dem Import der Datei in die Schnellerfassung ist es empfehlenswert das
Schnellerfassungsformular zu speichern. Somit kénnen Sie sich jederzeit die importierten und
damit auch abgerechneten Daten nochmal anschauen und uber Arbeitshilfen > Ubersicht

Erfassung auch ausdrucken.
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18.4 Import von Eintritten aus Fremdsystemen

Mit entsprechenden Dateien (CSV/Excel oder XML) kénnen aus Fremdsystemen (z.B.
Zeiterfassungssystemen) Arbeithehmerstammdaten zur Anlage von neuen Arbeitnehmern in

>edlohn importiert werden.

Dieser Import von Arbeitnehmern Uber die Schnellerfassung ist nur fir neue Arbeitnehmer
eines bestehenden Mandanten sinnvoll. Fur die Anlage von neuen Arbeitnehmern bei

Systemwechsel ist weiterhin Mandant > Import > Systemwechsel zu verwenden.

Um eine CSV- oder Excel-Datei in die Schnellerfassung zu importieren, sollte diese Datei pro

Arbeitnehmer eine Zeile enthalten.

Personalnummer Name Vorname
10000 Test Susi
10001 Import Kurt

Die fachlichen Merkmale wie z.B. Steuerstatus oder KV-Beitragsgruppe sollten in der Datei
nach der Vorgabe unter Mandant > Import > Standard-CSV-Hilfe aufgebaut sein. Des
Weiteren ist zwingend eine Spalte Personalnummer in der Datei erforderlich, da ansonsten

ein reibungsloser Import nicht gewéhrleistet ist.

Liefert das Fremdsystem Personalnummern mit, wird Uberprift, ob die Personalnummer
noch frei ist. Ist die Personalnummer bereits flr einen vorhandenen Arbeitnehmer vergeben,

wird die nachste freie Personalnummer verwendet.

Liefert das Fremdsystem auch die Arbeitnehmerart mit, kann diese beim Import als Spalte

zugeordnet werden.

Wird keine Arbeitnehmerart mitgeliefert, wird systemseitig Festbezugsempfanger als

Arbeitnehmerart importiert.

Sollte die Arbeitnehmerart nicht korrekt Ubernommen werden, muss diese beim
Arbeitnehmer nach dem Import ge&ndert werden. Eine Massenerfassung Uber die

Schnellerfassung ist fur dieses Merkmal nicht méglich.
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Der Import erfolgt folgendermafien:

& verkmae | O aweitshiten | i -

CSV/Excel

GORse Lo CSV/Excel Neue Arbeitnehmer. . ‘

XML .

Neue Arbeitnehmer Daten aus einer CSV/Excel-Datei importieren
XML Neue Arbeitnehmer... :

Abbrechen

Maske Maske auswahien ~ |o 1 Meldung n 2
Einstellungen @ Importab Zeile: 1 = @ Trennzeichen: @ Semikalan Komma © Dezimaltrenner: @ Komma Punkt
Alle Zeilen - Alle Spalten -
2 A (] o Li] i} Li] Li] Li] Li] Li] a
201908 2 01.12.2019 Geschaftsfuhrer Georg Grosse Str. 256 99817 Eisenact
201908 8 01.12.2019 Sorglos Sabine Kurzer Weg 37a Berlin
201908 9 01.12.2019 Wichtig Willy Grofte Str. 16 Berline
201908 1 01.12.2019 Sorglos Susi Kurzer Weg 37a 15366 Berlin
201908 23 01.12.2019 Praktikant ohne Entgelt Teststr. 1 66111 Saarbrig
201908 24 01.12.2019 TestInsG r SzentGybrgy Stralk| 18 9400 Sopron
. »
Importprotokoll erzeugen [* Importieren Abbrechen

Hier befinden Sie sich nun im Importassistenten.

Legen Sie zuerst fest, ab welcher Zeile die Daten importiert werden sollen. Da die meisten
Dateien Spalteniberschriften haben, ist in der Regel ab Zeile 2 zu importieren. Die nicht zu
importierenden Zeilen werden nach der Auswabhl in kursiver Schrift dargestellt.

Die Reihenfolge der Spaltenzuordnung ist beliebig. Sind in der Datei Spalten enthalten, die
nicht importiert werden sollen, vergeben Sie als Spaltenzuordnung entweder Anzeigen oder

Keine Zuordnung. Die Spalten werden dann beim Import ignoriert.
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Markieren Sie in der Tabelle die Spalte, die die Personalnummer enthélt, indem Sie den
Spaltenkopf anklicken. Sie kdnnen nun im oberen Teil Personalnummer auswahlen. Die
Bezeichnung erscheint dann im Spaltenkopf.

Stellen Sie bitte sicher, dass die maximale Lange der Personalnummer (derzeit 9 Stellen) nicht

uberschritten wird.

) C5V-/Excel-Impert Neue ArbeitnehmerAbrechnungsdaten-02999-3002-2019-08.csv X
Maske aske auswahien h
aske auswahie m Io 1 Meldung n ¥
Einstellungen @ Importab Zeile: 1 = @ Trennzeichen: @ Semikolon Komma © Dezimaltrenner: @ Komma Punkt
Alle Zeilen b Alle Spalten ~ Spaltenzucrdnung X
i a o o o o ° °
® Personalnummer &
Eintrittsdatum Austrittsdatum Name omame Stralke Hausnummer
ETTETeT ot
01.01.2015 Geschaftsfihrer Georg Grosse Str
Keine Zuordnung =
_ 01 Sorgl Sabine Kurzer Weg 37a Arbeitnehmerart
01.01.2016 Susi Kurzer Weg 37a Austrit
01082018 Prakiikant ohne Entgelt Teststr 1 AIE LTI
01.01.2019 TestInsG Umlage riickwirker  Szent Gybrgy Strai| 18 Zuordnung autheben
. »
Impartprotokoll erzeugen [ Importieren Abbrechen

Gehen Sie bitte fur alle weiteren Spalten analog vor.

Sofern es sich um eine Datei handelt, die Sie monatlich wiederkehrend in gleicher
Spaltenreihenfolge importieren méchten, speichern Sie die zuvor definierte Maske ab. Klicken

Sie dazu auf Speichern und vergeben Sie im nachsten Schritt einen Namen.

So miussen Sie im nachsten Monat nur noch die Maske auswédhlen und haben sich die

Zuordnung der Spalten gespart.

Danach klicken Sie auf Importieren, um die zugeordneten Daten in die Schnellerfassung zu
tibernehmen.
Zu beachten ist, dass die Arbeithnehmer bereits beim Bestatigen des Imports mit OK in >ediohn

angelegt sind.
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Hinweis - Import

(i)

Folgende neue Arbeitnehmer wurden angelegt:

PersMr. 000027 Eintritt: 01.12.2019
Persir. 000008 Eintritt: 01.12.2019
Persir. 000009 Eintritt: 01.12.2019
PersMr. 000011 Eintritt: 01.12.2019
Persir. 000023 Eintritt: 01.12.2019
PersMr. 000024 Eintritt: 01.12.2019

Fiir alle neuen Arbeitnehmer mit Eintritts datum im aktuellen Abrechnungsmonat kénnen die Stammdaten
in der Schnellerfassung erganzt oder bearbeitet werden.

In der Schnellerfassung selbst kbénnen Sie dann die ibernommenen Merkmale noch einmal

Uberarbeiten.

Die Betriebsstatte kann hier z.B. direkt fir die neuen Arbeithehmer zugeordnet werden. Hierzu
blenden Sie sich nach dem Import der Datei in der Schnellerfassung das Merkmal
Betriebsstatte ein. So kann die Zuordnung aller neuen Arbeitnehmer in einem Schritt

erfolgen.

j’ Arbeitshilfen '<‘; E- [:-.. o3

beBRa ¢

Pers.-Nr. Name, ... Eintritt Name Vorname Stralke Hausnu...
000027 Geschaft 01.12.20 Geschaft Georg Grosse 256
ooooos Sorglos ...  01.1220.. Sorglos Sabine KurzerW... 37a
000009 Wichtig ... 01.12.20..  Wichtig Willy Groe Str. | 16
000011 Sorglos 01.12.20 Sorglos Susi Kurzer W. 37a

000023 Praktika 01.1220.. Praktikant = ohne Ent.. Teststr. 1

fe (o fo (o (o [

000024 Testins 011220 TestinsG Umlage Szent Gy 18

OK Abbrechen

) Merkmale auswahlen

Merkmale: Ausgewshlte Merkmale:
T SwasTTeTTa " +

+ [ sv-Merkmale

+ [ Lohnartengruppen
+ () Dienstwagen

+ [ Dienstfahrrad

+ [ Nettobe-i-abziige -
+ [J Pfandung

+ () Ergebnisse

+ [ Sozialkassen

~ [T Betriebsstatte
= [ Auswahl Betriebsstatte

Betriebsstatte

v [ Version

OK Abbrechen
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Wichtig:

Wird die Schnellerfassung mit Abbrechen geschlossen, sind die Arbeitnehmer trotzdem
angelegt. Nicht gewiinschte Neuanlagen von Arbeitnehmern missen Sie dann manuell Gber
Arbeitnehmer > Bearbeiten > |6schen riickgangig machen. Dies ist jedoch nur mdglich,
solange der Arbeitnehmer noch nicht abgerechnet wurde.

Hinweise:

B Der Eintritt muss im aktuellen Abrechnungsmonat liegen. Ein Eintritt im Vormonat ist
nur moglich, wenn zuvor die Betriebsstatte im entsprechenden Monat in Korrektur

gesetzt wurde.

B st die Firma als sofortmeldepflichtig gekennzeichnet, wird beim Import neuer

Arbeitnehmer auch die Sofortmeldung erstellt und systemseitig versendet.
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18.5 Export von Erfassungsvorlagen
Um eine Erfassungsvorlage in eine CSV-Datei zu exportieren und dem Kunden zur Verfligung

zu stellen, 6ffnen Sie diese zunachst.

>eurodata

ODe AR
Pers.-Nr. Name, Vorn...
2 oooood Wichtig Willy
&L oooooz Fleikig Friz
L oooooz Arbeit Andy
2 ooooo4 Sorglos Susi

& verkmale | M ameitshien | %d | [ | [ o3
Std/Zeitlohn Std/liStd-Zu ... eale T EaiCaiart,
In Pendelardner hochIJ Formular im Excel-Format exportieren

0,00 0,00 0,00 oon oun 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

OK Abbrechen

Bei jedem Export einer Erfassungsvorlage entsteht im Hintergrund systemseitig eine Maske

zum Import dieser Erfassungsvorlage. Diese Maske erhélt denselben Namen, den Sie beim

Abspeichern der Erfassungsvorlage gewahlt haben.

Hat der Mandant also monatlich die von lhnen erhaltene Datei ausgefullt, kann die Datei

problemlos in >ediohn importiert werden. Nach dem Import muss nur noch die passende

Maske ausgewahlt werden.

Oe B R @
Pers.-Nr. Name, Vorn...
2 ooooo1 Wichtig Willy
2 ooooo2 FleiRig Fritz
2 oooooz Arbeit Andy
2 ooooo4 Sorglos Susi

& Merkmale
Std/Zeitiohn Std/UStd-Zu ...
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

S Arveitshitfen | 54

Std/Nacht-Z...

st

03
Std/Sonnt-Z... StdFeiert-Z...
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
OK Abbrechen
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> CSV-/Excel-Import Vorlage_Stunden Zuschlage.xls

Maske Maske auswahlen

Maske auswahien

Einstelll

Stunden / Zu
Arbeitnenmer

chlage
Korrekiur e all stunden/Zuschlage

L3

d A L] ] Li]
I N T e (T

000001

000002

000003

000004

x

Wichtig, Willy

Fleikig Fritz

Sorglos,Susi

160

160

160

160

© Trennzeichen: @ Semikolon Komma © Dezimaltrenner: @ Komma Punkt

Alle Zeilen - Alle Spalten A

] ] ] ] ]
8

Importprotokoll erzeugen

X

|° 1 Meldung n ES

[+ Importieren Abbrechen
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18.6 Export Abrechnungsdaten

Ein Export der Abrechnungsdaten ist weiterhin iber Mandant > Export > Abrechnungsdaten
moglich. Uber diese Funktion haben Sie die Mdglichkeit, wie in der Schnellerfassung
bestehende oder eigene Formularvorlagen auch tber mehrere Monate auszugeben.

Wabhlen Sie entweder eine Vorlage oder erstellen Sie analog zur Schnellerfassung ein eigenes

Formular.

In einem weiteren Schritt des Export-Assistent bestimmen Sie das Zeitintervall. Hier ist die
Auswahl Giber einen gréReren Zeitraum moglich. Zum Schluss kdnnen Sie entscheiden, ob Sie
eine CSV-Datei Uber den gesamten Zeitraum, eine CSV-Datei pro Monat oder eine PDF-Datei

als Ergebnis haben mochten.

) Abrechnungsdaten exportieren - Schritt 3 von 4 >

Zeitintervall und Ausgabeart
Wahlen Sie das Zeitintervall und die Ausgabeart (C3V, PDF).

Zeitintervall

Zeitraum: Jan 2019 -+ - MNov2019 -

Ausgabeart

® C5V-Datei (eine Datei)
CSV-Datei (eine Datei pro Monat)
PDF-Datei (eine Datei pro Monat)

Zuriick Weiter Abbrechen
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Haben Sie sich analog zur Schnellerfassung fir die Erstellung einer eigenen Formularvorlage
entschieden, kénnen Sie diese auch zur weiteren Verwendung abspeichern oder eine bereits

abgespeicherte Formularvorlage wegen Anderung liberschreiben.

) Abrechnungsdaten exportieren - Schritt 3 von 5 by

Formularvorlage
Hier kénnen Sie lhre Formularvoriage speichern.

Formularvorlage speichern: «f

Formular: Meue Yorlage

Bestehende Vorlage

Zurick Abbrechen
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19 Bescheinigungswesen

Unter jeder Abrechnungseinheit stehen verschiedene Papier-Bescheinigungen zur Verfligung.

So erstellen Sie eine Papier-Bescheinigung:
B Markieren Sie eine Abrechnungseinheit.

B Mit einem Rechtsklick 6ffnen Sie im Menl Auswertungen >

Bescheinigungen/Vorlagen/Erhebungen.
B Klicken Sie auf Neu.
B Wahlen Sie die Bescheinigung oder Vorlage aus, und klicken Sie auf OK.
B Markieren Sie die Bescheinigung und klicken Sie auf Bearbeiten/Ansicht.
B Sje konnen die Bescheinigung nun bearbeiten und drucken.

Bevor Sie die Bescheinigung ausdrucken, betadtigen Sie bitte den Button AbschlieBen. Der

Aufdruck Vorlaufig wird dann entfernt.

Abrechnungseinheit Firma:

) Bescheinigung/Verlage/Erhebung erstellen x
&, Suchen Art:  Papier -
e —
Name Art

~ Bescheinigungen/Vorlagen fur Firmen
Entgeltnachweis an Berufsgenossenschaft Papier

Erklarung zur Ubermittiung von Steuerdaten (StDUV) Papier

Abbrechen
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Abrechnungseinheit Betriebsstatte:

) Bescheinigung/MVorlage/Erhebung erstellen x
&), Suchen Art: Alle -
Name Art

> Bescheinigungen/Vorlagen fir Betriebsstatten

Arbeitgeberstammblatt Papier
Einzugsermachtigung an Krankenkasse Papier
OK Abbrechen
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Abrechnungseinheit Arbeitnehmer:

>eurodata

) Bescheinigung/Vorlage/Erhebung erstellen

&), Suchen

Name

~ Bescheinigungen/Vorlagen fur die Bundesagentur fur Arbeit
Arbeitsbescheinigung geman § 312 SGEB Il
Arbeitsbescheinigung nach § 57 SGB
Ausbildungsbescheinigung zur Vorlage bei der Familienkasse
Bescheinigung dber Nebeneinkommen nach § 313 SGB Il
Einkommensbescheinigung, Machweis Ober die Hihe des Arbeitsentgelts
Verdienstbescheinigung zum Arbeitslosengeld Il

* Bescheinigungen/Vorlagen fir die Krankenkasse
Entgeltbescheinigung Kranken-Nerletzten-/Jbergangsgeld (giltig 30.06.2011)
Entgeltbescheinigung fiir Mutterschaftsgeld (giltig 30.06.2011)
Lohnforizahlung Erstattungsantrag der AQK (gultig bis 31.12.2007)
Lohnforizahlung 121 im Krankheitsfall (giltig bis 31.12.2010)
Lohnforizahlung U2 bei Mutterschatft / Beschaftigungsverbot (giltig bis 31.12.2010)
Verdienstbescheinigung bei Erkrankung des Kindes (giltig bis 31.12.2014)

~ Bescheinigungen/Vorlagen fiir die éffentliche Verwaltung
Verdienstbescheinigung zum Wohngeldantrag

~ Betriebsinterne Bescheinigungen
Arbeitnehmerstammblatt
Arbeits- und Zwischenbescheinigung
Erklarung zur steuerlichen Behandlung der Direktversicherung

Meutrale Verdienstbescheinigung

Art

Papier
Papier
Papier
Papier
Papier

Papier

Papier
Papier
Papier
Papier
Papier

Papier

Papier

Papier
Papier
Papier

Papier

Art: Papier =
e —

OK Abbrechen
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20  Niuatzliche Funktionen und Listen

20.1 Export der Mandantentbersicht

Berater > Erweiterte Mandantenlbersicht exportieren

Unter diesem Menipunkt ist es mdglich, sich eine Liste mit unterschiedlichen Merkmalen aus

den Abrechnungsdaten aller Mandanten zusammenzustellen.

Erweiterte Mandantenibersicht exportieren - Schritt 2 von

Mandanteniibersicht exportieren
Bitte wahlen Sie das/die Merkmal(e) aus, das/die Sie in der Mandantenibersicht exportieren méchten.

Merkmal
Abrechnungsbeginn
Abzurechnende Arbeitnehmer
Anmeldezeitraum
Ansprech Partner
BLZ

Bank
Beraternummer
Betriebsstatte(n)
Branche

Branche Schlissel
E-Mail

Fax

Finanzamt

Alle markieren Auswahl aufheben

Fertigstellen Abbrechen
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20.2 Suchen von Arbeitnehmern

Berater > Arbeitnehmer suchen

Arbeitnehmer suchen
Bitte geben Sie

& den Mamen

# den Vormamen

@ das Geburtsdatum (. mm.jijj)

@ die Personengruppe (PGS)

& die Betriebsnummer oder

& die Bezeichnung der Krankenkasse

& die Sozialversicherungsnumirmer

& die |dentifikationsnummer

a die Betriebsnummer der Betriebsstatte

als Suchmuster ein. Grof-Kleinschreibung
haben keine Auswirkung bei der Suche.

Abbrechen
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20.3 Fristenrechner

Extras > Fristenrechner

Bei Mutterschutz oder Arbeitsunfahigkeit sind bestimmite Fristen zu beachten. Dieser Fristenrechner zeigt Ihnen alle auf
einen Blick. Als Ereignistag geben Sie den voraussichtlichen Entbindungstermin oder den Beginn der Arbeitsunfahigkeit ein.

Ereignistag Entgeltfortzahlung/é Wochen

2019 = Entgeltanspruch bis (1. Tag wird mitgerechnet):

-

September -

e —

Entgeltanspruch bis (1. Tag wird nicht mitgerechnet):
Mo Di Mi Do Fr

Mutterschutz

6 Wochen Beginn Schutzfrist:
8 Wochen Ende Schutzfrist:

12 Wochen Ende Schutzfrist:

Individuelle Fristen
Tage

Ereignisfrist (1. Tag wird nicht mitgerechnet):

Datumsfrist (1. Tag wird mitgerechnet):

Schliefften
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20.4 Geburtstagsliste

Extras > Geburtstagsliste

Geburtstagsliste ansehel

QSUCHEH Zeitraum:  Alle ¥ Monat  Alle ¥ Kostenstellen:

Geburtstag Arbeitnehmer Eintritt Kostenstelle
l 01.02.1950 01.01.2015 _
27.03.1961 000008 - Sorglos, Sabine 01.01.2016
27.03.1961 000011 - Sorglos, Susi 01.01.2016
19.06.1973 000023 - Praktikant, ohne Entgelt 01.08.2018
05.08.1995 000024 - Test InsG, Umlage riick... 01.01.2019

10.10.1958 000009 - Wichtig, Willy 01.01.2016

E—r Exportieren Schlieffen

Diese Liste kann auch als CSV-Datei exportiert werden.

20.5 Speichererinnerung

Extras > Speichererinnerung

| B Speichern Sie regeimagig Erinnerung: (3 20 Minuten - Ubemehmen
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20.6 Bestellung von CDs

Dienste > CD-ROM

& l%Zahlungs'u'erhcehr ¥
1 DIENSTE
& Rechnungswesen b
SV-Meldungen » intgelt
ARCHIV )
Elektr. Erstattungsantrage (AAG) * Briick
Elekir. Entgeltbescheinigung (EEL)
¥ EXTRAS Elekir. Arbeitsbescheinigung (BEA)
GMLS7 (rvBEA)
‘_L BERATER A1 Bescheinigung (rvBEA)
ELSTER >
@ Hire \ Digitaler Lohnnachweis >
m Berufsstandische Versorgungswerke ¥

Betriebsdatenpflege Arbeitsagentur
Zahlstellen-Meldungen

ﬁl Sozialkassen-Meldungen (Bau)
Elekir. unterstitzte Betriebsprifung (euBpP) »
Verdienststrukturerhebung (VSE)
Vierteljahrliche Verdiensternebung (VVE) *

ADP-Streamline >

Celergo »
&) cD-Rom el Archiv-CD bestellen...
B Leistungen s » | DLS-CD bestellen...

Archiv-CD > fur Mandant oder Rentenversicherungsprifung (falls nicht euBP)

DLS-CD > Lohnsteuerauf3enprifung

20.7 Notizfunktion

Notizen kdnnen fiir alle drei Ebenen hinterlegt werden.

Firma, Betriebsstatte oder Arbeitnehmer > Notizen
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20.8 Pruferzugriff

Im Rahmen einer Betriebspriifung ist es moglich, dem Prifer einen Zugriff auf die

entsprechenden Mandanten in >edlohn zu gewahren.

Mit diesem Zugang kann er die zu prifenden Mandanten 6ffnen und sich Auswertungen

anzeigen lassen. Es handelt sich dabei nur um einen lesenden Zugriff.

In einem ersten Schritt missen die betroffenen Mandanten fir die Prifung freigeschaltet

werden.

Firma > rechte Maustaste > Eigenschaften > Prifungen

I Eigenzchaften bearbeiten fir Mandant "‘Demo Handbuch' 204

Allgemein Prifungszeitraum fiir Online-Prifung

Identifikation
Zeitraum: Jan2015 - - Dez2016

Planung/Abrechnung

o A

Kein Zeitraum:
ELStAM

Durchgefuhrte Prufungen

Letzter Priffungstermin: SY-Prifung 01.06.2017 ...

Abbrechen

Geben Sie den Zeitraum fir die Prifung an und entfernen Sie den Haken bei ,Kein Zeitraum*

Hier kdnnen Sie auch entscheiden, ob der Prifer die Dokumente in der eLohnakte sehen

darf oder nicht.

Am Tag der Prifung melden Sie sich bitte mit lhrer Kennung in >ediohn an. Setzen Sie den

Haken bei ,Priferzugriff*
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>edlohn

Anmelden

Benutzername
test

Passwort

e

IPriHeraugriﬂ v &

Anmelden

Durch das Setzen des Hakens sind nur die Mandanten in der Ubersicht auswahlbar, die

zuvor fur die Priufung freigeschaltet wurden.

Hinweis: Nach dem Ende der Prifung muss der Haken wieder gesetzt werden.

20.9 Export der Fehlzeiten oder Austritte

Mandant > Export > Fehlzeiten
Mandant > Export > Austritte

Sie erhalten jeweils eine Csv-Datei.
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Die Schnellauskunft kénnen Sie nutzen, wenn Sie erfahren mochten, wie sich das

Nettoentgelt bei einem bestimmten Brutto darstellt oder Sie z.B. die kompletten AG-Kosten

erfahren méchten und noch keine genauen Daten des Arbeitnehmers vorliegen.

Arbeitgeberbelastung
Lfd Bezug Einmalbezug Gesamt

Gesamtbrutto 2.500,00 € 0,00 € 2.500,00 €
Steuerbrutto 2.500,00 € 0,00 € 2.500,00 €
Brutto RV/AW 2.500,00 € 0,00 € 2.500,00 €
Brutto KV/PY 2.500,00 € 000€ 2.500,00 €
- Lohnsteuer 257,16 € 0,00 € 297,16 €
- Kirchensteuer 0,00 € 0,00 € 0,00 €
- Soli 1634 € 0,00 € 16 €
- K\-Beitrag 182,50 € 0,00 € 182,50 €
- R\-Beitrag 232,50 € 0,00 € 23250 €
- AV-Beitrag 31,25€ 0,00 € 3,5 €
- P\-Beitrag 44,38 € 0,00 € 44,38 €
= Nettoverdienst 1.685,87 € 0,00 € 1.69587 €
+ Nettobeziige 0,00 €
- Nettoabziige 0,00 €
= Auszahlung 1.695,87 €
Arbeitgeber-Belastung
Gesamtbrutto 2.500,00 € 0,00 € 2.500,00 €
+ KN-Beitrag 182,50 € 0,00 € 182,50 €
+ RV-Baitrag 232,50 € 0,00 € 232450 €
+ Av-Beitrag 31,25 € 0,00 € L5 e
+ PW-Beitrag 3813 ¢ 0,00 € 313 ¢
+ Umilage U1 0,00 € 0,00 € 0,00 €
+ Umilage U2 0,00 & 0,00 € 0,00 €
+ Insglimi 1,50 € 0,00 € L350 €
+ Pauschalsteuer 0,00 €
= Gesamtbelastung 2.985,88 €

Berechn ungsgrundiagen :

Monat: September Jahs: 2019

Steverstatus: I Kinderfra betrag: 1]

Kirchensteuer: nein Tabellenart: allgemesine

Freibetrag: 0,00 € Jahresfreibetrag: 0,00 €

Hinzurechnun gsbetrag: 0,00 € Jahsesh inzurechnungsbetrag: 0,00 €

Altersentiastung: nein Fammerbsitrag: 0,00 €

Bundesland: Saarand KK Prozentsatz: 14,6

K pilichtig Tusarrbeitrag: i)

RV pilichtig

Al pilichtig

4N pilichtig

Midgon: nein
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20.11 Hilfefunktion

In den Abrechnungsdaten der einzelnen Ebenen (Firma, Betriebsstatte, Arbeitnehmer) kénnen

>eurodata

Sie sich, durch einen Mausklick auf die entsprechende Feldbezeichnung, einen Hilfetext

anzeigen.

+ Allgemeine Merkmale
b Steuermerkmale

¥ SV-Merkmale

+ Lohnartengruppen

Dienstwagen

Wesentliche Merkmale zur Beitragsberechnung

Sozialversicherungsnummer
010250 G 20

KV-Beitragsgruppe

9 - freiwillig - Firmenzahler

3

@ Hirre . ig ohne besondere Merkmale v

Personengruppe

& Historie uppe

1-voller Beitrag hd

20.12 Historie

In den Abrechnungsdaten der einzelnen Ebenen (Firma, Betriebsstatte, Arbeitnehmer) kénnen

Sie sich durch einen Mausklick auf die entsprechende Feldbezeichnung die Historie dieses

Feldes ansehen.

b Steuermerkmale
b SV-Merkmale

* Lohnartengruppen

= | §d Dorn

Std-Lohn [£]: 40,00

@ Hire 0.00

R © visiore
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20.13 Menuleiste

Die Menlileiste auf der linken Seite der Anwendung kann nach Bedarf ein- und ausgeklappt

werden.
edlohn - o B seechen @
@ manDanT
Ubersicht Nachrichten (EXB) Zeites
\‘ R h
£/ EZREEE Q Suchen £ Abrechnungsdats

Arbeitnehmer 4

v
. Demo Handbuch

3@ AuswerTuNGEN ~ B Evauptsitz

& 000002 - Geschaftsfiihrer, Georg

+/ ABRECHNUNG

il

. -
M BAULOHN & 000002 - Sorglos, Sabine

£ 000008 - Wichtia, Willy
DIENSTE
’ & 000011 - Sorglos, Susi

& 000023 - Prakiikant, ohne Enigelt

H 0 B2 @3 '

& 000024 - TestInsG, Umlage rick

&, BERATER

@ Hire

9d|0hn = r~ BS;:Ieiu::hem E

Ubersicht nachrichten [EXI) Zeiterf

(S, SEEEEL £ Abrechnungsdate|
a

v Arbeitnehmer A
T8 oo
~ B Hauptsitz
= L 000002 - Geschaftsfithrer, Gearg
& 000008 - Sorglos, Sabine
2 000009 - wichtig, willy
2 000011 - Sorglos, Susi

& 000023 - Praktikant, ohne Entgelt

D D B D MED

& 000024 - Test InsG, Umlage riick...

Seite 200 von 211



>eurodata

20.14 Arbeitgeberibersicht (Lohnartentbersicht)
Fur den Arbeitgeber gibt es die Mdglichkeit, sich alle im laufenden Jahr (oder Vorjahre)
abgerechneten Lohnarten anzeigen zu lassen. Die Auswertung umfasst das gesamte

Unternehmen bzw. die Betriebsstatte.

Arbeitgeberiibersicht Lohnarten /| Nettobe-/abziige

Lohnarten Summe Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August  September Oktober  November Dezember
Brulto aus Nettovereinb - Ifd Bezug 27.998,74 3.999,82 3.999,82 3.999,82 3.999,82 3.999,82 3.999,82 3.999,82

Dienstwagen {1%) (Lfd Bezug) 400,00 200,00 200,00

Diensiwagen (km) (Lid Bezug) 120,00 60,00 60.00

‘Geschiftsiihrergehalt 8.000,00 4.000,00 4.000,00

Kiirzung Geschafisfuhrergehall - S\-Fehlzeit 285,71 -285.71

Kiirzung Monatslahn - SV-Fehlzeit -380,64 -135,48 200,00 -45,16

Monatslahn 24.680,00 3.520,00 2.520,00 3.520,00 3.520,00 2.120,00 2.120,00 2.120,00 2.120,00 2.120,00

Nachzahlung 350,00 350,00

Nettovereinbarung - Ifd Bezug 22.851.64 3.264.52 3.264.52 3.264.52 3.264.52 3.264.52 3.264.52 3.264.52

Praktikantenvergitung 4.050,00 450,00 450,00 450,00 450,00 450,00 450,00 450,00 450,00 450,00

Pramie (Einmalbezug) 570,00 570,00

Umrachnung van C5 Lohnsatz L 80,00 20,00 20,00 20,00 20,00

VBLU 82343 426,00 397.43

Nettoabzug Summe Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August  September Oktober  November Dezember
Abzug / Lohnpiéndung - mil -3.600,00 -400,00 -400,00 -400,00 -400,00 -400,00 -400,00 -400,00 -400,00 -400,00

Abzug VBLU -823,43 -426,00 -397.43

Anlage VWL - mil (Verirag 1) -360,00 -40,00 -40.00 -40,00 -40,00 -40,00 -40,00 -40,00 -40,00

Beitrag KV / freiw Krankenvers 8477 46 730,54 -633,14 730,54 730,54 730,54 -730,54 730,54 730,54

Beitrag PV | freiw Krankenvers -1.227,06 -138,39 119,84 -138,38 -138,39 138,39 13839 138,39 -138,39

Geldw Vorteil / Dienstwagen -520,00 -260,00 -260,00

Nettobezug Summe Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August  September Oktober November Dezember
Zuschuss KV - freiw / private KV 230,72 385,27 16,56 365,27 385,27 385,27 365,27 385,27 385,27 365,27

Zuschuss PV - freiw / private PV 613,57 69.20 50.97 69.20 69.20 69.20 69.20 69.20 69.20 69.20
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20.15 Arbeitgeberibersicht (Gesamtaufwand)
In Ergéanzung zur Lohnartentbersicht wird hier zusatzlich der AG-Aufwand in der

Sozialversicherung mit ausgewiesen. Die Darstellung erfolgt sowohl als Euro-Wert als auch

im prozentualen Verhaltnis.

Arbeitgeberiibersicht Lohnarten / Gesamtaufwand (Januar-Juni)
Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Lohnarten € € €
Brutlo aus Mettoversinb - Ifd Bezug 27.008,74 4221 % 0,00 % 0,00 % 399982 5047 % 3.899.82 50,18% 399982 60,88 % 389982 60,88 %
Dienstwagen (1%) {Lid Bezug) 400,00 0,80 % 20000 235% 20000 246% 0,00 % 0.00% 0,00 % 0.00%
Dienstwagen (km) (Lfd Bezug) 12000 0,18% 60,00 0,70 % 60,00 074 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Geschafisfihrergehalt 8.000,00 12,06% 4.000,00 46,95 % 4.00000 49,13% 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0.00%
Kiirzung Geschftsfihrergehalt - SV-Fehlzait -285,71 043 % 0,00 % -28571 -351% 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0.00%
Kiirzung Monatslohn - SV-Fehlzeit -38084 0,57 % -13548 1,59 % -Z00,00 -246% 45,16 -0,57 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Manatsiohn 24.680,00 37.21% 3.520,00 4131 % 3.520,00 4323 % 3.520,00 4442 % 352000 44,17 % 212000 32,27 % 212000 3227 %
Nachzahlung 350,00 0.53% 0,00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0,00 % 0.00 %
Praktikantenvergitung 4.05000 &11% 450,00  528% 45000 553 % 45000 568 % 450,00 585 % 45000 B85% 45000  685%
Prémie (Einmalbezug) 570,00 0.86 % 0,00 % 0.00 % 0.00 % 0.00 % 0,00 % 0.00 %
vBLU 82343 1,24% 426,00 500 % 39743 488 % 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
66.325,82 100,00 % 8.520,52 100,00 % 8.141,72 100,00 % 7.824,86 100,00 % 7.969,82 100,00 % 6.569,82 100,00 % 6.569,82 100,00 %
~ Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Lohnnebenkosten AG-Anteile € € € €
AG-Anteil AV - gesamt 22215 033% 3284 039% 3203 039% 3397 043% 3453 043% 1703 028% 1703 026%
AG-Anteil KV - gesamt 231343 349% 308,81 3,60 % 0155  370% 31370 398 % 3725 398% 207,35 3,16% 20735 316%
AG-Anteil PV - gesamt 28035 039% 3911 048% 38,13 047 % 4049 051 % 4118 052% 1983 030% 1983 030%
AG-Anteil RV - gesamt 620573 9,36 % 76347  B96% 73090 898% T47B7T 943 % 75187 943% 62167 946 % B2167 946%
Aufwand - einheitl PauschSt (2%) 7300 011% 800 009% 800 0.10% 800 0.10% 800 0.10% 800 D12% BO00  012%
Insotvenzgeld-Umlage gesamt 3213 005% 4,08 0,05% 388 005% 387 005% 400  005% 316 005% 316 005%
Umilage U1 - gesamt 144453 218% 181,18 213% 17290 212% 17693 2.23% 17792 223% 14712 224 % 14712 224 %
Umlage U2 - gesamt 271,50 041% 3449 040 % 3287 040% 3386  042% 3385 042% 2783 0D42% 2720 0%
1082288 16,32 % 1.369,78 16,08 % 132024 1621 % 135838 17,13 % 1.36860 17,16% 105199 16,01% 105136 16,00 %
N " Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Erfolgswirksame Nettobe-/-abziige € € € ¢
Geldw Vorteil / Dienstwagen -52000 -0.78% -260,00 -3,05% -280,00 -3,19% 0,00 % 0,00 % 0,00 % 0,00 %
Zuschuss KV - freiw / privats KW 323872 4.88% 36527 4,29 % 316,56 389 % 3BE2T 461 % 8527  458% 38527 556 % 36527 556 %
Zuschuss PV - frelw J/ private PV 61357 093% 69.20  081% 5997 074% 69.20 087 % 6920 087 % 69.20  1.05% 6020 105%
3.33229 502% 17447 2,05% 116,53 144 % 43447 548% 434,47 545% 43447 6,61% 43447 661%
Gesamtjahr Januar Februar Marz April Mai Juni
Gesamtaufwand € € €
80.480,99 121,34 % 10.064,77 118,13 % 9.578,49 117,65% 9.717,52 12261 % 9.772,89 12261 % 8.056.28 122,62 % 805565 122,61 %

Uber Mandant > Export > Arbeitgeberiibersicht (Gesamtaufwand) kann diese Auswertung

auch in eine Xslx-Datei exportiert werden.
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20.16 Gehaltsentwicklung

Die Auswertung lasst sich sowohl auf Mandaten, als auch auf Mitarbeiterebene aufrufen.

In der Liste wird dokumentiert, wie sich das Gehalt flir den entsprechenden Zeitraum veréandert
hat.

Arbeitnenmer > Auswertungen > Gehaltsentwicklung

Gehaltsentwicklung 000008 - Sabine Sorglos

L Summe Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August  September Oktober  November Dezember
Monatslohn 3.780,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00
Nachzahlung 150,00 150,00
3.930,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 420,00 570,00
Nettoabzug Summe Januar Februar Mérz April Mai Juni Juli August September Okigber  November Dezember
Summe Januar Februar Mérz April Mai Juni Juli August September Oktober  November  Dezember
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20.17 Hilfsliste Jahresarbeitsentgeltgrenze
Fallt ein Arbeithehmer im laufenden Kalenderjahr mit seinem Jahresarbeitseinkommen unter

die Versicherungspflichtgrenze  (Jahresarbeitsentgeltgrenze), tritt die gesetzliche
Versicherungspflicht sofort wieder ein. Erfolgt die Anpassung nicht, so kénnen im Rahmen

einer Betriebsprifung die gesetzlichen Beitrdge nacherhoben werden.

In >edlohn wird die Entgeltgrenze sowohl hinsichtlich einer Uberschreitung als auch hinsichtlich
einer Unterschreitung geprift. Damit lasst sich auch zum Ende des Jahres prifen, welcher
Mitarbeiter die Entgeltgrenze im laufenden Jahr erreicht hat oder erreichen wird.
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20.18 Hilfsliste Umlagepflicht

Die Auswertung zeigt die Anzahl der Beschéftigten an. Dadurch ist es mdglich, die Umlage-

Pflicht des Unternehmens zu prufen. Die U1l-Pflicht gilt nur fur Arbeitgeber, die regelmafiig

nicht mehr

als 30 Mitarbeiter beschatftigen.

Arbeitnehmer

Hilfsliste Umlagepflicht 2019

000010 Fritz Fleilig 1.00 1.00 1.00 1.00

000002 Georg Geschéftshihrer 0,25 025 0,25 025 0,25 025 0,25 028 0,25

000023 chne Enigelt Praktikant!

000008 Sabine Sorglos 025 0325 0,25 025 025 025 025 025 0325

000011 Susi Sarglos 0.50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0,50 0.50 0,50

000024 Umlage riickwirkend Test InsG'

0D0DO0S Willy Wichtig 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00 1,00
3,00 3.00 3,00 3,00 2,00 2,00 2,00 2,00 2,00

Januar Februar Marz April Mai Juni Juli August September  Oktober November  Dezember

Legende

Mitgezahlt

Teilzeitbeschifigte Arbeitnehmer werden entsprechend ihrer wichentlichen Arbeitszeit anteilig angerechnet:
- bis 2u 10 Stunden Faktor 0,25

- bis zu 20 Stunden Faktor 0.50

- bis zu 30 Stunden Faktor 0,75

= bel mehr als 30 Stunden Faklor 1,00

1 nicht zu beriicksichtigende Arbeitnehmer

werden:

Arbeitnehmer bei einem voriibergehenden Auslandsaufenthalt, deren
Arbeitsverhdltnis im Inland aufrecht erhalten bleibt (Entsendung/Ausstrahlung) und

im Fall der Arbeitsunfahigkeit einen Anspruch nach dem EFZG haben
unstandig Beschaftigte

auslandische Saisonkréfte (ohne E 101- bzw. Al-Bescheinigung, mehr als 4

Wochen in Deutschland beschéftigt)

sowie sogenannte ABM-Krafte

Nicht gezdhlt werden:

Auszubildende, Praktikanten und Volontare, die als zur Berufsaushildung
Beschaftigte gelten (hierunter fallen in der Regel auch Jugendliche, die an
Sonderprogrammen zur finanziellen Foérderung eines Ausbildungsverhaltnisses

teilnehmen, z.B. "Einstiegsqualifizierung fir Jugendliche - EQJ")
Personen, die einen Jugendfreiwilligendienst leisten,

Arbeitnehmer fur die Zeiten, in denen sie Wehr- oder Zivildienst leisten
Personen in Elternzeit

Vorruhestandsgeldbezieher sowie Beschéftigte in der Freistellungsphase der
Altersteilzeit
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= Mitarbeiter in der Pflegezeit (bei vollstandiger Freistellung)
= Heimarbeiter und Hausgewerbetreibende
= schwerbehinderte Menschen im Sinne des SGB IX

= Vorstandsvorsitzende, Vorstandsmitglieder sowie = GmbH-Geschaftsflhrer
(Gesellschafter-Geschéftsfuihrer), da diese im Regelfall arbeitsrechtlich nicht als
Arbeitnehmer gelten

= auslandische Saisonkrafte, die dem Arbeitgeber eine E 101- bzw. Al-
Bescheinigung vorlegen

= Beamte, Richter, Zeit- und Berufssoldaten

= grundséatzlich Personen, deren Beschaftigung vorwiegend durch Beweggriinde
religioser oder Karitativer Art bestimmt ist, wie z. B. Ordensmitglieder oder
Diakonissen

Bei Teilzeitbeschéaftigten kommt es bei der Anrechnung auf die regelméaRige wdchentliche

Arbeitszeit an:

= bis zu 10 Stunden > Anrechnung mit dem Faktor 0,25
= bis zu 20 Stunden > Anrechnung mit dem Faktor 0,50
= bis zu 30 Stunden > Anrechnung mit dem Faktor 0,75

= mehr als 30 Stunden > Anrechnung mit dem Faktor 1,00

Es besteht Umlagepflicht zum Ausgleichsverfahren U1, wenn

B der Betrieb das ganze Vorjahr bestand und fir einen Zeitraum von mindestens 8
Kalendermonaten nicht mehr als 30 Arbeitnehmer beschéftigt waren. Der Zeitraum von

8 Kalendermonaten muss nicht zusammenhé&ngend verlaufen,

B der Betrieb im Vorjahr errichtet wurde und wahrend des Zeitraumes des Bestehens
des Betriebes in der Uberwiegenden Zahl der Kalendermonate nicht mehr als 30

Arbeitnehmer beschéftigt waren,

B der Betrieb im laufenden Kalenderjahr errichtet wird bzw. wurde und nach der Art des

Betriebes anzunehmen ist, dass wahrend der (berwiegenden Zahl der noch
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verbleibenden Monate dieses Kalenderjahres nicht mehr als 30 Arbeitnehmer

beschaftigt werden. Die voraussichtliche Zahl ist dabei sorgféltig zu schatzen.
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20.19 Abstimmungsliste Beitragsnachweise

Durch Einfihrung des Schétzverfahrens fir die SV-Beitrage entstehen bei sog.
Spatabrechnern (Abrechnung nach dem Ubermittlungstag) regelmaRig Beitragsdifferenzen
zwischen Schéatzung und tatséchlicher Abrechnung, die erst im Folgemonat verrechnet

werden.

Dies macht die Abstimmung des Kontos Verbindlichkeiten im Rahmen der sozialen Sicherheit

fur die Finanzbuchhaltung unter Umsténden sehr schwer.

Um Ihnen die Aufrechnung der Spalte 5 der einzelnen Krankenkassen zu ersparen, ist es
moglich, mit der Auswertung Abstimmungsliste Beitragsnachweise zu arbeiten. Diese Liste

enthalt alle Krankenkassen und ist mit einer Summe versehen.

02999/949 edlohn Demomandant Seite 1/1
Lohnstrasse 23 Januar 2016
12345 Berlin

Abstimmungsliste Beitragsnachweise Hauptsitz

Art Beitragsnachweis’ Schitzung? Beitrag Vormonat®  Schitzung Yormanat! J| Differenzen Vormonat Worlrége Ifd. Monat
AOK Berin Standard 106,69 106,69 108,77 108,77 0,00 0,00
Audi BKK Standard 1.272,00 1.272,00 1.264,50 1.264,50 0,00 0,00
Audi BKK/Ost Standard 2.128.06 212806 207156 207156 0,00 0.00
Audi BKK/Ost alt Standard -1.430,84 0,00 0.00 1.430.84 -1.430,84 a.00
BKK Faber-Castell & Pariner Standard -1.344,33 0.00 0.00 1.344,33 134,33 0.00
Bundesknappschaft Minijob-Zentrale Minijobs 380,32 380,32 380,65 380,65 0,00 0,00
Techniker Krankenkasse Standard 2.83561 2.835,61 277050 277050 0,00 0.00
3.947,51 6.722,68 6.593,98 9.369,15 277517 0,00

Legende

1 Aktueller Beitragsnachweis.

2 Schatzung laufender Monat ohne Differenzen und Vortrge.

3 Berechnele Vormonatsbeitrage ohne Differenzen und Vortrige.
4 Schitzung Vermanat ohna Differanzen und Vortrige

15.03.2016 16:24:20 edlohn 8.6.0
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Diese Liste ist daftir gedacht, die Gbermittelten Beitragsnachweise auf der Arbeithnehmerebene

aufzuschlisseln. Handelt es sich um einen Frihabrechner, entsprechen die Werte dieser Liste

auch der Beitragsabrechnung plus der Umlageliste und in der Folge dann auch der

Buchungsliste.

Bei einem Spatabrechner ist diese Liste mit keiner Auswertung abgleichbar, da in den

Betragen der einzelnen Krankenkassen der Beitrag des aktuellen Monates plus/minus der

Differenz zwischen Schatzung Vormonat und Echtwerten Vormonat ausgewiesen werden.

02999/3001 Demo Mandant DL
Teststralte 1
10000 Berlin

Arbeitnehmer-Details Beitragsnachweise

Seite 1 von 1
Dezember 2019

Krankenkasse

AOK Nordost in Berlin 90235319 Potsdam - 90235318
Q00002 - Fledig, Fritz

AOK Rheinland-Pfalz/Saarland 51605725 Eisenberg - 51605725
Q00004 - Sorglos, Susi

IKK Siidwest - 55811201
000003 - Arbeit, Andy

Techniker Krankenkasse 15027365 Hamburg - 15027365
000001 - Wichtig, Willy

Art
Standard

Standard

Standard

Standard

Batrag
€ 120540
1205.40

€ 1296,00
1296,00

€ 1224,44
1224 44

€ 1179,64
1179,64
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21  Spezialthemen

Fur spezielle Fachthemen finden Sie auf den Lohnportalen eine gesonderte Beschreibung.

https://www.edlohn.de/portal/dokumentation/beschreibungen

http://etaxlohn.eurodata.de/content/informations/allgemeines/

E BEA

®  Baulohn

®  Druck und Versand

B ELStAM

B Erstattungsantrage (AAG)

Elektronische Ubermittlung von Entgeltbescheinigungen (EEL)
Elektronisch unterstitze Betriebsprifung (euBP)

Grundlohn

Leistungen

rvBEA

Ruckstellungen

Ubernahme Mandantenprofil

Vierteljahrliche Verdiensterhebung (VVE)
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Vielen Dank

fur Ihr Interesse an >ediohn,

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg und Spafd mit der Anwendung.

lhr >edlohn-Team

>edlohn

>edlohn Systemberatung

Geschafts- bzw. Sprechzeiten sind:
Montag bis Donnerstag 8 Uhr bis 17 Uhr
Freitag 8 Uhr bis 16 Uhr

aul3er an bundeseinheitlichen Feiertagen

edlohn-support@eurodata.de
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